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DH a NM

V účetnictví se DH a NM oceňuje pořizovacími cenami, do kterých se započítávají i tzv. vedlejší pořizovací náklady na projektovou dokumentaci, montáž, dopravu a clo, dovozní přirážka a další náklady spojené s pořízením. Během používání se opotřebovává jak fyzicky tak i morálně (technické zastarávání). Hodnota opotřebení DH a NM je přenášena do nákladů podniku postupně ve formě odpisů daňových, příp. účetních.

Vymezení DH a NM určuje zákon o daních z příjmů:

- budovy, pozemky a porosty, přístroje a zařízení, dopravní prostředky, zařízení a inventář.

- předměty, jejichž pořizovací cena přesahuje stanovenou hranici, doba jejich použitelnosti je nejméně jeden rok a jsou schopny samostatně plnit svou ekonomickou funkci.


Pořizovací cena 


- cena, za kterou byl majetek nakoupen, popřípadě zařazen do používání, včetně vedlejších pořizovacích nákladů.


Odpis 


- částka stanovená vyhláškou o odepisování, kterou se postupně přenáší pořizovací cena do nákladů. 


Odpisová sazba 


- hodnota uvedená ve vyhlášce v % z pořizovací ceny u rovnoměrného odpisu nebo koeficientem u odpisu zrychleného. Představuje maximální částku, kterou lze ročně zahrnout do nákladů. Ze stanovené roční sazby je třeba vypočítat hodnotu měsíčních odpisů.


Oprávky 


- součet dosud provedených odpisů.


Zůstatková cena 


- rozdíl mezi pořizovací cenou a oprávkami. Znamená účetní hodnotu DH a NM, hodnotu, která bude ještě odepsána.


Prodejní cena 


- cena, za kterou prodáváme DH a NM. Účetně nemusí nijak souviset ani s pořizovací, ani se zůstatkovou cenou.

Při prvním spuštění úlohy DH a NM je nutné naplnit základní číselníky ve volbě SEZNAMY:

a/ TYPY DH a NM, ODPISOVÉ SAZBY a ÚČETNÍ PŘÍPADY pro automatické účtování,

b/ upravíte číselník KANCELÁŘÍ,

c/ volbou OSTATNÍ - PARAMETRY nastavíte způsob odepisování majetku a zda budete pracovat s  komponenty (součást položky majetku zahrnutá v jeho ceně a neevidovaná jako samostatná položka),

d/ ve volbě DH a NM zadáte POČÁTEČNÍ STAVY.

Účetní případy a osnova jsou potřebné při propojení na podvojné účetnictví. Pokud s ním již pracujete, není třeba tyto volby upravovat a dále není třeba upravovat ani základní údaje a číselník středisek.

           V celém subsystému je opět přístupna pomocná volba <F10> SLUŽBY popsaná v manuálu ÚVOD.

Seznamy

Volba <Shift>+<F6>  zajistí tisk číselníků. Veškeré číselníky jsou vzorové a je nutno jejich obsah chápat jako instruktivní.

Rozvrh

Opravy

Možnost úprav v účtovém rozvrhu viz. ÚVODNÍ PROGRAM/SEZNAMY.

Tisk


Tisk účtového rozvrhu viz. ÚVODNÍ PROGRAM/ SEZNAMY.

Střediska

Seznam hospodářských středisek uživatele s možností oprav.

Účetní případy

Zajišťují automatické zúčtování změn ve stavu majetku do účetního deníku, resp. do systému účetnictví.

	TYP
	Číselný kód účetního případu.

	
	1
	pořízení a modernizace DH      a NM

	
	2
	Převod

	
	3
	Vyřazení

	
	5
	Odpisy

	DRUH POHYBU
	Zapíšete pořadové číslo pro daný typ účetního případu a doplní se text pro tento typ, který je možno upravit

	MÁ DÁTI – SYN
	Číslo syntetické části účtu pro stranu má dáti

	MÁ DÁTI – ANA
	Číslo analytické části účtu pro stranu má dáti

	MÁ DÁTI – HSPRIJ
	Přijímající, cílové středisko k účetní straně má dáti A/A

	DAL – SYN
	Číslo syntetické části účtu pro stranu dal

	DAL – ANA
	Číslo analytické části účtu pro stranu dal

	DAL – HSPRIJ
	Přijímající, cílové středisko k účetní straně dal A/N

	DRUH CENY
	TYP zúčtované částky je celkovou hodnotou množství * cena, údaj nabývá hodnot:

	
	1
	Pořizovací cena

	
	2
	účetní oprávky

	
	3
	daňové oprávky

	
	4
	účetní zůstatková cena

	
	5
	daňová zůstatková cena

	
	8
	účetní odpis

	
	9
	daňový odpis

	NÁZEV CENY
	textové označení typu ceny

	+/-
	způsob zúčtování účetní položky, "-" = opačné znaménko


Kanceláře


Číselník kanceláří a pracovišť.

	KAN
	číselné označení kanceláře

	TEXT
	označení kanceláře

	PRAC
	pracovník odpovědný za  majetek


Odpisové sazby

Jednotlivé položky majetku ze zařazují do pěti odpisových skupin. V  této volbě naleznete rozpis doby trvání odpisu v jednotlivých odpisových skupinách na roky i procenta a koeficienty podle zařazení do lineární či degresivní metody odpisu.

Zatřídění majetku

Přehled různých druhů majetku, jak se zařazují a jejich bližší popis:

	ODPISOVÁ SKUPINA
	skupiny 1-5 dle předpokládané doby odpisování. Pro položky, které se neodpisují (např. Pozemky), použijte skupinu 6-9 s nulovými sazbami.

	POLOŽKA
	číslo položky v rámci odpisové skupiny 

	SKP
	kód SKP pro konkrétní obsahové vymezení náplně položky odpisové skupiny

	NÁZEV
	Významové zpřesnění názvu položky SKP pro účely zařazení DH a NM. V některých případech jsme byli nuceni tento text zkrátit, proto doporučujeme pracovat s přílohou zákona.


DH a NM

Práce se stavem majetku probíhá ve třech krocích:

Pořízení dat

Zápis všech probíhajících změn. Pokud neprovedete <Enter> na posledním údaji zapisované věty, daná operace se neprovede

Opis

Sestava provedených změn


Zařazení do stavu


Promítnutí změn do stavu majetku. Při zápisu údaje provázaného na číselník se provádí automatická kontrola. Pokud zadaná hodnota neodpovídá číselníku, zobrazí se číselník celý a je možno provést výběr položky klávesou <Enter>.

Počáteční stav

Při zavádění počátečního stavu zapisujete údaje pro každou položku majetku. Obsahuje údaje, jako při pořízení nových. Rozdílem je, že se počáteční stavy nezaúčtovávají.

Nové


Pořízení nových položek majetku na stav.

	INVČ 
	inventární číslo zapisované položky

	NÁZEV 
	název položky majetku

	TŘÍDA 
	třída majetku daná číselníkem, po jejím zadání se nabídnou položky této třídy z  číselníku ZATŘÍDĚNÍ MAJETKU a  automaticky se po výběru doplní obor a  odpisová  skupina

	OBOR
	šestimístné číslo oboru

	ODPIS. SKUP.
	 Dle číselníku ODPISOVÉ SAZBY

	ÚČET. ODPIS 
	číselný kód účetního odpisu - v  případě, že máte nastaven parametr pro provádění účetních odpisů  a  procento účetního odpisu

	ODP.METODA
	R odpis rovnoměrný, lineární Z odpis zrychlený, degresivní


Po vyplnění údajů až po cenu je možno si zobrazit graf nebo tabulku o  způsobu odepisování zapisované položky současným stiskem kláves  <Shift>+<F6>.

	VÝROBNÍ ČÍSLO 
	

	ROK VÝROBY
	

	DOKLAD A DATUM 
	číslo dokladu a datum zařazení - první odpis položky bude proveden až v  zařazení

	STŘEDISKO 
	Hospodářské středisko, jemuž položka majetku přísluší

	KANCELÁŘ 
	číslo kanceláře, do níž položka náleží 

	CENA 
	pořizovací cena

	OPRÁVKY
	suma odpisů provedených do doby zařazení položky do této programové evidence podle způsobu odepisování (zadáváte v  parametrech - volba OSTATNÍ), je třeba zadat oprávky daňové, příp. Účetní.

	ZŮSTATKOVÁ CENA 
	dopočítaný údaj=cena-oprávky

	ZÚČTOVÁNÍ ODPISU 
	číselný kód účetního případu pro automatické zúčtování odpisů

	ZÚČTOVÁNÍ PŘÍJMU 
	číselný kód účetního případu pro automatické zúčtování pořízení


Parametr TECHU - zda se budou pro položky majetku zadávat též technická data. Údaje se zadávají při pořizování nového H a NIM nebo při opravách kombinací kláves <Shift>+<F3>.

Zadávají se tyto údaje: 

	TYP
	 TYP VÝROBKU - POPIS 10 znaků

	VYROB
	 název VÝROBCE

	DODAV
	 jméno dodavatele

	ROZMER
	 rozměry položky majetku

	HMOTN
	 HMOTNOST výrobku

	ELPRIK
	 EL . PŘÍKON výrobku


Po zápisu každé položky majetku se v levé části obrazovky zobrazují inventární čísla již zapsaná, ale nezařazená do stavu. Mezi těmito okny přepíná klávesa <F2> pro pořízení a <Esc> pro výběr položky k editaci.

Změna ceny

Technické zhodnocení


Po spuštění volby POŘÍZENÍ DAT se zobrazí všechny položky majetku na stavu. V prvním řádku obrazovky se Vám nabízí klávesy pro různé volby:

<Enter> 
po stisku této volby zadáte údaje potřebné k provedení modernizace položky (ve spodní části obrazovky), přičemž jsou zobrazeny všechny údaje o  položce.

<Shift>+<F5> 
umožňuje prohledání stavu podle názvu i  jeho části, nabídne všechny položky splňující zadané kritérium

	<Shift>+<F4> 
zobrazí všechny položky připravené k  prováděné operaci, ale nezařazené do stavu.

DOKLAD 
	číslo účetního dokladu pro automatické zúčtování do deníku

	DATUM 
	datum zúčtování (provedení) modernizace

	NOVÁ CENA 
	cena vzniklá modernizací položky =  pořizovací cena + hodnota modernizace

	ÚP 
	číselný kód účetního případu pro automatické zúčtování provedené operace


Změna vstupní ceny

Změna vstupní ceny majetku bez změny režimu odepisování. K zadanému rozdílu vstupní ceny se automaticky dopočítají i rozdíly oprávek. 

Pořízení dat

Zvýšení

Zvýšení vstupní ceny, které se promítne do hodnoty zůstatkové ceny. V případě zrychleného odpisování vzniká riziko, že metoda dle §32 Zákona o daních z příjmů není použitelná (vznikají záporné odpisy). Z toho důvodu neumožňujeme zvýšení ceny majetku po ukončení doby zrychleného odpisování. Účetně se vlastně jedná o pořízení další části majetku.

· Rozdíl cena
- zvýšení vstupní ceny. 
Snížení

Snížením vstupní ceny majetky se provede také snížení poměrné části oprávek. Účetně se jedná o vyřazení části DH a NM.

· Rozdíl cena

- snížení vstupní ceny. Podle rozdílu se automaticky vypočítá a nabídne snížení daňových a účetních zůstatkových cen.

· Rozdíl daň. ZC
- rozdíl daňové zůstatkové ceny, ten se  vypočítá při pořízení rozdílu vstupní ceny

Rozdíl účet. ZC
- rozdíl účetní zůstatkové ceny, ten se vypočítá  při pořízení rozdílu vstupní ceny

Zařazení do stavu

Pokud se liší účetní a daňová zůstatková cena vyřazené části (při snížení), nabízíme k archivaci výstupní sestavu rozdílů pro stanovení ročního daňového základu. 

Změna dph

Možnost provést opravu odpočtu daně z přidané hodnoty úpravou vstupní ceny majetku v souladu s §22 Zákona o dani z přidané hodnoty.  Při změně účelu použití majetku je plátce povinen upravit odpočet daně.

Jedná se o změnu u majetku, který byl pořízen s plným uplatněním odpočtu (viz §19a odst. 1) nebo bez nároku na odpočet (viz §19a odst. 2).

Dle druhu změny uplatnění odpočtu zvolte kombinaci původního a cílového odstavce  (1 až 3) v rámci uvedeného § 19a.

1 ( 2

Zrušení poměrné části již dříve uplatněného odpočtu DPH dle současné zůstatkové ceny ve prospěch zvýšení vstupní ceny majetku. Účetně se jedná o snížení příslušného účtu DPH pro plný odpočet [-343] a zvýšení hodnoty účtu majetku [+02.]

1 ( 3

Přeúčtování poměrné části již dříve uplatněného odpočtu DPH dle současné zůstatkové ceny z účtu DPH pro plný odpočet [-343] ve prospěch účtu DPH pro krácený nárok odpočtu [+343].

2 ( 1

Snížení hodnoty účtu majetku [-02.] o poměrnou část dříve neuplatněného odpočtu DPH dle současné zůstatkové ceny ve prospěch příslušného účtu DPH pro plný odpočet [+343]. 

2 ( 3

Snížení hodnoty účtu majetku [-02.] o poměrnou část dříve neuplatněného odpočtu DPH dle současné zůstatkové ceny ve prospěch příslušného účtu DPH pro krácený nárok odpočtu [+343].

Po výběru správné varianty úpravy odpočtu se nabídnou účty,  na nichž se provede zaúčtování úpravy odpočtu. Jako první si volíte příslušný výchozí účet,  jako druhý odpovídající účet cílový. 

Po výběru účtu s vazbou na § 19a odst. 2 [02.] je třeba provést také výběr řádku Přiznání k DPH z číselníku pro pomocnou evidenci DPH.

Převod


Převod probíhá obdobným způsobem jako modernizace, ale do údajů pro převod se zadává:

	DOKLAD
	číslo účetního dokladu pro automatické zúčtování do deníku

	DATUM
	datum zúčtování (provedení) modernizace

	NOVÉ HS 
	nově přiřazené hospodářské středisko

	NOVÁ KAN 
	nově přiřazená kancelář

	ÚP
	číselný kód účetního případu pro automatické zúčtování provedené operace


Výstupní doklad o převodu je možno tisknout ze dvou hledisek:

Opis - ze střediska


Seznam položek pořízených převodem ze střediska.

Opis - na středisko


Položky převedené na středisko.

Vyřazení

Pro vyřazení položky stačí vyplnit:

	DOKLAD
	číslo účetního dokladu pro automatické zúčtování do deníku

	DATUM
	datum zúčtování (provedení) modernizace

	ÚP
	číselný kód účetního případu pro automatické zúčtování provedené operace


Poté se položka majetku dostane do stavu vyřazených. Tento stav je možno prohlížet volbou VYŘAZENÉ.

Opravy údajů

Po výběru položky je možno opravovat údaje označené. Je možná volba <Shift>+<F6>, příp. <F10>, <Shift>+<F3> - pořízení a prohlížení technických údajů o položce, <Shift>+<F4> - pořízení a prohlížení komponentů  k položce, <Shift>+<F5> - hledání dle názvu.

	POLOŽKA
	číslo odpisové položky v rámci odpisové skupiny

	SKP
	zatřídění dle SKP

	NÁZEV
	zkrácený název položky SKP

	SAZBA
	sazba daňového odpisu v procentech


Prohlížení


Volba určená k prohlížení stavu majetku.

<Enter> 
podrobné zobrazení položky, na níž se nacházíte kurzorem

<Shift>+<F4> 
zobrazení komponentů vybraného majetku (jeho součástí)

<Shift>+<F5> 
prohledání stavu dle názvu (popsáno u volby MODERNIZACE)

<Shift>+<F6> 
zobrazení grafu nebo tabulky způsobu odepisování

Vyřazené

Prohlížení stavu vyřazených položek majetku.

Doplnění karet

Doplnění karet DH a NM lze provést:

technické zhodnocení

daňové odpisy

účetní odpisy  

Závěrka

V případě potřeby je možno provést zálohu dat před provedením závěrky - subsystém se Vás dotáže. Závěrka provede:

- odpisy dle zadaných parametrů a jejich zúčtování se provede do deníku, pokud máte zadány účetní případy pro zúčtování odpisů 

- vyčíslí se hodnoty oprávek a nové zůstatkové ceny DH a NM. DH  a  NM je účetně odepisován od měsíce zařazení až do měsíce, v němž byla dosažena nulová hodnota zůstatkové ceny, tj. Oprávky jsou rovny pořizovací ceně. Daňové odpisy se provádí ročně dle odpisových sazeb daných vyhláškou. Měsíční daňový odpis je 1/12 ročního daňového odpisu. Odpisy se zaokrouhlují na celé koruny nahoru a na konci roku dojde k dorovnání. 

- po provedení uzávěrky se zvýší období zpracování o jednu.

Tisky

Výstupní sestavy dle vybraných kritérií.

Stav DH a NM


Sestavy o stavu majetku.

Dle střediska


Stav majetku na jednotlivých střediscích.

Dle odp. Skupiny


Stav majetku setříděný dle odpisových sazeb 1 až 5.

Dle položek SKP


Sestava uspořádaná dle odpisových skupin a položek SKP

Součtová


Dle tříd a hospodářských středisek.

Technické údaje


Sestava H a NIM včetně technických údajů.

Uživatelský Pohled

Uživatelský přístup ke stavu majetku dle konvencí databázového prostředí PC fandu, popis je obsažen v uživatelské příručce PC FAND, dodání zajistí autor 
programu.

Sumář


Souhrnné sestavy o stavu majetku.

Dle střediska 


Souhrn za jednotlivá střediska.

Dle odp.skupiny 


Sumář setříděný odpisovými sazbami.

Odpisy za hs


Sumář odpisů na jednotlivých střediscích.

Odpisy za ús


Sumář odpisů dle zadaných účetních souvztažností.

Dle položek SKP


Rekapitulace DH a NM součtovaná dle odpisových skupin a položek SKP.

Odpisy


Přehled o doposud provedených odpisech jednotlivých položek majetku na stavu.

Daňové


Účetní

Daň. Komplet


Sestava poskytuje všechny potřebné informace pro ověření správnosti odpisování dle odpisových tříd.

Roční rozdíl


Sestava rozdílů daňových a účetních odpisů pro snadné určení odložené daně, je přístupná v měsíci zpracování  vyšším než listopad a v případě metody odpisu účetní měsíčně a daňové ročně.

Vyřazené

Sestava vyřazeného majetku včetně reálného daňového odpisu.

Inventura


Inventurní seznam je podkladem k vyhodnocení přítomnosti a  úplnosti souboru DH a NM, k porovnání stavů skutečných a účetních. V  případě evidence komponentů k majetku volíte zda tisknout včetně komponent či bez nich. Program umožňuje výběr ze dvou druhů inventurní sestavy a to dle středisek a dle účtů.

Vyřazené


Přehled vyřazeného majetku.

Karty

U každého dlouhodobého hmotného a nehmotného  majetku se na kartě majetku bude tisknout i soupis jeho komponentů včetně jejich pořizovací ceny.

Ostatní

Konec


Ukončení činnosti subsystému.

Služby


Pomocné nabídky a volby popsané v příloze.

Parametry


Dle nastavených parametrů se řídí způsob odepisování a práce s  komponenty.

	ZPODU 
	Způsob odpisu účetní:

0 účetní odpisy nejsou

1 účetní odpisy se provádí měsíčně

	ZPODD 
	Způsob odpisu daňový:

1 daňové odpisy měsíční

2 daňové odpisy roční

	ZPŮSOB 
	Textový popis způsobu odepisování vyplývá z kombinace účetních a  daňových odpisů.

	KOMP 
	Doplňující položky majetku zahrnuté v  ceně: 

A povedete evidenci komponentů

N nepovedete evidenci komponentů

	techu 
	Zda se budou pro položky majetku zadávat též technická data. Údaje se zadávají při pořizování nového H a NIM nebo při opravách kombinací kláves <Shift> + <F3>.

	Nasl
	Následnická organizace A/N : použije v  1. Roce 50%  odpisu.

	ZUCTO
	Volitelný parametr zda převádět pohyby do účetního deníku dle zadaných účetních případů.


Změny ve výpočtu odpisů související s hospodářským rokem

Období bezprostředně předcházející hospodářskému roku:

DAŇOVÉ ODPISY

· U nově pořízeného majetku v tomto období se neuplatňuje žádný odpis. 

· U majetku již evidovaného k prvnímu dni období se uplatní polovina ročního odpisu. U majetku odepisovaného metodou zrychleného odepisování se pro zkrácené období i pro následující hospodářský rok použije stejný koeficient.

ÚČETNÍ ODPISY

Beze změny - přechodné období nemá vliv na výpočet účetních odpisů.

Hospodářský rok:

DAŇOVÉ ODPISY

Není rozdíl oproti výpočtu v běžném kalendářním roce. Pouze předchozí zkrácené období se nezahrnuje do počtu roků odepisování, tj. odpisy majetku pořízeném v období předcházejícím hospodářskému roku se v 1. hospodářském roce počítají, jako v prvním roce odepisování. U majetku odepisovaného metodou zrychleného odepisování se pro zkrácené období i pro následující hospodářský rok použije stejný koeficient.

ÚČETNÍ ODPISY

Beze změny – hospodářský rok nemá vliv na výpočet účetních odpisů.

Deníky


Účetní položky v deníku pro subsystém za vybrané období.

Údržba


V případě nesrovnalosti v datech - hláška 'Nekonzistentní stavy' - např. Po výpadku proudu, se obnoví indexové soubory.

Zrušení závěrky 

Volba umožňující návrat uzávěrky o 1 měsíc zpět - dojde ke zrušení posledně provedených odpisů.

Poloviční odpis

Možnost stanovit daňové odpisy pro celý soubor majetku v poloviční výši. Výše skutečně provedených odpisů závisí na tom, zda je tento režim nastaven nebo zrušen v okamžiku provedení roční závěrky. Sestavy odpisů tištěné před provedením závěrky mají pouze informativní charakter. Roční závěrka tento zvláštní režim ukončí.

Zrušit poloviční odpis

Zrušení tohoto zvláštního režimu uživatelem, daňové odpisy se provedou v běžné výši.

Výmaz dat


Volba přístupná v demoverzi, vymaže stavy majetku se zachováním číselníků z volby SEZNAMY.

Nápověda


Prohlížení kontextové nápovědy subsystému H a NIM.

DDH a NM

Podúloha DDHaNM nabízí dva relativně samostatné způsoby evidence drobného dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku, rozlišení dle pořizovací ceny a způsobu použití doporučujeme stanovit vnitropodnikovou směrnicí:

· Operativní evidence drobného majetku bez vazby na subsystém účetnictví, která je vhodná pro předměty postupné spotřeby, které jsou odepsány jednorázově při pořízení. Operativní evidence neumožňuje odepisování. Jedna položka evidence může nést informaci o souboru většího počtu stejných předmětů.

· Evidence drobného majetku umožňující automatické účtování o změnách stavu  a účetních odpisech DDHa NM. Každá položka evidence odpovídá jednomu předmětu, resp. souboru předmětů, které se pořizují, odepisují a vyřazují společně. Tato část podúlohy má hodně podobných rysů se subsystémem DhaNM popsaným výše.

Volby SEZNAMY, TISKY a OSTATNÍ se vážou k evidenci DDHaNM, nastavení číselníků a parametrů  tedy ovlivňují chování této části programu. Naproti tomu Operativní evidence je soustředěna v relativně samostatné nabídce EVIDENCE.

Seznamy

Rozvrh

Opravy


Podrobnější informace najdete v ÚVODNÍ PROGRAM/SEZNAMY.

Tisk


Podrobnější informace najdete v ÚVODNÍ PROGRAM/SEZNAMY.

Střediska


Opravy lze provádět v úvodním programu nebo ve volbě ÚČETNICTVÍ/SEZNAMY.

Účetní případy


Zajišťují automatické zúčtování změn ve stavu majetku do účetního deníku, resp. do systému účetnictví.

	TYP
	Číselný kód účetního případu.

	
	1
	pořízení a modernizace DH      a NM

	
	2
	převod

	
	3
	vyřazení

	
	5
	odpisy

	DRUH POHYBU
	Zapíšete pořadové číslo pro daný typ účetního případu a doplní se text pro tento typ, který je možno upravit

	MÁ DÁTI – SYN
	Číslo syntetické části účtu pro stranu má dáti

	MÁ DÁTI – ANA
	Číslo analytické části účtu pro stranu má dáti

	MÁ DÁTI – HSPRIJ
	Přijímající, cílové středisko k účetní straně má dáti A/A

	DAL – SYN
	Číslo syntetické části účtu pro stranu dal

	DAL – ANA
	Číslo analytické části účtu pro stranu dal

	DAL – HSPRIJ
	Přijímající, cílové středisko k účetní straně dal A/N

	DRUH CENY
	TYP zúčtované částky je celkovou hodnotou množství * cena, údaj nabývá hodnot:

	
	1
	pořizovací cena

	
	2
	účetní oprávky

	
	4
	účetní zůstatková cena

	
	8
	účetní odpis

	NÁZEV CENY
	textové označení typu ceny

	+/-
	způsob zúčtování účetní položky, "-" = opačné znaménko


Kanceláře


Číselník kanceláří a pracovišť.

	KAN
	číselné označení kanceláře

	TEXT
	označení kanceláře

	PRAC
	pracovník odpovědný za  majetek


Evidence

Operativní evidence drobného majetku bez vazby na subsystém účetnictví, v případě potřeby automatického účtování o stavu majetku a jeho odpisech je třeba použít volbu DDH a NM.

Nové

Pořízení

	HS
	Označení hospodářského střediska

	TEXT STŘEDISKA
	Název střediska

	KAN
	Kancelář

	NÁZEV MATERIÁLU
	Název položky

	MJ
	Měrná jednotka

	MNOŽ
	Množství

	CENA/MJ
	Cena za měrnou jednotku


Opis


Opis pořízených nových položek.

Zařazení


Zařazení nových položek do stavu operativní evidence.

Změny stavu

Pořízení


Pořízení nových položek do operativní evidence.

Opis


Opis provedených změn v evidenci.

Zařazení


Zařazení těchto změn do Vaší evidence.

Vyřazení nulových

Vyřazení nulových položek A/N. Vyřadí z evidence položky s nulovým množstvím.

Opravy údajů


Opravy v jednotlivých položkách operativní evidence.

Tisk oe

Tisk všech položek operativní evidence.

Inventura


Inventurní soupis jednotlivých položek operativní evidence.

DDH a NM

Evidence drobného majetku umožňující automatické účtování o změnách stavu  a účetních odpisech DDHa NM.

Poč. stav


Při zavádění počátečního stavu zapisujete údaje pro každou položku majetku. Obsahuje údaje, jako při pořízení nových. Rozdílem je, že se počáteční stavy nezaúčtovávají. Používá se při zahájení zpracování.

Pořízení dat


Pořízení nových položek majetku na stav.

	INVČ 
	inventární číslo zapisované položky

	NÁZEV 
	název položky majetku

	ODPISOVÁ SKUP.
	dle číselníku ODPISOVÉ SAZBY

	VÝROBNÍ ČÍSLO 
	

	ROK VÝROBY
	

	DOKLAD A DATUM
	číslo dokladu a datum zařazení - první odpis položky bude proveden až v  zařazení

	STŘEDISKO 
	hospodářské středisko, jemuž položka majetku přísluší

	KANCELÁŘ 
	číslo kanceláře, do níž položka náleží

	CENA 
	pořizovací cena

	OPRÁVKY
	suma odpisů provedených do doby zařazení položky do této programové evidence podle způsobu odepisování (zadáváte v  parametrech – volba OSTATNÍ), je třeba zadat oprávky daňové, příp. Účetní.

	ZŮSTATKOVÁ CENA
	dopočítaný údaj = cena - oprávky

	ZÚČTOVÁNÍ ODPISU
	číselný kód účetního případu pro automatické zúčtování odpisů

	ZÚČTOVÁNÍ PŘÍJMU
	číselný kód účetního případu pro automatické zúčtování pořízení


Opis


Opis nově pořízených položek.

Zařazení do stavu

Nové

Pořízení dat


Pořízení nových položek majetku. Podrobný popis viz. DDH a NM / POČÁTEČNÍ STAV/ POŘÍZENÍ DAT.

Opis

Zařazení do stavu


Zařazení nových položek do stavu a zaúčtování do deníku v závislosti na nastavení parametru ZÚČTO a účetních případů.

Převod

Převod položky mezi středisky.

Pořízení dat


Výběr převáděné položky klávesou <Enter>. Doplní se následující údaje:

	DOKL
	číslo dokladu, kterým se převádí majetek z jednoho HS na druhé 

	DATUM
	datum převodu

	NOVÉ HS
	číslo nového HS, na které se majetek převádí

	NOVÁ KAN.
	Číslo nové kanceláře, do které se majetek převádí

	ÚP
	číslo účetního případu, viz. SEZNAMY/ ÚP.


Opis

Ze střediska

Na středisko

Zařazení do stavu

Pořízení nové položky v subsystému DDH a NM.

Vyřazení

Pořízení


Z aktuálního stavu DDH a NM vyberete majetek  k vyřazení.

	INV. Č.
	Inventární číslo vyřazovaného majetku.

	STŘ.
	Středisko, ze kterého se majetek vyřazuje.

	NÁZEV
	Název vyřazovaného majetku.

	POŘ. CENA
	Pořizovací cena vyřazovaného majetku.

	
	Doplníte následující údaje:

	DOKLAD
	Číslo dokladu, kterým vyřazujete majetek. 

	DATUM
	Datum, kdy k vyřazení došlo.

	ÚP
	Číslo účetního případu, kterým dojde k  vyřazení, viz. SEZNAMY/ÚP.


Opis

Zařazení do stavu

Opravy údajů


Položky k opravě údajů se vybírají klávesou <Enter> z nabídky. U vybrané položky lze opravovat vyznačené údaje:


	NÁZEV
	

	ODP.SK. A METODA
	

	VÝROBNÍ ČÍSLO
	

	ROK VÝROBY
	

	KANCELÁŘ
	

	ZÚČTOVÁNÍ ODPISU
	


Prohlížení


Prohlížení aktuálního soupisu DDH a NM.

Vyřazené


Sestava vyřazeného majetku.

Závěrka


Provede měsíční závěrku subsystému DDH a NM se zaúčtováním odpisů.

Tisky

Stav DDH a NM


Přehledové sestavy o stavu majetku.

Dle středisek

Dle odpisové skupiny

Uživatelský pohled

Sumář


Sumář majetku dle zadaných kritérií:

Dle středisek

Dle odpisové skupiny

Odpisy za HS


Sumář odpisů dle hospodářských středisek.

Odpisy za US


Odpisy setříděné podle účetních souvztažností.

Odpisy


Přehled o stavu odpisů DDH a NM.

Inventura


Inventurní soupis DDH a NM.

Ostatní

Konec

Ukončení činnosti subsystému.

Služby


Pomocné nabídky a volby popsané v příloze.

Parametry

	ODPIS
	nastavení požadavku na provádění odpisů  A/N

	ZPUSOB
	BEZ ODPISŮ nebo ÚČETNÍ MĚSÍČNĚ

	ZUCTO
	volitelný parametr, zda převádět pohyby do účetního deníku dle zadaných účetních případů


Přerušení odep.

V editoru se určí položky, u kterých budou daňové odpisy pro aktuální rok přerušeny. V následujícím roce pokračuje odepisování beze změn.

· InvČ
Inventární číslo majetku

· Název
Název majetku

· Pořiz.cena
Celková pořizovací cena

· Neodep
Určení, zda bude u majetku v aktuální roce vypočítán daňový odpis či zda bude odepisování na rok přerušeno 

· Roční odpis
Předběžná částka ročního daňového odpisu

· Přeruš
Počet let, ve kterých již byly daňové odpisy přerušeny

Deníky


Prohlížení účetního deníku vytvořeného v subsystému DDH a NM zadanými účetními případy pro účetnictví.

Údržba


V případě nesrovnalosti v datech (hlášení: "Nekonzistentní stavy") se obnoví indexové soubory.

Nápověda


Prohlížení kontextové nápovědy v subsystému DDH a NM.

Zásoby

Popis úlohy

Úloha ZÁSOBY je určena pro vedení skladové evidence zásob. Počet skladů je prakticky neomezen (max. 9999 různých skladů), lze vést evidenci skladů materiálu, nedokončené výroby, výrobků, zboží. 

Skladová cena je dle nastavení u skladovaných komodit tvořena průměrováním nebo metodou FIFO (první do skladu, první ze skladu), přičemž dodržení vybrané metody je zajištěno automaticky. 

Tvorba a oprava prodejních cen

Tvorba prodejní ceny je  plně pod kontrolou uživatele, možností jejího stanovení je mnoho – marže a rabaty, přirážky, dealerské a individuální slevy, individuální odběratelské ceníky a slevy za doklad. Slevy je možné zadat procentuálně nebo částkou. Ceny lze stanovit v různých měnách.

DRU SKUPINA      NÁZEV                        ROZMĚR

 SKLADOVÁ CENA     RABAT   MARŽE PRODEJNÍ CENA DAŇ   CENA S DANÍ

----------------------------------------------------------------

         10.85  802.3041   88.9173       97.90   5        102.80

    1. DEALERSKÁ SKUP.     11.00         87.13             91.49
    2. DEALERSKÁ SKUP.     15.00         83.21             87.38
    3. DEALERSKÁ SKUP.     17.00         81.26             85.32
    4. DEALERSKÁ SKUP.     20.00         78.32             82.24
    5. DEALERSKÁ SKUP.     25.00         73.42             77.10
    6. DEALERSKÁ SKUP.      0.00         97.90            102.80
    1.BAL.        25.000    1.00         96.92            101.77
    2.BAL.       250.000    1.00         96.92            101.77
    SLEVA ZA DOKLAD         0.00         97.90            102.80
    INDIVIDUÁLNÍ SLEVA      0.00         97.90            102.80
 KONEČNÁ CENA               0.00         97.90            102.80

Základní editor tvorby ceny položky dokladu. Je přístupný v položkách dokladu po stiksu kláves <Shift>+<F4>, nebo v opravách ceníku pod stejnou klávesou. 

Základem prodejní ceny je určená cena bez daně za jednu měrkou jednotku položky sortimentu, od ní se při tvorbě dokladu odečítají slevy a konečná cena bez daně tvoří základ pro výpočet ceny s daní (všechny položky celkem za celý doklad). Program rozlišuje čtyři typy slev:

	SLEVA ZA DOKLAD
	sleva za doklad se udává v záhlaví dokladu a platí pro všechny položky daného dokladu

	INDIVIDUÁLNÍ SLEVA
	sleva  se zadává při pořizování ceny přímou u položky dokladu a platní pouze pro ni a pouze pro daný doklad.

	SLEVA ZA BALENÍ
	procento slevy za balení se udává v ceníku a v případě, že množství měrných jednotek položky dokladu překročí udané monžství, se připočítá ke slevě položky dokladu

	DEALERSKÁ SLEVA
	delaterská sleva je udávána v číselníku odběratelů a v přídadě, že doklad je vystavován tomuto odběrateli je k položkce dokladu sleva automaticky připočítána


Celková sleva položky dokladu je vypočítána jako součet výše uvedených slev a platí pouze pro položku daného dokladu. Cena bez daně po odečtení slevy (včetně slevy za doklad) se počítá již u položky dokladu. 

<Shift>+<F3>
v případě, že je potřeba předem předdefinovanou dealerskou skupinu přímo u položky změnit, po této kombinaci kláves je to možné. Změna skupiny platní pouze pro tuto položku a nemění nastavení skupiny v číselníku odběratelů.

Při opravě prodejní ceny položky dokladu  (<Shift>+<F4>  v položkách dokladu) se po změně některého z údajů program dotáže:

Provést změny v ceníku

Provést změny v individuálním ceníku

Neměnit ceník

Při výběru kam uložit změněnou cenu, Vám * na konci řádku výběru oznamuje, odkud byla předchozí cena převzata. Pokud je * u položky 2, pak byla definována položka individuálního ceníku a z ní se cena převzala, pokud je * u položky 1, pak byla použita prodejní cena ze standardního ceníku.

Dále je zde možnost přímo při tvorbě položky dokladu určit dealerskou slevu individuálně k použití na položku dokladu bez nutnosti měnit standardní dealerské skupiny u odběratele. Tato možnost je přístupná v editoru oprav prodejních cen ((<Shift>+<F4>  v položkách dokladu) po stisku(<Shift>+<F3>.. Nutnou podmínkou pro použití tohoto výběru je aktivace možnosti použít dealerské slevy u odběratele dokladu (DOD/ODB / PŘIRÁŽKY / PŘÍRÁŽKY / Použít dealerské slevy). 

V editoru prodejních cen je též možnost změnit procento daně pro položku dokladu. Změnu procenta je možno poté na dotaz uložit i do ceníku.

Skladové pohyby - doklady

Změny stavu skladů se provádějí prostřednictvím pohybů: 

· Počáteční stav

· Objednávky vydaná

· Příjem

· Objednávka přijatá (rezervace)

· Zálohový list

· Dodací list

· Faktura

· Prodej za hotové

· Pokladní prodej

· Vratka DPH

· Interní výdej

· Skladový převod

· Příjem na celní sklad

· Výdej z celního skladu

· Reexport z celního skladu

Tvar a grafickou úpravu výstupních dokladů lze modifikovat. Pořízení dokladů se děje dávkovým způsobem.

Stavová karta sortimentu

SKUPINA: ▄▄▄ ▄▄▄▄▄▄▄▄   ČÁR.KÓD : ▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄

 NÁZEV  : ▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄            ROZMĚR : ▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄▄

                    [ ks  ] POZN :

 POČ.STAV    : ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄▄ +         SKLADOVÁ CENA :  ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄ Kč

 PŘÍJMY      : ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄▄ +         PRODEJNÍ CENA :  ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄ Kč

 VÝDEJE      : ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄▄ -         DAŇ           :           ▄▄ %

 ZÁL.LISTY   :         ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄▄   CENA S DANÍ   :  ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄ Kč

 OBJEDNÁVKY  :    VÝD. ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄▄  PŘÍ.  ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄▄

 KON.STAV    : ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄▄ =      ( C.S.  ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄▄ )

 CELKEM STAV : ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄▄           CELKOVÁ CENA  :  ▄▄▄▄▄▄▄▄.▄▄ Kč

Stavová karta sortimentu v sobě shromažďuje veškeré údaje o stavu a pohybu položky sortimentu. 

	Skupina
	druh a skupina položky sortimentu

	Název
	název položky sortimentu

	Rozměr
	rozměr položky sortimentu

	Čár. kód
	číslo čárového kódu

	Pozn.
	textová poznámka

	Poč. stav
	množství počátečního stavu období

	Příjmy
	celkové příjmy za období

	Výdeje
	celkové výdeje za období

	Zál. listy
	celkové množství sortimentu na zálohových listech

	Objednávky výd.
	celkové množství sortimentu na objednávkách pro výdej (přijaté objednávky)

	Objednávky pří.
	celkové množství sortimentu na objednávkách pro příjem (vydané objednávky)

	Kon. stav
	aktuální stav množství

	(C.S.)
	aktuální stav množství na celních skladech

	CELKEM STAV
	konečný stav vedený podle pohybů

	Prodejní cena
	základní prodejní cena položky bez daně

	Daň
	procento daně

	Cena s daní
	orientační základní prodejní cena s daní


<Shift>+<F2>
stav sortimentu po skladech

<Shift>+<F3>
stav sortimentu na celních skladech

<Shift>+<F4>
doplnění textové poznámky k položce sortimentu

<Shift>+<F5>
editor stavových pohybů určené položky sortimentu

<Shift>+<F6>
opis skladové karty položky sortimentu včetně pohybů

<Shift>+<F7>
editor pohybů objednávek a zálohových listů určené položky sortimentu

<Shift>+<F8>
editor pohybů na celních skladech určené položky sortimentu

Další funkce a výstupy

Program obsahuje bohatou nabídku editorů a výstupních sestav poskytujících přehled o stavu skladů, sortimentu, uskutečněných pohybech, přehledy za odběratele a dodavatele a další. Komfortně je zpracována nabídka pro inventarizaci a přeceňování zásob.

Doporučujeme provoz s měsíčními uzávěrkami, lze provozovat rovněž pouze s ročními závěrkami.

Nabídku funkcí rozšiřují podřízené spolupracující podúlohy PRODEJNA, CELNÍ SKLAD, VÝROBA a OBJEDNÁVKY, popsané v samostatných kapitolách.

Veškeré uskutečněné skladové pohyby mohou dle nastavení v reálném čase generovat příslušné účetní zápisy do PODVOJNÉHO ÚČETNICTVÍ (pokud je instalováno) nebo pro pozdější export a přenos v případě lokální instalace na odloučeném pracovišti. 

Seznamy

Chod úlohy je podstatnou měrou určen nastavením číselníků. Některé jsou společné celému programu a byly popsány v příručce ÚVOD, ostatní jsou popsány níže. 

Podrobnější vysvětlení najdete v ÚVODNÍ PROGRAM / SEZNAMY.

Rozvrh

Účetní případy

V závislosti na nastavení parametru pro automatické účtování program provádí účetní zápisy dle vybraných účetních případů, které je třeba definovat pro jednotlivé skladové pohyby. U vybraných pohybů (faktrura, prodejky) jsou účetní případy rozděleny na záhlaví a položky.

Pro zaúčtování základu položky zaokrouhlení dokladu v hotovosti je třeba nově definovat účetní případ s typem f – položky a druhem ceny 4 – celkem bez daně.

	TYP
	Typ účetního případu.

	
	F
	Položky faktury

	
	Z
	Záhlaví faktury

	DRUH POHYBU
	Zapíšete pořadové číslo pro daný typ účetního případu a doplní se text pro tento typ, který je možno upravit

	MÁ DÁTI – SYN
	Číslo syntetické části účtu pro stranu má dáti

	MÁ DÁTI – ANA
	Číslo analytické části účtu pro stranu má dáti

	MÁ DÁTI – HSPRIJ
	Přijímající, cílové středisko k účetní straně má dáti A/A

	DAL – SYN
	Číslo syntetické části účtu pro stranu dal

	DAL – ANA
	Číslo analytické části účtu pro stranu dal

	DAL – HSPRIJ
	Přijímající, cílové středisko k účetní straně dal A/N

	DRUH CENY
	TYP zúčtované částky je celkovou hodnotou množství * cena, údaj nabývá hodnot:

	
	1
	CELKEM – prodejní cena s daní

	
	2
	SKLAD.HODN. – skladová cena

	
	3
	DAŇ – hodnota daně

	
	4
	CELKEM – DAŇ  - prodejní cena bez daně

	
	5
	CENOVÉ ROZDÍLY - rozdíl vzniklý zaokrouhlením faktury

	
	6
	Záloha

	
	7
	SKLADOVÁ PŘIRÁŽKA - vlastní zisk z fakturované částky bez daně

	NÁZEV CENY
	Zúčtované částky jsou celkovou hodnotou množství * cena

	+/-
	Způsob zúčtování účetní položky, "-" = opačné znaménko


Dod/Odb

Přirážky

Evidence klientů je v úloze ZÁSOBY rozšířena o nové údaje umožňující komfortnější práci s daty.

Typy klientů

Aktualizace

Provedení srovnání dat klientů. 

Přirážky

Po výběru klienta se zobrazí editor s rozšiřujícími údaji:

	Splatnost faktur
	individuální nastavení doby splatnosti faktur

	Typ klienta
	

	Platba faktury, hotovostky
	nastavení způsobu platby vybraného klienta.

	Doprava faktury, hotovostky
	nastavení způsobu dopravy vybraného klienta.

	Export
	určuje, zda se standardně klientovi vystavují exportní faktury.

	Měna
	určuje měnu vystavovaných faktur.

	Text
	text cizojazyčných faktur

	Použít dealerské slevy
	používat u klienta slevy podle dealerských ceníků.

	Standardní
	číslo standardní dealerské slevy.


<Shift>+<F4> Dealerské slevy. Při nastaveném používání dealerských slev je přístupný editor doplnění dealerských slev ke skupinám sortimentu:

	Druh
	druh zboží.

	Datum
	datum platnosti slevy

	Skupina
	číslo dealerské skupiny (1-5). Procento slevy dealerské skupiny  se určuje v editoru druhů položek sortimentu. 

	Proc.
	pro dealerskou skupinu 6 - individuální, můžete určit procento dealerské slevy pouze pro vybraného klienta.


Číselníky

MJ

	MJ
	zkratka měrné jednotky

	Název
	plný název jednotky

	DM
	počet povolených desetinných míst při použití na dokladu


Sklady

Seznam skladů. Pro každý sklad se evidují odděleně skladové karty položek sortimentu, dále je umožněno provádět odděleně inventury jednotlivých skladů.

	Sklad
	číslo skladu

	Název
	název skladu

	HS
	číslo hospodářského střediska ke kterému sklad přináleží


Zp. platby

Zp. dopravy

Texty

Číselníky textů, ze kterých lze vybírat úvodní a koncové texty na jednotlivé doklady. Jeden z připravených textů lze zvolit jako implicitní, který se nabízí při každém pořízení příslušného dokladu. 

Zálohový list

Dodací list

Faktura

Prodej za hotové

Sazby dph

Seznam daňových sazeb použitých v ceníku. Změnu nelze provést, pokud existují doklady v dávkách!

	Proc
	Procento sazby daně, v případě změny údaje se úprava provede u všech souvisejících položek sortimentu. 

	Text
	Textový popis sazby daně. 


Řady dokladů

Určení prvního nabízeného čísla dokladu pro pořizování nových dokladu. Každý druh pohybu má vlastní číselnou řadu nezávislou na ostatních typech dokladů, kde se zadává první volné číslo dokladu pro každý druh dokladu. Program umožňuje evidovat více číselných řad dokladů pro různé uživatele programu. Každý uživatel programu si musí zvolit, jakou číselnou řadu dokladů bude používat (PARAMETRY / ČÍSELNÉ ŘADY).

Sortiment

Druhy

	Druh
	zkratka a název druhu sortimentu. Údaj se vyplňuje při pořizování položek dokladů a určuje základní rozdělení sortimentu.

	Stavová
	určení, zda jsou položky sortimentu v tomto druhu evidovány na skladu zásob, nebo jsou-li pouze evidovány jako položky sortimentu bez kontroly na stav skladu. Pro nestavové položky se nevytváří věta ve stavu skladů na program neumožňuje jejich pořizování na doklady příjmu. U stavových položek se příjmy a výdeje evidují na kartu zboží a podle parametrů program kontroluje minimální zásobu (pro objednávky ) či minusové stavy (pro výdeje) skladové karty položky.

	Průměrovat
	údaj určuje druh tvorby skladových cen u položek určeného druhu. Program umožňuje evidovat cenu u položek metodami - průměrování cen a metoda FIFO.


Průměrování

Při evidování skladových cen metodou průměrování je pro jednu položku sortimentu vedena vždy pouze jedna skladová karta. Skladová cena pro kartu se tvoří výpočtem průměrné ceny ze zboží na skladě a zbožím na příjmu. Výpočet probíhá podle následujícího vzorce:

cena zboží na skladě + cena zboží na příjmu

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

množství zboží na skladě + množ. příjmu

Změna skladové ceny se provádí pouze při příjjmu zboží na sklad a při vratce příjmu na sklad. Výdej ze skladu neprovádí žádnou změnu cen. 

Při vedení cen touto metodou může docházet k určitému zkreslení skladové ceny z důvodu zaokrouhlení u položek s nízkou cenou a velkým objemem množství.

FIFO (první dovnitř, první ven)

Při vedení skladových cen metodou FIFO se pro každý příjem zboží vytváří nová skladová karta. Při výdeji se poté vydává zboží nejdříve z nejstarších existujících karet.

Skupiny

Po výběru druhu sortimentu

	Skupina
	zkratka skupiny položek

	Název
	název skupiny položek sortimentu

	MJ
	standardní měrná jednotka pro podřízené položky sortimentu. Měrná jednotka se při vytváření nové položky nabídne a je možno ji u položky opravit.

	Daň
	Procento daně nabízené pro úpravu u nových položek ve skupině.

	Zaúčtování
	Standardní zaúčtování při použití na dokladech.


Položky

Ceník

Po výběru druhu a skupiny sortimentu

	Název
	název položky sortimentu

	Rozměr
	rozměr nebo rozšiřující údaje k názvu položky

	MJ
	měrná jednotka položky

	Daň
	procento daně pro fakturaci

	Ičo dodav.
	běžný dodavatel zboží. Při souběžné evidenci celních skladů je nutné správně zadat stát dodavatele.


<Shift>+<F2>
zobrazí se editor celkové karty položky. Pro  FIFO jsou dále evidovány další karty podle skladových cen a ty jsou dostupné po opětovném stisku <Shift>+<F2>

<Shift>+<F3>
doplnění doplňujících vyhledávacích údajů položky - alternativních klíčů. Můžete doplnit číslo čárového kódu, poznámku a další tři volné textové údaje. Po vyplnění dat do alternativních klíčů lze vybírat položky sortimentu po stisku kláves <Alt>+<F3>, <Alt>+<F4> a <Alt>+<F5>. Definici klíčů pro <Alt>+<F3> a <Alt>+<F4> stanovíte v menu OSTATNÍ / PARAMETRY / UŽIVATEL.

Třetí alternativní klíč (položka KLÍČ 3) slouží jako

· KOMBINOVANÁ NOMENKLATURA

kterou je třeba vyplnit v závislosti na číselníku Kombinované nomenklatury, který je dodán spolu s podúlohou Intrastat.

<Shift>+<F4>
oprava tvorby prodejní ceny položky. Více viz. OPRAVY PRODEJNÍCH CEN

<Shift>+<F5>
aktivní pouze při nastaveném parametru TVORBA OBJ. PODLE MIN. / MAX. ZÁSOBY. Umožňuje zadat minimální a maximální zásobu zboží na skladu. Pokud množství na skladech klesne pod minimální stav program automaticky vytvoří objednávku na zboží potřebné aby stav dosáhl maximálního stavu.

<Shift>+<F8>
nastavení měny a kurzu pro tvorbu prodejních cen při opravě prodejních cen.

<Shift>+<F9>
doplnění celního typu položky. K položce je možno určit více celních typů. Celní typ určuje číslo Položky celního sazebníku a stát výrobce.

<Shift>+<F10>
možnost vytvoření individuálních cen pro různé odběratele

	ICO, A1
	identifikace odběratele, pro kterého platí individuální prodejní cena 

	Základní cena
	prodejní cena platná ve standardním ceníku

	Odběrat. cena
	individuálně definovaná prodejní cena platná pro vybraného odběratele.


Převod ze skupin

Převod položky sortimentu z jedné skupiny do druhé. Po výběru položky kterou chce převést vyberete skupinu do níž se má položka převést. 

Čárový kód

Přímé doplnění čárového kódu k položkám.

Odběratelské

Po výběru odběratele provádíte přímou tvorbu jeho individuálního ceníku.

	Skupina, Název, Rozměr
	výběr položky pro níž je definována individuální cena.

	Základní cena
	prodejní cena platná ve standardním ceníku

	Odběrat. cena
	individuálně definovaná prodejní cena platná pro vybraného odběratele.


<Shift>+<F3>
převzít ceník jiného odběratele umožní převzít položky individuálního ceníku jiného odběratele.

Změna % daně

Hromadná změna sazby daně sortimentu.

a) výběr původní sazby daně

b) výběr nové sazby daně

Cizojazyčné

Doplnění cizích textů ke skupinám a položkám sortimentu.

Skupiny

Doplnění cizojazyčného textu ve vybraném jazyce k již existujícím skupinám 

Položky

Doplnění cizojazyčného textu ve vybraném jazyce k již existujícím položkám sortimentu 

Tisk

Skupiny

Opis skupin sortimentu.

Položky

Tisk vybraných požek sortimentu.

Nové

Opis nových položek sortimentu. Novými položkami jsou zde myšleny položky vytvořené od opisu položek.

Druhy dokladů

Seznam druhů pohybů.

	Zkr
	Zkratka druhu dokladu

	Kod
	interní číselný kód druhu dokladu. Údaj se používá pro třídění a vyhledávání.

	Text
	Text druhu dokladu

	KodTisk
	identifikační číslo druhu dokladu. Číslo se přiřazuje před číslo dokladu a ještě spolu s číslem roku vytváří celkové číslo dokladu (pro účtování faktur tvoří variabilní symbol). 


Pohyby

Program využívá pro tvorbu dokladů dávkový systém. Doklady se pořizují do dávky dokladů, kde je možno je upravovat a měnit. Po konečných úpravách a vytištění dokladů se provede jejich konečné zařazení. Pro doklady příjmů a výdejů se využívá odlišný princip pohybů skladů. Pro příjmy se přičtení množství na sklad a případné zprůměrování skladových cen provede při konečném zařazení dokladu. Pro výdeje platí princip opačný, tj. odepsání ze skladu se provádí okamžitě při pořízení položky dokladu.

Každý pořizovaný doklad se skládá ze dvou částí - záhlaví a položek. 

Do záhlaví dokladu se pořizuje číslo dokladu, identifikace dodavatele/odběratele a případně celková sleva za doklad, datum pořízení dokladu, apod. pokud je to nutné (faktury, apod.), je záhlaví dokladu rozděleno na dvě části pro přehlednější pořizování.

Seznam údajů obsahuje údaje použité na všech dokladech. Některé údaje nejsou zobrazeny na všech dokladech, ale pouze na těch, kde mají opodstatnění.

	Doklad
	číslo dokladu. Při pořizování nového dokladu se nabídne první volné číslo podle určené číselné řady uživatele (viz. SEZNAMY/ŘADY DOKLADŮ a OSTATNÍ/PARAMETRY/ČÍSELNÉ ŘADY). Při pořizování čísla dokladu se provádí kontrola, zda již číslo dokladu neexistuje na jiných stanicích či v evidenci zařazených dokladů.

	Datum
	datum provedení pohybu.

	Skl
	číslo skladu ze kterého/na který se provádí pohyb zboží. Při nastaveném parametru VYDÁVAT ZBOŽÍ Z VÍCE SKLADŮ se při pořizování výdeje může pohyb provést i z jiného skladu, pokud zboží není na určeném skladu.

	HS
	číslo hospodářského střediska

	Smlouva
	textová poznámka k dokladu (číslo smlouvy nebo podle uvážení).

	IČO
	odběratel/dodavatel vybraný ze seznamu klientů.

	Adresa
	první část adresy klienta.

	Sleva
	procento slevy za doklad.

	Text
	konečný text na doklad. Text je určen číslem, které ho identifikuje v číselníku konečných textů.

	ÚP
	u účtovaných dokladů určuje účetní případ podle kterého se záhlaví dokladu zaúčtuje do deníku.

	Poznámka
	textová poznámka k dokladu


<Shift>+<F1>
zobrazení údajů o klientovi určeném na dokladu

<Shift>+<F2>
možnost pořídit či opravit částku uhrazené zálohy.

<Ctrlt> + <F2>
 ve všech hlavičkách dokladů je možno po doplnit volný textový údaj, který můžete zadat k tisku na vlastním formuláři, který je třeba doplnit o odkaz na tento text např. pomocí funkce TextKon(Zahlavi.FreeText.Text,76).

<Shift>+<F3>
Převzetí / převod údajů z jiného dokladu. Program umožňuje provést tři typy převodu - převod z druhu dokladu, který předchází v řadě druhů dokladů, vytvoření vratky dokladu, převzetí dokladu z externího souboru. Samostatně je dále popsána tvorba objednávek dle minimální – maximální zásoby.

<Shift>+<F4>
editace položek dokladu. Pro doklady jejichž záhlaví je rozděleno na dvě části se před editorem položek zobrazí druhý editor záhlaví.

<Shift>+<F5>
nastavení údajů pro export dokladu.

	Export
	určení exportního dokladu - na dokladu se neeviduje daň.

	Text
	určuje jazyk textů dokladu

	Měna
	určení měny ve které je doklad vystaven

	Kurz
	určení kurzu pro přepočet zpět na Kč.


<Shift>+<F6>
opis dokladu

<Ctrl>+<F6>
po pořízení dokladu provede převod dat do formuláře ve formátu HTML.

<Shift>+<F8>
při tvorbě záhlaví dokladu je možnost definovat účetní případy a zakázky, které se budou standardně nabízet při tvorbě položek daného dokladu

<Shift>+<F9>
doplnění úvodního textu dokladu. Výběr se provádí z číselníku textů.

Položky dokladu obsahují soupis položek sortimentu, množství a cenu. U příjmových dokladů se udává cena příjmová, u výdejů je uvedena cena prodejní. 

	Druh
	druh sortimentu

	Skupina
	skupina sortimentu

	Název
	název položky sortimentu

	Rozměr
	rozměr položky sortimentu

	Množství
	počet měrných jednotek

	Prodejní/nákupní
	cena za položku

	Celkem
	celková cena položky dokladu


<Shift>+<F2>
souhrnná karta stavu položky sortimentu

<Shift>+<F3>
účtování položky dokladu, včetně určení čísla zakázky

<Shift>+<F4>
změna prodejní ceny - viz. OPRAVA PRODEJNÍ CENY

<Shift>+<F6>
opis dokladu

<Shift>+<F8>
doplnění poznámky k položce dokladu

<Alt+F3>,<Alt+F4>,<Alt+F5>
vyhledávání v ceníku položek podle vybraného klíče. Určení vyhledávacího klíče se provádí v parametrech UŽIVATELe.

Ve všech archivech zařazených dokladů je umožněn výběr podmnožiny dokladů jen za vybraného klienta, a to po stisku <Shift>+<F7> - HLEDÁNÍ a následném výběru klienta ze seznamu.

Počáteční stav

Možnost pořízení počátečního stavu skladů po zahájení zpracování. Teprve ukončení zadávání počátečních stavů zpřístupní menu pro běžnou práci s položkami VÝDEJ a PŘÍJEM.

Pořízení

Pořízení probíhá podobně jako pořízení ostatních druhů pohybů formou dávek dokladů, které lze zadávat, opravovat, tisknout a zařadit. Za každý sklad je třeba vytvořit samostatný doklad o počátečním stavu.

Tisk

Opis dokladů z dávky, které ještě nebyly tištěny. Opakovaný opis lze z POŘÍZENÍ po stisku <Shift>+<F6>.

Zařazení

Ukončení pořizování a editace vybraných dokladů, zařazení do stavu a uložení do archivu uskutečněných pohybů.

Archiv

Prohlížení dříve vystavených a zařazených dokladů příslušného druhu (mimo počátečního stavu). Možnosti a použití jsou popsány v kapitole STAV / POHYBY.

Konec počát. stavů

Tato volba definitivně ukončí pořizování počátečních stavů a zpřístupní volby pro běžné skladové pohyby.

Výdej

Vytváření dokladů pro výdej ze skladu. Při pořizování položek dokladu se porovnává aktuální stav sortimentu na skladech s vyžadovaným množstvím a pokud je množství vyžadované k výdeji větší než aktuální zásoba je na to uživatel upozorněn - podle nastavení údaje v parametrech MÍNUSOVÉ STAVY. Při korektním zadání položky je požadované množství okamžitě odepsáno ze stavových karet.

Ovládání editoru pro tvorbu prodejní ceny bylo doplněno možností přímého odskoku na požadovaný údaj pomocí „horkých“ kláves:

· <Shift>+<F2> - Prodejní cena bez daně

· <Shift>+<F3> - Prodejní cena s daní

· <Shift>+<F4> - Dealerská skupina 1
· <Shift>+<F5> - Dealerská skupina 2
· <Shift>+<F6> - Dealerská skupina 3
· <Shift>+<F7> - Dealerská skupina 4
· <Shift>+<F8> - Dealerská skupina 5
<Shift>+<F9> - Dealerská individuální sleva / cena
· <Shift>+<F10> - Individuální sleva / cena
Tato úprava má za cíl usnadnění a urychlení tvorby ceny.

Objednávka

Zaevidování přijaté objednávky.

Zálohový list

Vytvoření zálohového listu/předfaktury.

Dodací list

Vytvoření dodacího listu.

Faktura

Vytvoření faktury. Mimo obvyklých nabídek POŘÍZENÍ, TISK , ZAŘAZENÍ a ARCHIV je u faktur a prodejek za hotové v menu navíc:

Zařazení

Při zařazení dávky faktur se při nastaveném údaji Složenky A/N v menu ÚVODNÍ PROGRAM / ZÁKLADNÍ / EXPORT nebo SLUŽBY / TECHNICKÉ / EXPORT DAT / EXPORTY provede export z dat dávky do zadaného adresáře. Věnujte pozornost stanovení vhodného konstantního symbolu pro dobírky (179,379).

Před provedením exportu je nutné rozhodnout, zda zrušit předchozí exportované údaje v cílovém adresáři, v opačném případě se data z dávky připojí k dříve exportovaným.

Při zařazení dávky dokladů dojde automaticky ke generování dat pro výkazy systému INTRASTAT v závislosti na nastavení parametrů přenosu. Přenáší se údaje pouze z dokladů přijatých/vydaných z/do členských států EU. 

Vratka DPH

Pořízení

Pořízení dokladů vrácení daně z přidané hodnoty. Formuláře pro tvorbu dokladu jsou vydávány Ministerstvem financí v číslované řadě dokladů. Z toho důvodu není možno provádět přímý tisk těchto dokladů z programu, možný je pouze opis dat pro ruční doplnění na formulář. 

V případě používání vratek DPH je nutno definovat účetní případy pro účtování do deníku. Účetní případy vratek jsou definovány kódem „T“. Správné zadání je určení účtování daně na stejnou stranu jako při účtování běžného dokladu, pouze je nutno definovat otočení znaménka v položce účetního případu (údaj ZN. = „-“ ).

Doklady vratek daní jsou, stejně jako v celém programu, pořizovány metodou dávek. Z toho vyplývá, že doklad je až do doby svého zařazení možno opravovat nebo zrušit. Doklad je možno vytvořit pouze k existujícímu dokladu (FAKTUŘE) a zařadit jej lze pouze pro doklady (FAKTURY) již zařazené. 

Výběr faktury, z které bude vratka vytvořena, je možný po stisku <Shift>+<F3>..

Zařazení vratky a vyplacení vrácené daně se provádí po stisku <Shift>+<F5>. Při zařazení se doklad vratky přesune do archivu a provede se zaúčtování podle daného účetního případu.

Pro opravy převzatých položek faktury stiskněte <Shift>+<F4>. V položkách vratky DPH je možno měnit množství nebo rušit celé položky. Nové položky není dovoleno pořizovat není ani možné definovat větší množství než bylo fakturováno.

!!POZOR!! Až do úhrady by neměla být vratka zařazena!

	Série, Číslo
	identifikace formuláře vratky DPH

	Faktura
	číslo faktury, z níž je vratka vytvořena

	Datum prodeje
	datum vystavení faktury

	Datum vrácení
	datum vrácení částky daně

	ÚP
	číslo účetního případu pro zaúčtování vratky daně

	Vrácená daň
	částka daně k vrácení


Archiv

Seznam zařazených dokladů vrácení daně z přidané hodnoty.  Archiv je společný pro úlohy ZÁSOBY a OBECNÁ FAKTURACE.

Tisk

Seznam dokladů vrácení DPH za vybrané období. Seznam je společný pro úlohy ZÁSOBY a OBECNÁ FAKTURACE.

Prodej za hotové

Vytvoření prodejky za hotové. Při tvorbě ceny se vezme v potaz sleva za doklad zvýšená o procento určené v parametrech PRODEJNÍ / SLEVA PŘI PLATBĚ V HOTOVOSTI.

Vratka DPH

Viz popis u nabídky FAKTURA.

Interní výdej

Vytvoření dokladu interního výdeje. Výdej se provádí za skladové ceny s procentem přirážky nastaveném v parametrech PRODEJNÍ / PŘIRÁŽKA PRO INTERNÍ VÝDEJ.

Pořízení

<Shift>+<F3> - VRATKA nabídne obdobně jako je tomu u ostatních druhů dokladů seznam dříve zařazených výdejek a umožní převzetí dat pro tvorbu dokladu nového, přitom je nabízeno množství ze zařazeného dokladu se záporným znaménkem (vrácení na sklad). Úpravou množství lze vytvořit libovolný požadovaný doklad.

Příjem

Tvorba dokladů pro příjem na sklad. Při vytváření dokladu se oproti výdejům zboží na sklad okamžitě nepřipisuje. Zvýšení stavů se provede teprve při zařazování dokladů. Při zařazení se také podle potřeby provede zprůměrování ceny položky sotrimentu.

Objednávka

Pořízení

Po vyplnění základních údajů objednávky a před přechodem k položkám dokladu se zobrazí editor s rozšiřujícími údaji pro přesnější specifikaci podmínek dodání, odlišný od údajů ostatních dokladů.

	Dodací lhůta
	zadání požadované dodací doby

	Příjemce
	doplnění dat příjemce sortimentu, pokud je jiný než  objednatel

	Doprava
	způsob dopravy požadovaného sortimentu


Po stisku <Shift> + <F3>  se nabízí automatická tvorba objednávek položek sortimentu podle zadané minimální a maximální zásoby (viz:SEZNAMY / SORTIMENT / POLOŽKY / CENÍK).  Pokud stav položky na skladě klesne pod hranici minimální zásoby, generuje se objednávka do výše maximální zásoby. Je možné provést výběr, jakého rozsahu položek sortimentu se má objednávka týkat:

Vše

Objednávky budou vytvořeny pro všechny položky sortimentu se zásobou nižší než minimální. Pro každého dodavatele bude vytvořena samostatná objednávka.

Sortiment

Objednávky se budou týkat pouze položek uživatelem vybraných skupin sortimentu. Pro každého dodavatele bude vytvořena samostatná objednávka.

Dodavatel

Vygeneruje objednání všech položek sortimentu za uživatelem vybraného dodavatele, kde klesl stav na skladech pod minimální zásobu.

Objednávky připravené dle předchozích voleb lze před zařazením upravovat  dle potřeb uživatele.

Příjem

Vytvoření dokladu příjmu na sklad.

Skladový převod

Tvorba dokladu převodu sortimentu ze skladu na sklad. Ceny jsou pouze ve skladových cenách.

Inventura

Provádění inventury stavu zásob. Program umožňuje vytisknout aktuální stav položek skladů a poté zadávání aktuálních fyzických stavů zásob. Poté co se sklad určí že se na něm provádí inventura, je z něj a na něj zakázáno provádět pohyby. Program sice zobrazuje v ceníku aktuální stav zásob včetně skladů v inventuře, ale nedovolí z nich provádět výdej ani na ně nové položky přijímat.

Vytvoření

Tisk sestavy stavu zásob podle evidence. 

Řazená podle názvu

Řazená podle čárového kódu

Rozdíly

Doplnění inventurních rozdílů fyzického stavu zásob proti evidovanému stavu.

Tisk rozdílů

Opis zadaných rozdílů stavu zásob, který slouží jako podklad pro zaúčtování zjištěných rozdílů.

Zařazení

Zařazení inventurních rozdílů do evidovaného stavu

Zrušení

Zrušení právě prováděné inventury bez provedení změn.

Přecenění

Provedení přecenění položek stavu skladů. Ostatní nabídky menu včetně omezení přístupů na sklady je prováděno stejným způsobem jako INVENTURA.

Vytvoření

Tisk sestavy stavu zásob podle evidence.

Řazená podle názvu

Řazená podle čárového kódu

Rozdíly

Doplnění změněných skladových cen stavu zásob proti evidovanému stavu.

Tisk rozdílů

Opis zadaných rozdílů stavu zásob, který slouží jako podklad pro zaúčtování přecenění stavu zásob.

Zařazení

Zařazení nových skladových cen do evidovaného stavu.

Zrušení

Zrušení právě prováděného přecenění bez provedení změn.

Intrastat

Spuštění podúlohy pro shromažďování a tisk dat pro Intrastat a Souhrnné hlášení. Popisu podúlohy je věnována samostatná kapitola.

Závěrka

Provedení uzavření měsíce. Vzhledem k tomu, že program je koncipován k vedení měsíční evidence, je tento krok nezbytně nutný. Před spuštěním závěrky měsíce je nutno zařadit všechny rozpracované dávky dokladů a provést vyřízení všech dodacích listů. Po potvrzení uzavření období se provede převod aktuálního stavu skladů do údaje počátečního stavu a pohyby se vynulují. Z tohoto důvodu je nutné vytisknout sestavy stavů skladů udávající pohyby za období před uzávěrkou měsíce. Program neumožňuje pořizování dat do již uzavřených období a ani vracení závěrek. 

Úlohy

Spouštění samostatných podúloh podřízených subsystému ZÁSOBY. Každá podúloha má samostatné celoobrazovkové menu a je popsána v samostatné kapitole.

Celní sklad

Viz. kapitola CELNÍ SKLAD

Prodejna

Viz. kapitola PRODEJNA

Výroba

Viz. kapitola VÝROBA

Stavy

Prohlížení editorů stavů skladů a sortimentu a zařazených dokladů .

Stav skladů

Editor aktuálního stavu položek na skladech.

<Shift>+<F2>
skladová karta sortimentu, viz. STAVOVÁ KARTA SORTIMENTU.

<Shift>+<F5>
editor stavových pohybů určené položky sortimentu

<Shift>+<F7>
editor pohybů objednývek a zálohových listů položky sortimentu

Stav sortimentu

Editor aktuálního stavu položek sortimentu.

Výběr sortimentu

Aktuální stav vybrané položky sortimentu.

Pohyby

Seznamy všech zařazených dokladů aktuálního roku.

<Shift>+<F1>
doplňující údaje obchodního partnera z dokladu

<Shift>+<F3>
zobrazení vazeb dokladu. Program zjistí a nabídne k prohlédnutí doklady ze kterých byl vybraný doklad vytvoře a doklady které byly z aktuálního vytvořeny. Pro účtované doklady zobrazí i zaúčtování deníku a případně příslušnou vetu ve sborníku faktur vydaných.

<Shift>+<F5>
převod údajů dokladu do souborů typu Volný text. Vytvořené soubory je možno importovat do jiných programů umožňujících načtění tohoto formátu. Při spuštění jsou vytvořeny dva soubory s příponou ZXT a PXT. První s příponou ZXT obsahuje údaje záhlaví dokladu a soubor s příponou PXT obsahuje položky dokladu.

<Shift>+<F6>
opis dokladu.

<Ctrl>+<F6>
tisk dokladu ve formátu HTML

<Ctrl>+<F7> 
lze vybírat klávesou <F8> jednotlivé doklady pro souhrnný tisk

Ve všech archivech zařazených dokladů je umožněn výběr podmnožiny dokladů jen za vybraného klienta, a to po stisku <Shift>+<F7> - HLEDÁNÍ a následném výběru klienta ze seznamu.

Všechny

Editor obsahuje všechny stavové doklady.

Příjmy

Zobrazí editor obsahující doklady příjmu.

Výdeje

Zobrazí editor obsahující doklady všech druhů výdejů.

Dodací listy

Zobrazí editor obsahující vydané Dodací listy. V tomto seznamu se nacházejí pouze nevyřízené dodací listy. Doklady které byly již vyfakturovány jsou převedeny do editoru VYŘÍZENÉ DODACÍ LISTY

Faktury

Zobrazí seznam uložených faktur.

Prodeje za hotové

Zobrazí seznam uložených prodejů za hotové.

Interní výdeje

Zobrazí seznam interních výdejek.

Skladové přževodky

Zobrazí seznam skladových převodek.

Objednávky vydané

Zobrazí seznam vydaných objednávek.

Objednávky přijaté

Zobrazí seznam přijatých objednávek.

Zálohové listy

Zobrazí seznam vytvořených zálohových listů.

Vyřízené dodací listy

Zobrazí seznam fakturovaných dodacích listů.

Uživatelský pohled

Uživatelský pohled umožňuje přímý přístup k prohlížení dat souborů. Je možno vybrat údaje k zobrazení, vytvářet vlastní podmnožiny vět souboru, opis vět apod.

Stav

Položky souboru stavu skladů.

Ceník

Položky základního ceníku

Pohyby

Zařazené doklady pohybů stavu skladů

Záhlaví

Položky

Objednávky

Zařazené doklady pohybů objednávek a zálohových listů.

Záhlaví

Položky

Tisky

Výstupní sestavy stavu skladů, pohybů, účetních operací, objednávek apod. v různých výběrech a třídění 

Pohyby

Sestavy pohybů položek sortimentu na skladech

Stavové

Sestava pohybů měnících stav sotimentu na skladech

Vše ve skladových cenách

Výdeje v prodejních cenách

Účetní

Soupis pohybů podle zadaných účetních souvztažností

Byly doplněny sestavy účetních pohybů příjmů a výdejů s možností výběru intervalu dle datumu pohybu od-do.

Příjmy

Po dokladech

Sestava příjmů podle určených účetních případů a položek sortimentu s rozepsanými položkami dokladů

Sumář

Sestava příjmů podle zadaných účetních případů celkem.

Rekapitulace

Rekapitulace dokladů a položek ve skladových cenách za vybrané období.

Výdeje

Po dokladech

Sestava výdejů podle určených účetních případů a položek sortimentu s rozepsanými položkami dokladů

Sumář

Sestava výdejů podle určených účetních případů a položek sortimentu

Rekapitulace

Rekapitulace dokladů a položek ve skladových cenách, prodejních cenách bez daně a  prodejních cenách s daní za vybrané období.

Totál

Sestava výdejů podle určených účetních případů celkem

Za střediska

Sumář za střediska

Karty

Karta pohybů vybrané položky sortimentu.

Odběratelé

Přehled prodeje podle odběratelů

Jednotlivě

Rekapitulace

Dodavatelé

Přehled nákupů podle dodavatelů

Jednotlivě

Rekapitulace

Stav

Soupisy aktuálního stavu položek sortimentu na skladech

Stav skladů

Opis aktuálního stavu položek sortimentu

Aktuální

Podle názvu

Dlouhá na A3

Zkrácená bez pohybů

Zkrácená s pohyby

Podle čárového kódu

Dlouhá na A3

Zkrácená bez pohybů

Zkrácená s pohyby

Sumáře

Historie

Historie stavu skladů nabízí sestavy za zvolené období bez ohledu na aktuální uzávěrku, pracuje pochopitelně pouze se zařazenými doklady. Sestava ve skladových cenách nabízí údaje:

· Počáteční stav

· Příjem

· Výdej

· Konečný stav

Členění sestavy je volitelné ze čtyř úrovní (je zřejmé z nabídky menu), je umožněn výběr skladů a volba období je dvojí:

Období od-do

Volba účetních období (měsíců).

  Sumář skladů

  Sumář druhů

  Sumář skupin

  Sortiment

Datum od-do

Volba období po dnech dle datumu uskutečněného pohybu.

  Sumář skladů

  Sumář druhů

  Sumář skupin

  Sortiment

Skladů

Opis celkového stavu skladů

Skupin

Ležáky

Opis položek bez pohybů od určeného data

Mínusové stavy

Opis položek s aktuálním stavem pod nulovou hranicí

Objednávky

Opis objednaného množství položek sortimentu

Vše

Období

Po dokladech

Zakázky

Opis pohybů položek sortimentu na určené zakázky za vybrané období.

Po dokladech

Soupis pohybů po dokladech.

Sumář

Součtová sestava za zakázky.

Rozbory

Nabídka umožňuje z dat programu provádět grafické a datové výstupy z dat podle různých kritérií výběru.

Dle prodejů

Sestava položek sortimentu seřazená podle sumy prodejů za zvolené období.

Sestupně

Sestava bude řazena sestupně, tj. od nejvyššího objemu prodejů až po nejnižší.

Vzestupně

Sestava bude řazena vzestupně, tj. od nejnižší objemu prodejů až po nejvyšší.

Dle marže 

Sestava pohybů z položek sortimentu seřazená podle celkové marže (rozdílu prodejní a nákupní ceny) za zvolené období.

Sestupně

Sestava bude řazena sestupně, tj. od nejvyšší marže z prodejů až po nejnižší.

Vzestupně

Sestava bude řazena vzestupně, tj. od nejnižší hodnoty marže až po nejvyšší.

Dle množství

Sestava pohybů z položek sortimentu seřazená podle celkového objemu prodejů v měrných jednotkách za zvolené období.

Sestupně

Sestava bude řazena sestupně, tj. od nejvyšších objemu prodejů až po nejnižší.

Vzestupně

Sestava bude řazena vzestupně, tj. od nejnižšího objemu prodejů až po nejvyšší.

Dle marže/mj

Sestava pohybů z položek sortimentu seřazená podle průměrné marže na měrnou jednotku za zvolené období.

Sestupně

Sestava bude řazena sestupně, tj. od nejvyšší marže za měrnou jednotku až po nejnižší.

Vzestupně

Sestava bude řazena vzestupně, tj. od nejnižší hodnoty marže za měrnou jednotku až po nejvyšší.

Grafy

Grafické znázornění sumy pohybů podle období, skladů, skupin, druhů, středisek a zakázek podle různých kritérií. Do grafů jsou zahrnuty pouze stavové položky.

Dle druhů

Grafické znázornění pohybů z položek – suma za druhy sortimentu.

Tvar grafů

Výběr tvaru grafu pro znázornění vybraných dat.

Kruhový

2D sloupec

3D čára

2D čára

3D čára

Příjmy

Příjmy z pohybů vybraných dle zvolených kritérií.

Výdeje

Výdeje z dat vybraných podle zvolených kritérií.

Marže z výdejů

Marže (rozdíl prodejní a skladové ceny) z dat vybraných podle zvolených kritérií.

relat. marže

Relativní marže (poměr marže ke skladové ceně) z dat vybraných podle zvolených kritérií.

souhrn 2-4

Souhn příjmů, výdejů a marže z dat vybraných podle zvolených kritérií zobrazený v souhrnném grafu.

Dle Skupin

Grafické znázornění pohybů z položek – suma za skupiny sortimentu.

Dle měsíců

Grafické znázornění pohybů z položek – suma za měsíce vybraného období.

Dle skladů

Grafické znázornění pohybů z položek – suma za sklady.

Dle zakázek

Grafické znázornění pohybů z položek – suma za zakázky.

Dle středisek

Grafické znázornění pohybů z položek – suma za střediska.

Celkem

Grafické znázornění prodejů a marže podle období celkem za firmu.

Ostatní

Konec

Ukončení programu a návrat do úlohy ÚVODNÍ PROGRAM

Služby

Základní pomocné funkce programu. Jsou popsány v příručce ÚVOD.

Parametry

Úvodní

Nastavení parametrů, které lze změnit pouze v 1. měsíci roku. 

	Vést zásoby v bezzávěrkovém režimu
	Pokud je parametr nastaven, tak se v úloze ZÁSOBY neprovádí standardní měsíční závěrky. Před zápisem nového dokladu je nutno vybrat měsíc, do kterého se doklad zařadí. Jelikož se neprovádí žádné uzávěrkové akce, program nedokáže zjistit ukončení měsíce a tudíž nelze archivovat konečné a počáteční stavy jednotlivých měsíců. Volba Pohyby / Závěrka v tomto případě pouze znepřístupní měsíc pro pořizování dalších pohybů. Pro průměrování skladové ceny je podstatné pořadí, ve kterém je provedeno zařazení položek příjmů a pořízení položek výdajů.

	Dealerské slevy zadávat v Kč
	Při standardním nastavení ( = N)  jsou veškeré dealerské slevy určovány procentem z běžné prodejní ceny a matematicky zaokrouhleny na dvě desetinná místa. Pokud parametr nastavíte na A, pak dealerské slevy jsou určovány přímo částkou a případné zaokrouhlení je na uživateli.


Základní

Nastavení parametrů podstatných pro chování úlohy.

	Účtovat do deníku
	provádět zápisy zaúčtování dokladů do účetního deníku

	Účtovat dodací listy zvlášť
	zaúčtovávat výdej ze skladu již při pořizování dodacích listů

	Zaokrouhlovat daň na desetihaléře nahoru
	provádět zaokrouhlení celkové částky daně na desetihaléře

	Zaokrouhlovat bezhotovostní doklady na
	provádět zaokrouhlení celkové částky dokladů hrazených bezhotovostně na

H     haléře

D     desetníky

P     padesátníky

K     koruny

	Zaokrouhlovat hotovostní doklady na
	provádět zaokrouhlování celkové částky dokladů hrazených v hotovosti na

P     padesátníky

K      koruny

	Účetní případ pro položku zaokrouhlení
	zaokrouhlení hotovostních dokladů je rozpočítáno na základ a DPH, pro zaúčtování základu je třeba stanovit účetní případ

	Zaokrouhlovat doklad na X des.míst
	provádět zaokrouhlení celkové částky dokladu na určený počet desetinných míst. 

	
	0
	zaokrouhlení na 0 des. míst – celé koruny

	
	1
	zaokrouhlení na 1 des. místo – desetihaléře

	
	2
	zaokrouhlení na 2 des. míst – haléře (bez zaokrouhlení)

	Tvorba objednávyk podle min/max zásoby
	pro položky sortimentu evidovat i minimální a maximální zásobu, podle níž je poté možno automaticky vytvářet objednávky pro příjem položek sortimentu na sklad

	Mínusové stavy pro FIFO
	určení, jak se zachová program při pořizování položky dokladu (výdeje) při níž stav skladů klesne pod nulovou hranici

	
	0
	povolí mínusové stavy, umožní vydat do mínusového množství bez upozornění

	
	1
	upozorní na mínusové stavy,umožní vydat do mínusového množství a upozorní na tuto skutečnost

	
	2
	nepovolí mínusové stavy, neumožní vydat do mínusových stavů, v případě (a při nastaveném parametru) potřeby automaticky vydá zboží i z jiných skladů

	Mínusové stavy pro objednávky
	určení, jak se zachová program při pořizování položky objednávky přijaté, kdy požadované množství je větší než stav skladu

	
	0
	povolí mínusové stavy, umožní vydat do mínusového množství bez upozornění

	
	1
	upozorní na mínusové stavy, umožní vydat do mínusového množství a upozorní na tuto skutečnost

	
	2
	nepovolí mínusové stavy, neumožní vydat do mínusových stavů, v případě (a při nastaveném parametru) potřeby automaticky vydá zboží i z jiných skladů

	Kontrola na objednané množství
	určení, jak se zachová program při pořizování položky dokladu (výdeje) zboží, které je již rezervováno na objednávce

	
	0
	povolí vydat objednané, umožní fyzicky vydat i zboží, které je blokováno na objednávkách a zálohových listech

	
	1
	upozorní na objednané, umožní fyzicky vydat i zboží, které je blokováno na objednávkách a zálohových listech a upozorní na tuto skutečnost

	
	2
	nepovolí vydat objednané, neumožní vydat zboží blokované na objednávkách a zálohových listech

	Kontrola na změnu položky převedené z OBJ.
	při vytvoření dokladu z objednávky kontroluje a případně upozorní na změnu údajů položky, která byla převedená z objednávky

	Vydávat zboží z více skladů jedním dokladem
	při pořizování výdeje ze skladu v případě, že se požadované zboží nenachází na vybraném skladu program automaticky vydá zboží i z jiných skladů, kde se toto zboží nachází

	Volný výdej bez automatiky
	při evidování zboží metodou FIFO nastavení tohoto parametru umožní vybrat z jaké skladové karty se požadované zboží vydá

	Evidovat u sortimentu čárový kód
	při pořizování nové položky sortimentu automaticky nabízet i editor pro doplnění čárového kódu

	Předčíslí čísla dokladů – druh dokladu
	určuje metodu tvorby variabilního symbolu dokladu – před šestimístné standardní číslo dokladu se podle nastavení parametrů připojí číslo druhu dokladu, nebo číslo roku

	Předčíslí čísla dokladů – rok
	

	Jiné předčíslí pro dobírku
	určení, zda evidovat pro určený typ dopravy jiná čísla dokladů

	Síťové služby v úloze zásoby
	používat síťové služby v úloze – umožní přejímat doklady z jiných stanic, přesnější zjišťování rozpracovaných dávek apod.

	Evidence prodejních cen v cizích měnách
	nastavení možnosti tvorby ceníků v cizích měnách, jejich tisk a pořizování exportních faktur v těchto měnách

	POKLADNA – zaokrouhlovat cenu s daní na desetihaléře
	

	Zjišťovat aktuální stav podle příslušných skladů
	


Prodejní

Nastavení standardních parametrů pro pořizování nových dokladů. Údaj se při pořizování nabídne a v případě nutnosti umožní opravu.

	Platba
	standardní typ platby dokladu

	Doprava
	standardní druh dopravy

	Zakázka
	standardní zakázka dokladů

	Konečné texty
	texty na doklady z číselníku textů dle jednotlivých dokladů, viz SEZNAMY / ČÍSELNÍKY / TEXTY

	Konst. Symbol
	konstantní symbol

	Přirážka pro interní výdej
	přirážka v procentech ke skladové ceně při interním výdeji pro vnitropodnikové hospodaření

	Sleva při platbě v hotovosti
	standardní sleva na doklady placené hotově


Celní sklad

Na základě nastavených parametrů lze vydat zboží z celního skladu v okamžiku, kdy je potřeba pro výdej.

	Dotaz v objednávkách
	vznášet dotaz na výdej z celního skladu při zadávání objednávek přijatých

	Dotaz když není na skladě
	vznášet dotaz na výdej z celního skladu při zadávání položek výdejů, když zboží není na skladě

	Dotaz když je na skladě
	vznášet dotaz na výdej z celního skladu při zadávání položek výdejů, i když zboží je na skladě

	Po baleních
	výdej z celního skladu pouze po množství zadaném jako balení


Výroba

Na základě nastavených parametrů lze spustit podúlohu VÝROBA pro dokončení výrobních operací a provedení příjmu výrobků na sklad v okamžiku, kdy je potřeba pro výdej.

	Dotaz v objednávkách
	vznášet dotaz na příjem z výroby při zadávání objednávek přijatých

	Dotaz když není na skladě
	vznášet dotaz na příjem z výroby při zadávání položek výdejů, když zboží není na skladě

	Dotaz když je na skladě
	vznášet dotaz na příjem z výroby při zadávání položek výdejů, i když zboží je na skladě


Číselné řady

Číselná řada aktuálně přihlášeného uživatele se zadá výběrem z nastavených číselných řad, viz SEZNAMY / ŘADY DOKLADU.

Uživatel

Nastavení chování úlohy pro uživatele daného pracoviště nebo stanice v síti.

	Jméno
	Údaj VYSTAVIL na dokladech.

	Telefon
	Údaj TELEFON na dokladech.

	Automatické vyhledávání
	A – po zadání každého znaku program vyhledává nejbližší položku

	Automatický tisk
	N – tiskové sestavy jsou směrovány na obrazovku, tisk po <F6>
A – tisk přímo na tiskárnu

	Hledání AltF3
	nastavení alternativního klíče přístupného po stisku uvedené klávesy

	
	0
	vyhledávání podle názvu položky sortimentu

	
	1
	vyhledávání podle klíče 1

	
	2
	vyhledávání podle klíče 2

	
	3
	vyhledávání podle klíče 3

	
	4
	vyhledávání podle čárového kódu

	
	5
	hledání části textu ve všech textových údajích sortimentu

	Hledání AltF4
	nastavení alternativního klíče přístupného po stisku uvedené klávesy

	
	0
	vyhledávání podle názvu položky sortimentu

	
	1
	vyhledávání podle klíče 1

	
	2
	vyhledávání podle klíče 2

	
	3
	vyhledávání podle klíče 3

	
	4
	vyhledávání podle čárového kódu

	
	5
	hledání části textu ve všech textových údajích sortimentu


Výběr sestav

Výběr předvolených formulářů pro výstupní doklady, při zadání neexistujícího formuláře se nabízí předvolené tiskopisy.

	Typ
	Číselné označení vybraného typu formuláře

	Název
	Název formuláře


Základní

Výběr pro výstupní doklady určené pro tuzemsko.

Podle států

Výběr dle států.

Přístupy

Uživatel s právy „správce hesel“ má možnost detailně přidělit přístupová práva jednotlivým uživatelům do jednotlivých částí úlohy ZÁSOBY a jejích podúloh a to vždy povolením / zakázáním přístupu do určité agendy, resp. umožněním aktivního přístupu nebo pouze k prohlížení. Členění je dle zpracovávaných dokladů a dále dle zásadních činností (nové položky ceníku, prodejní ceny, skladové ceny, inventarizace a závěrky.

Definice sestav

Úpravy  a pořízení předvolených formulářů dle konvencí PC FANDu. Doporučujeme konzultovat tvorbu vlastních tiskopisů s Vaším distributorem.

	Úloha
	Příslušnost formuláře k úloze

	
	CS
	celní sklad

	
	MT
	zásoby

	
	PO
	prodejna

	Druh
	Druh dikladu, pro který je formulář definován, viz SEZNAMY / DRUHY DOKLADU

	NÁZEV
	Pořadové číslo definice sestavy – formuláře

	
	Název formuláře

	DEF
	Vlastní definice formuláře dle konvencí PC FANDu

	Další
	Navazující sestavy, vyplňujte pouze v případě, že požadujete automatický výstup dokladu po tisku dokladu jiného, např. k faktuře vždy tisknout dodací list (A/N)

	
	Z jaké úlohy, viz výše heslo ÚLOHA

	
	Druh následné sestavy, viz výše heslo DRUH

	
	Číslo následné sestavy, viz výše heslo NÁZEV (jeho první část)


<Shift> + <F2>  Převzetí vzorových sestav. Při převzetí vzorových sestav jsou nahrazeny pouze sestavy s číslem nižším než 70 a sestavy nad touto hranicí jsou ponechány beze změny. To znamená, že Vaše individuální definice sestav je třeba uvádět pod čísly vyššími než 70. V případě větších změn v programu, které budou mít vliv na sestavy, je však třeba vlastní sestavy ručně opravit, aby do nich byly zahrnuty tyto změny.

Doporučujeme změnit čísla vlastních sestav před převzetím vzorových na čísla nad 70.

Údržba

Provedení údržby důležitých dat programu. Soubory se znovu setřídí a zkontrolují na korektnost uložení. Tento krok je doporučeno spustit po nekorektním ukončení programu nebo při neindentifikovatelných chybách.

Deník

Účetní deník vytvořený v subsystému ZÁSOBY zadanými účetními případy pro přenos do účetnictví.

Sborník

Zařazené faktury lze prohlížet setříděné dle zadaných kritérií nebo je možno použít k vyhledávání klávesu <F3> (viz příloha 1). <Shift>+<F1> - PARTNER INFO zobrazí informace o obchodním partnerovi.

Dle čísla FA-VS

Setříděné dle čísla dokladu.

Dle firmy

Výstup tříděný číslem obchodního partnera.

Kontroly

Kontrola dávek

Program zjistí existenci dávek všech dokladů na všech stanicích a zobrazí jejich seznam

Kontrola stavu měsíce

Provede kontrolní přepočet zásob aktuálního měsíce. V této kontrole se znovu přepočítají stavy skladů podle existujících pohybů a v případě nesrovnalostí s aktuálním stavem, zobrazí se kontrolní seznam položek sortimentu s rozporem mezi stavem a pohyby. Tato akce sama neprovádí žádné zásahy do dat. Pokud jsou nalezeny některé nesrovnalosti, je nutné poté spustit GENESI.

Kontrola stavu roku

Provede kontrolní přepočet zásob od začátku roku. V této kontrole se znovu přepočítají stavy skladů podle existujících pohybů a v případě nesrovnalostí s aktuálním stavem, zobrazí se kontrolní seznam položek sortimentu s rozporem mezi stavem a pohyby.

Kontrola vazeb dat

Provedou se kontroly ostatních návazností mezi datovými soubory a seznamy. V případě nesrovnalostí se zobrazí seznam chybných položek a souborů. Tato akce neprovádí žádné zásahy do dat.

Genese

Provedení generace stavu zásob. V tomto kroku se za základ vezme počáteční stav měsíce a postupně jsou znovu přepočítány pohyby. Tento krok je doporučeno spustit po nekorektním ukončení programu nebo pokud nesouhlasí aktuální stav skladů s měsíčními pohyby.

VÝROBA

Nová úloha, rozšiřující nabízené služby programu skladového hospodářství, umožňuje tvorbu a sledování výrobních příkazů. Podúloha nabízí definování výrobních postupů i pro vícenásobné použití při zadávání výrobních příkazů. Automaticky je zajištěn výdej potřebného materiálů ze skladu materiálu a následný příjem výrobku na sklad. Nedílnou součástí evidence výroby je výpočet kalkulací a to jak předběžných, tak i výsledných. 

Seznamy

Rozvrh

Viz. ÚVODNÍ PROGRAM

Dod/Odb

Viz. ÚVODNÍ PROGRAM

Sortiment

Viz. ZÁSOBY

Operace

Číselník prováděných operací pro tvorbu výrobních postupů. Zahrnují krok výrobního cyklu, který vykonává jednotlivý pracovník. 

	Název
	název výrobního cyklu

	Norma/MJ
	plánovaný čas na provedení jedné operace

	Kč/MJ
	mzda za provedení jedné operace

	Mzda/Hod
	vypočtený údaj - mzda za hodinu práce podle plánu

	Prémie
	standardní procento prémie při práci na operaci


Pracovníci

Výroba je propojena s podúlohou MZDY, odkud jsou přebírány údaje zaměstnanců. Pokud úloha mzdy není užívána, je nutno zadat údaje zaměstnanců výroby nezávisle na mzdovém programu. Doplňování osobních dat a dat o pracovním poměru bylo převzato z programu mzdové agendy, editor byl redukován na údaje nutné pro výrobu.

Nový pracovník

Oprava pracovníka

V editoru osobních údajů

	Rodné číslo

	Příjmení

	Jméno

	Os. Číslo


V editoru pracovního poměru

	HS
	hospodářské středisko

	Úvazek
	hodinový denní úvazek

	Nástup
	datum nástupu do pracovního poměru

	Ukončení
	datum ukončení pracovního poměru

	Mzda časová
	odměňování pracovníka podle odpracované doby (mzda měsíční či hodinová)

	Mzda hodinová
	odměňování pracovníka podle odpracovaných hodin (pouze mzda hodinová)


Typy mezd

Číselník typů mezd.

Řady dokladů

Definice počátku číselné řady dokladů výdejů materiálu ze skladu a příjmů na sklad hotových výrobků.

Postupy

Výrobní postup

Vytváření výrobních postupů pro výrobu. Výrobní postup zde definuje postup kroků, jejichž prováděním vznikne výrobek. 

· materiál vstupující do tvorby výrobku (+)

· operace prováděná s materiálem (P)

· výrobek vystupující z výrobního cyklu (-)

Záhlaví:

	Název
	název výrobního postupu

	Popis
	popis výrobního postupu (textové pole)

	Zakázka
	číslo zakázky 

	Pořízení
	datum pořízení výrobního postupu

	Změna
	datum poslední změny výrobního postupu


Po zadání těchto údajů se nabídne editor pro tvorbu postupu výroby. Jednotlivé body postupu jsou číslovány vzestupnou řadou čísel, které určují jejich vzájemnou posloupnost.

Položky:

	Číslo
	číslo kroku výrobního postupu

	A popis
	typ akce

	
	+
	vstup materiálu do výroby

	
	P
	operace s materiálem

	
	-
	výstup na sklad hotových výrobků


Po zadání typu akce musíte v novém editoru doplnit údaje identifikující akci. Pro + a – musíte určit sortiment vstupující/vystupující z výroby. Pro P definujete název operace podle číselníku.

Kalkulace

Výpočet plánové kalkulace výrobku podle zadaných údajů. Výpočet se provádí na jeden výrobek a podle skladových cen materiálu a norem u operace.

Tisk

Opis údajů postupu výroby.

Archiv

Seznam odložených výrobních postupů.

Příprava

Příprava výrobních příkazů.

Výroba

	Číslo
	číslo budoucího výrobního příkazu

	Datum
	datum pořízení

	Název postupu
	název výrobního postupu ze seznamu

	Množství
	požadované množství výrobků

	Zakázka
	číslo zakázky


Po doplnění záhlaví se nabídne editor s položkami výrobního postupu – postup výroby. Jsou převedeny z výrobního postupu, máte však možnost měnit jejich pořadí, hodnoty a přidávat nové položky. Je tu možnost po stisku Shift F5 na položce operace doplnit pracovníka (pracovníky), který bude operaci provádět.

Pokud jsou údaje předběžného výrobního příkazu úplné, můžete jej stiskem Shift F5 převést do položek aktivních výrobních příkazů.

Tisk

Opis postupu předběžné výroby.

Objednávky

Tvorba objednávek na materiál, který není právě na skladě.

Výroba

Výroba

Provádění výrobních příkazů. Po vstupu do editoru položek <Shift>+<F4>) výrobního příkazu provádíte stiskem kláves <Shift>+<F5> postupně akce k příslušné položce. 

Na položkách typu 

+ vytvoření interní výdejky, 

P určení pracovníka a jeho mzdy 

- vytvoření příjemky na sklad hotových výrobků. 

Pokud jsou všechny položky provedeny, je příkaz automaticky převeden do archivu provedených výrobních příkazů.

Pracovníci

Zadávání provádění akcí přes zaměstnance. Po výběru pracovníka vybíráte na jakém výrobní příkazu a na jakém jeho kroku pracoval.

Kalkulace

Výpočet kalkulace z výrobního příkazu. Provádí se konečná kalkulace z provedených kroků.

Tisk

Opis vybraných výrobních příkazů.

Nedokončená

Sestava nedokončené a dokončené výroby k určenému datu.

Mzdy

Sestava mezd vyplacených ve vybraném měsíci podle výrobních příkazů.

Zakázky SUM

Zakázky 

Archiv

Archiv odložených již provedených výrobních příkazů.

Ostatní

Konec

Služby

Parametry

	Mzdy do PS.3
	pokud používáte úlohu Mzdy, můžete určit, zda chcete automaticky generovat mzdové položky do mzdové agendy.

	Hodinová
	typ mzdy pro uložení vypočtené hodinové mzdy pracovníků

	Úkolová
	typ mzdy pro uložení vypočtené úkolové mzdy pracovníků

	Prémie
	typ mzdy pro uložení vypočtených prémií pracovníků

	Zisk
	standardní procento zisku pro tvorbu kalkulace

	Zakázka 
	Definice údaje číslo zakázky

	
	0
	číslo zakázky - zakázka pořízená v záhlaví výrobního příkazu

	
	1
	číslo zakázky - zakázka pořízená v záhlaví výrobního postupu

	
	2
	číslem zakázky je číslo přijaté objednávky
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