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Účetnictví

Účetnictví je uzavřený systém informací, které v peněžním vyjádření měří a popisují hospodářskou činnost podniku, tedy zachycují stav a pohyb majetku podniku, výsledky hospodářské činnosti podniku.

Základem podvojného účetnictví je účtový rozvrh, který je možné definovat a upravovat uživatelem. Jednotlivé souvztažnosti je možno vytvořit v číselníku účetních případů a využívat při účtování. Všechny výstupy zobrazují vždy aktuální účetní stav, tj. veškeré operace probíhají v reálném čase. Účetním obdobím je hospodářský rok, který je rozdělen do měsíců. Účtovat lze souběžně do dvou účetních období (roků).

Seznamy 

Rozvrh

Volba obsahuje číselníky provázané s účetnictvím a číselníky výhradně pro zpracování daného subsystému. 

Podrobnější vysvětlení najdete v příručce ÚVOD: ÚVODNÍ PROGRAM / SEZNAMY.

Deníky

Základní možností práce s účetními doklady je přímý vstup do účetních deníků. Všechny deníky definované v subsystému Účetnictví a deníky subsystémů Banka a Pokladna je možné otevírat v režimu knihování. Lze tedy pořizovat nové doklady a opravovat doklady dříve pořízené, tyto možnosti jsou závislé na přístupových právech a stavu uzávěrek systému. 

Knihování

Po výběru měsíce a potřebného deníku (u něhož je i údaj o současném počtu vět a o vyrovnanosti) pro knihování začínáte s vlastním pořizováním nebo opravami.

	DOKL 
	Číslo dokladu, nabízí poslední použité číslo dokladu

	DRUH
	Druh dokladu (viz. SEZNAMY / EVIDENCE)

	DATUM
	Nabízí aktuální systémové datum počítače

	SYN
	Syntetický účet

	ANA
	Analytický účet

	HS
	Hospodářské středisko

	MÁ DÁTI
	Částka v Kč

	DAL
	Částka v Kč

	TEXT
	Doplňující text, zobrazeny jsou pouze úvodní znaky

	VS/ZAK
	Variabilní symbol se zadává u saldokontních účtů, jinak se údaj využívá pro zakázku u nákladových a výnosových účtů 


<F10>/DPH=0 úprava údaje pro evidenci DPH=0.

Po stisku <Shift>+< F1> se zobrazí kompletní údaje účetní položky rozdělené do 4 skupin

- daň z přidané hodnoty – typ, základ, sazba

- cizí měna – hodnota v cizí měně, zkratka měny a kurz

- text – poznámka k účetní položce v plné délce 30 znaků

- VS – variabilní symbol 10 znaků

<Shift>+<F2> poznámka k položce daného účtu 

<Shift>+<F3> - VAZBY - poskytují informace o jednotlivé účetní položce ze všech dostupných pohledů: doklad, saldo, zahraniční, zakázka, obsah konta, rozvrh.

<Shift>+<F4> - ZMĚNA ZÁKLADU/ZM - charakter účtu 08 a 09 = oprava základu daně jinak prohlížení hodnoty zahraniční měny a kurzu.

<Shift>+<F6> - tiskové sestavy z deníku včetně rekapitulace dokladů (kontrola vyrovnanosti dokladů případně celého deníku)

<Shift>+<F9> automat – alternativní možnost zápisu účetních dokladů pomocí předem nastavených souvztažností

	UP
	Číslo účetního předpisu – možnost výběru z nadefinovaných účetních případů

	ÚČETNÍ OPERACE
	Název účetního předpisu

	DOKL
	Číslo účetního dokladu

	DATUM
	Datum pořízení dokladu

	HS
	Hospodářské středisko

	KČ
	Částka k zúčtování

	TEXT
	Popis účetní položky

	VS
	Variabilní symbol - je-li účet určen k sledování v saldokontu

	ZAKÁZKA
	Číslo zakázky - je-li účet určen k sledování zakázek


<Shift>+<F1> - při výběru UP z číselníku -účetní případy podrobně

<Esc> ukončuje pořizování pomocí automatu

Pro vybrané deníky označené jako deníky pro knihování zahraničních měn (viz SEZNAMY / EVIDENCE) lze pořizovat údaje o účtech se zahraniční měnou včetně možnosti pořízení hodnoty zahraniční měny a kurzu. 

	


Prohlížení

Jsou zde přístupné všechny již vytvořené deníky bez možnosti oprav. 

<F10> / DPH=0  lze změnit klasifikaci nulové sazby daně (viz SEZNAMY/TYPY DPH).

Po stisku <Shift>+< F1> se zobrazí kompletní údaje účetní položky rozdělené do 4 skupin

- daň z přidané hodnoty – typ, základ, sazba

- cizí měna – hodnota v cizí měně, zkratka měny a kurz

- text – poznámka k účetní položce v plné délce 30 znaků

- VS – variabilní symbol 10 znaků

<Shift>+<F2> - POZNÁMKA - k vybranému účtu 

<Shift>+<F3> - VAZBY - poskytují informace o jednotlivé účetní položce ze všech dostupných pohledů: doklad, saldo, zahraniční, zakázka, obsah konta, rozvrh, a to dle definice Vašeho účtového rozvrhu a v souladu s Vaší instalací.

<Shift>+<F4> - ZMĚNA ZÁKLADU/ZM - charakter účtu 08 a 09 = oprava základu daně jinak prohlížení hodnoty zahraniční měny a kurzu.

<Shift>+<F6> - tiskové sestavy z deníku:

Vybraný doklad
Tisk vybraného dokladu dle čísla (dáno postavením kurzoru).

Všechny doklady
Tisk všech účetních dokladů vybraného deníku.

Deník dle účtů
Opis deníku uspořádaný dle účtů.

Deník dle dokladů
Opis deníku uspořádaný dle dokladů.

Deník dle měn


Opis deníku uspořádaný dle měn.

Deník dle druhů
Tisk všech položek shodných s nastaveným druhem (dáno postavením kurzoru).

Rekapitulace
Tisk rekapitulace za vybraný deník, součtová sestava za doklady. Umožňuje snadné vyhledání nevyrovnaných dokladů.

Rozšíření možností pro opravu údajů o zahraniční měně po <Shift>+<F4> v režimu Knihování i Prohlížení, pokud není uzavřené dané období. Platí pouze pro odpovídající přístupová práva.

Tisk

Různě setříděné výstupy za jednotlivé deníky včetně součtů a mezisoučtů za vybrané období. Při výběru deníku je přístupná volba <Shift>+<F9> - Údržba dat. Při nekonzistentních stavech (způsobených obvykle výpadkem napájení počítače) provede reindexaci dat a nově vytvoří evidenci počtu vět v jednotlivých účetních denících.

Chronologický

Po výběru období a deníku se zobrazí zúčtované položky v pořadí, jak byly zaznamenány. Po výběru měsíce jsou Vám nabídnuty dny, ve kterých bylo účtováno.

<Shift>+<F1> se zobrazí celý měsíc.

Dle účtu

Setřídění a součtování dle čísla účtu.

Dle dokladu

Setřídění a součtování dle čísla dokladu.

Dle středisek

Setřídění a součtování vybraných středisek dle těchto kritérií:

Dle Účtů

Dle datumů

Dle dokladů

Souhrn

Za všechny deníky ve vybraném období setříděné.

Dle účtů

Možnost exportu účetních zápisů do tabulkového editoru <Shift>+<F8> - XLS.

Dle deníků

Může nahradit tisk jednotlivých deníků.

Dle měn

Všechny nebo dle výběru.

Měny

Tisk položek vybraného deníku v rozlišení na domácím a cizí měnu.

Cizí

Domácí

Hledání

Umožňuje dohledávání dokladu dle zadaného parametru ve všech denících za vybrané období.

Částka 

Najde všechny položky se zadanou částkou, částkou poloviční i dvojnásobnou na stranách MD i Dal nezávisle na znaménku. Lze zadat toleranci pro hledání.

Datum

Všechny položky zadaného data.

Doklad

Všechny položky zadaného dokladu.

VS/Zak

Všechny položky se zadaným variabilním symbolem, příp. zakázkou.

Text

Všechny položky, kde se zadaná část textu vyskytuje.

Měna

Všechny položky ve vybrané měně.

Generování

Tento postup slouží k usnadnění pořizování pravidelně se opakujících účetních případů a lze vytvořit několik vzorů v členění např. dle periodicity (měsíc,čtvrtletí) nebo dle cílového deníku (Interní doklady, Banka, Leasingy apod.).

Po výběru VZOR_DENIKU je možné pokračovat v další činnosti.

Generace

Vytvoří nové účetní zápisy dle vzoru pořízeného dle bodu 2 Pořízení (viz níže) do vybraného deníku. Po provedené generaci je vhodné zkontrolovat obsah nově vytvořených zápisů. Vzniklé položky lze opravit či zrušit v KNIHOVÁNÍ příslušného deníku.

Pořízení

Pořízení vzorových zápisů se liší podstatně tím, že údaje neovlivní obsah hlavní knihy, saldokont apod., úplné účetní zápisy vzniknou až generací dle bodu 1 Generace. Tímto způsobem nelze pořídit zápisy na účty se zahraniční měnou.

	ÚČET
	Syntetický a analytický účet

	HS
	Hospodářské středisko

	MÁ DÁTI
	Částka v Kč

	DAL
	Částka v Kč

	TEXT
	Doplňující text

	VS/ZAK
	Variabilní symbol/zakázka


Hlavní kniha

Souhrnné informace z hlavní knihy.

Kniha

Přehledy z hlavní knihy. Hlavní kniha je aktualizována na základě účetních zápisů v reálném čase.

Kniha

Zpracování a tisk vybraných účtů hlavní knihy za určené období.

Výběr se uskutečňuje označením účtu A=ano, N=ne. 

<Shift>+<F1> - VŠECHNY - označení všech účtů pro výběr  

<Shift>+<F2> - DENÍKY x HLAVNÍ KNIHA - kontrolní sestava, zda odpovídají zápisy v deníku hlavní knize.

Obsah kont

Zobrazení stavu účtů hlavní knihy (kont) za jednotlivé měsíce i za celý rok. Po výběru konta se zobrazí jeho obsah. 

Detail
Prohlížení kont hlavní knihy na úrovni syntetický účet, analytický účet, středisko.

Analytika
Prohlížení kont hlavní knihy na úrovni analytický účet.

Syntetika
Prohlížení kont hlavní knihy na úrovni syntetický účet.

Poznámky
Seznam poznámek k účtům hlavní knihy

<F3> - Vyhledávání konta podle zadaného klíče 

<Shift>+<F6> - VŠECHNY - označení všech kont pro tisk
Po výběru konta se zobrazí jeho obsah.

<Page Down> a <Page Up> - listování mezi konty

<Shift>+<F1> - POHYBY - zobrazí pohyby na kontě za vybrané období   

<Shift>+<F2> - POZNÁMKA - poznámka k jednotlivým kontům 

<Shift>+<F6> - TISK KONTA   

Počáteční stavy

Zobrazení počátečních stavů hlavní knihy.

Finance

Poskytují přehled o účetním stavu peněžních prostředků v Kč a v cizích měnách ve vybraném období  - charakter účtu v účtovém rozvrhu  05 a 06.

	SYN
	Syntetický účet

	ANA
	Analytický účet

	HS
	Hospodářské středisko

	NÁZEV
	Název účtu

	POČ. STAV
	Počáteční stav

	OBRATY MD
	Roční obraty MD


	OBRATY DAL
	Roční obraty DAL

	KON. ZUSTATEK
	Konečný zůstatek


<Esc> - přehled o stavu valut a deviz

	SYN
	Syntetický účet

	ANA
	Analytický účet

	HS
	Hospodářské středisko

	VAL
	Zkratka zahraniční měny

	NÁZEV
	Název účtu

	ZŮSTATEK
	Zůstatek v zahraniční měně


Obraty hlavní knihy

Export obratů hlavní knihy do formátu MS EXCEL umožňuje uživatelskou práci se stěžejními účetními údaji pro rozbory apod.

Roční kr

Vyhodnocení a zaúčtování kurzových rozdílů k poslednímu dni účetního období (období=12). Jedná se o účty Fa vydané, Fa přijaté, banka a pokladna se zahraniční měnou.

Metoda

Volitelné nastavení metody účtování ročních KR  dle Zákona  575/2002 Sb. o novele zákona o účetnictví.  Uvedené možnosti doporučujeme využívat po zralé úvaze a s rozmyslem. Nevhodné nebo opakované spouštění  zaúčtování příp. změny metody by mohly vést k znehodnocení výsledků účtování ročních KR.

  Stará

KR ze závazků, pohledávek, banky a pokladny se automaticky neúčtují je třeba zaúčtovat na základě sestavy REKAPITULACE ÚČTŮ CIZÍCH MĚN

KR z pohledávek a závazků - rozvahově (386, 387)

KR z banky a pokladny - na účty výsledkové (563,663)

  Nová

V souladu se zákonem o účetnictví od 1.1.2002, bylo již součástí poslední verze z roku 2002.

KR ze závazků, pohledávek, banky a pokladny se automaticky zaúčtují  účty označené typem 11 (563,663) viz. PROVEDENÍ

Roční kurzy

	Syn
	syntetický účet

	Ana
	analytický účet

	HS
	hospodářské středisko

	Zůstatek
	zůstatek v zahraniční měně

	Měna
	zkratka cizí měny

	KurzRok
	kurz k poslednímu dni období

	Kurzový rozdíl
	vypočtený kurzový rozdíl


Pokud existuje importovaný kurz ČNB (viz. SEZNAMY / KURZY ČNB) nabídne se odpovídající hodnota kurzu posledního dne účetního období do údaje KurzRok. Pokud není aktuálně naplněná tabulka kurzů nebo vznikne potřeba kurz změnit lze údaj KurzRok pořídit ručně. Převedením do počátečních stavů následujícího roku (uzávěrka, převod) se nastaví aktuální hodnoty k 1.1., tj. dojde ke změně původního kurzu a hodnoty položky v tuzemské měně.

Provedení

Zaúčtuje zjištěné roční kurzové rozdíly do vybraného deníku na výsledkové účty pro kurzový zisk či ztrátu (CHAR=11).

Předvaha

Syntetická

Předvaha se sestavuje se z počátečních zůstatků, obratů MD a DAL, konečných zůstatků syntetických účtů.

Analytická

Předvaha se sestavuje se z počátečních zůstatků, obratů MD a DAL, konečných zůstatků analytických účtů.

Středisková

Předvaha se sestavuje se z počátečních zůstatků, obratů MD a DAL, konečných zůstatků účtů vybraných hospodářských středisek.

Obratová

Pololetní obraty vybraných účtů hlavní knihy.

Detail
Prohlížení kont hlavní knihy na úrovni syntetický účet, analytický účet, středisko.

Analytika
Prohlížení kont hlavní knihy na úrovni analytický účet.

Syntetika
Prohlížení kont hlavní knihy na úrovni syntetický účet.

<Enter> - výběr
<Shift>+<F1> - TISK všech - označení všech kont pro tisk

Rozvaha

Přehled o stavu aktiv a pasiv za vybrané období a za vybraná hospodářská střediska.

<Shift> + <F1> - DIVIZE -dle parametru ÚVODNÍ PROGRAM / SEZNAMY / ZÁKLADNÍ ÚDAJE.

Syntetika

Součtová sestava uspořádaná dle syntetických účtů.

Analytika

Detailní sestava uspořádaná dle analytických účtů.

Výsledovka

Hospodářský výsledek za vybrané období.

Účetní

Rozbor výsledku hospodaření za vybraná hospodářská střediska ze všech účtů hlavní knihy.

<Shift> + <F1> - DIVIZE -dle parametru ÚVODNÍ PROGRAM/SEZNAMY/ZÁKLADNÍ ÚDAJE.

Syntetika
Součtová sestava uspořádaná dle syntetických účtů.

Analytika
Detailní sestava uspořádaná dle analytických účtů.

Daňová

Daňový rozbor výsledku hospodaření závislý na nastavení v ZÁKLADNÍCH ÚDAJÍCH.

Bez vybraných
Soupis všech položek, které nepatří do výběru.

Vybrané
Soupis všech položek, které patří do výběru .

1-12

Podrobné sledování vývoje hospodaření - obraty výsledkových účtů v jednotlivých měsících.

1. pololetí
Obraty za měsíce leden - červen.

2. pololetí
Obraty za měsíce červenec – prosinec, součet za rok.

1-12 xls

Roční obratová výsledovka ve formátu pro tabulkový editor např. MS Excel.

Historie

Porovnání výsledků aktuálního roku s minulými roky. Mocný nástroj pro rozbory hospodaření a sledování vývoje firmy.

Porovnání údajů vychází z účtového rozvrhu aktuálního roku. Pokud účet používaný v minulém období již není zahrnut v současném rozvrhu, doporučujeme jej doplnit pro úplnost výstupních informací.

Srovnání
Porovnání výsledků s minulým rokem na bázi výsledovek k vybranému měsíci. Lze jej provádět účetně i daňově (platí obdobná pravidla jako u výsledovky).

Meziročně
Srovnávací sestavy a grafy za uplynulých 12 let (předvaha, obratová, výsledovka a grafy).

Pohyby účtů
Přehled o veškerých pohybech za vybrané roky. Z vybraných pohybů na účtu lze zpracovat různé tiskové výstupy.

Zakázky
Přehled pohybů zakázek za vybrané roky.

Závěrka

Podrobné vysvětlení principů a postupů při uzavírání jednotlivých období je popsáno v samostatné kapitole v příručce ÚVOD.

Vazby

Prvním krokem je kontrola stavu subsystémů. Závěrku nelze provést v případě, že existují nezařazené dávky a nebo nejsou provedeny závěrky podřízených úloh. Dále je provedena kontrola vazeb mezi jednotlivými deníky a obsahem hlavní knihy, saldokont a zakázkové evidence.

Provedení této kontroly je nezbytné pro ověření úplnosti všech vazeb systému při práci v reálném čase.  Při porušení vazeb je nutné uvést data do souladu volbou OSTATNÍ / GENESE v úvodním programu.

Pokud jsou všechny vazby zachovány je možno pokračovat dalším krokem

Provedení

Před provedením závěrky je v nesíťové verzi nabídnuto zálohování dat.

Program nabídne ve formě menu provedení nejvyšší možné závěrky.

Při uzávěrce za 12. měsíc proběhne, po dotazu, zúčtování hospodářského výsledku do Vámi vybraného deníku ve 13. Období (viz příloha č. 7).

Při roční závěrce tj. závěrce 13. období proběhne kontrola nulových zůstatků příslušných účtů včetně nákladových a výnosových, nevyrovnané položky salda se přenesou jako počáteční stavy do následujícího roku, konečné stavy rozvahových účtů se přenesou jako počáteční stavy do hlavní knihy následujícího roku. Po opuštění starého roku proběhne GENESE následujícího roku.

Stavy uzavřeného starého roku jsou přístupny pouze pro prohlížení a tisk sestav.

Salda

Souhrnný přístup k vyhledávání informací za saldokontní účty výběrem skupiny účtů klávesou <F8>, do výběru jsou zahrnuty pouze použité účty účetního rozvrhu.

Poč.stavy

Výběr více účtů pro prohlížení položek počátečních  stavů

Opravy VS

Výběr více účtů pro prohlížení a opravy položek saldokonta.

Opravy VS již zaknihovaných položek.

<Enter> - vybraný účet.

<Shift>+<F1> - VŠECHNY ÚČTY - přístup ke všem saldokontním účtům.

Po výběru saldokontního účtu lze provádět následující akce.

<Shift>+<F1> - PARTNER -zobrazí informace o obchodním partnerovi, je-li tento údaj znám z příslušného sborníku faktur. 

<Shift>+<F2> - POZNÁMKA - poznámka k jednotlivým účtům hlavní knihy.

<Shift>+<F3> -VAZBY - se zobrazí informace o jednotlivé účetní položce ze všech dostupných pohledů: doklad, saldo, zahraniční, zakázka, obsah konta, rozvrh.

<Shift>+<F4> - OPRAVA VS - provádíte opravu variabilního symbolu u položek s chybným variabilním symbolem. Oprava se promítne i do příslušného deníku.
Tisky

Výběr více účtů pro různé tiskové sestavy vyrovnaných, nevyrovnaných saldokont apod..

Všechny

Výstup všech položek saldokontních účtů pouze pro zvolený měsíc, takže je možné porovnávat stav saldokonta na konečné stavy účtu hlavní knihy ve zvoleném měsíci.

Vyrovnané

Výstup vyrovnaných saldokontních položek, tzn. částka MD-DAL za VS je rovna 0.

Bez vyřazených
Výstup vyrovnaných saldokontních položek bez již vyřazených položek.

Všechny
Výstup všech vyrovnaných saldokontních položek.

Nevyrovnané

Nevyrovnané saldokontní položky, tzn. za VS částka MD-DAL není rovna 0, setříděné:

Dle VS - Abc
Abecední třídění, VS je považován za textovou položku.

Dle VS – čís.
Třídění dle číselné hodnoty VS.

Dle Kč
Třídění dle absolutní hodnoty zůstatku (MD-Dal) bez ohledu na znaménko.

Zápočty

Informativní sestava o vzájemných závazcích za obchodního partnera, podklad pro vzájemný zápočet.

Duplicitní

Tvorba a tisk sestavy duplicitních variabilních symbolů ve sbornících faktur s informací o počtu výskytů (KP).

Zjištěné duplicity je třeba odstranit rozlišením VS a provedením ÚDRŽBY. Existence duplicit zkresluje neuhrazené zůstatky ve sbornících faktur. Duplicitní VS jsou tištěny pouze v případě, že souhrn položek za symbol je nevyrovnaný.

Salda x HK

Kontrolní sestava vazeb mezi měsíčními zůstatky saldokontních účtů a účtů hlavní knihy. Výstup slouží ke kontrole souladu měsíčních zůstatků saldokonta a hlavní knihy.

Vyřazení

Vyřazení vyrovnaných položek za vybraný saldokontní účet. Vyrovnané položky saldokont jsou přesunuty do samostatného souboru, kde jsou i nadále přístupné k prohlížení a slouží k tiskovým výstupům. V případě potřeby změn (např. oprav VS) je možné je vrátit do saldokonta. Vyřazením vyrovnaných položek se zmenšuje pracovní soubor saldokonta a výrazně se tím urychluje zpracování, výběr položek pro párování apod.

Tento krok je samostatný a nezávislý na tisku vyrovnaných položek. 

Výběru účtu klávesou <Enter>
<Shift>+<F1> všechny účty
Vyřazené

Práce s vyřazenými položkami.

Výběr více účtů pro prohlížení vyřazených položek saldokonta a případné vrácení do běžného saldokonta.

Prohlížení

Prohlížení vyřazených položek saldokonta s možností tisku.

<Shift>+<F6>, sestava zahrnuje údaj o obratu za symbol i v součtových úrovních.

Vrácení

Vrácení vyřazených položek do aktuální evidence.

Zahraniční

Prohlížení

Umožní prohlížení všech účtů, které mají označení zahraniční měny.

	DOKL
	Číslo účetního dokladu

	DR
	Druh účetního dokladu

	DATUM
	Datum pořízení dokladu

	MD-DAL
	Rozdíl Má Dáti minus Dal v domácí měně

	KURZ
	Hodnota kurzu ke dni účetní operace

	CIZÍ MĚNA
	Částka v jednotkách zahraniční měny

	TEXT
	Doplňující textové údaje

	VS
	Variabilní symbol (např. číslo faktury)


<Shift>+<F1>-PARTNER zobrazí informace o obchodním partnerovi, je-li tento údaj znám z příslušného sborníku faktur.

<Shift>+<F2> - POZNÁMKA - poznámka k jednotlivým účtům hlavní knihy.

<Shift>+<F3> -VAZBY - se zobrazí informace o jednotlivé účetní položce ze všech dostupných pohledů: doklad, saldo, zahraniční, zakázka, obsah konta, rozvrh.

<Shift>+<F4> - VÝVOJ KURZŮ - grafické znázornění vývoje kurzů za měsíc nebo za rok (vypočteno pouze z kurzů zadaných položek).

<Shift>+<F6> - TISK - sestava položek všech zahraničních účtů. 

Počáteční stav

Prohlížení počátečních stavů všech účtů, které mají označení zahraniční měny.

	DOKL
	Číslo účetního dokladu

	DR
	Druh účetního dokladu

	DATUM
	Datum pořízení dokladu

	KURZ
	Hodnota kurzu ke dni účetní operace

	CIZÍ MĚNA
	Částka v jednotkách zahraniční měny

	TEXT
	Doplňující textové údaje

	VS
	Variabilní symbol (např. číslo faktury)


<Shift>+<F2> - POZNÁMKA - poznámka k jednotlivým účtům hlavní knihy.

Tisky

Tiskové sestavy zahraničního saldokonta včetně účtů pokladny a banky.

Sum vyrovnané

Rekapitulace všech účtů charakteru 01 - 04 (pohledávky a závazky) dle jednotlivých VS včetně údajů ze saldokonta v tuzemské měně (mělo by být = 0). Rozdíl by měl představovat kurzový rozdíl nebo se zřejmě jedná o chybu účtování.

Vyrovnané
Rozpis všech operací v zahraniční měně za vybraný účet (charakter 01 - 04) s mezisoučtem za variabilní symbol. Údaje z tuzemského salda a rozdíl mají stejný obsah, viz. SUM VYROVNANÉ. Pro účty označené 5-6 tj. účty pokladny a bankovní účty v cizí měně je jiná varianta sestavy s obraty v devizách či valutách s orientačně propočteným kurzovým rozdílem a to vždy ke dni obratu. Pokud poslední účetní operace má jiný kurz než je k 31. 12. příslušného období, výsledný kurzový rozdíl není možné vztáhnout k tomuto datu.

Sum nevyrovnané
Rekapitulace všech účtů charakteru 1-4 (pohledávky a závazky) dle jednotlivých VS včetně údajů ze saldokonta v tuzemské měně. Rozdíl by měl představovat kurzový rozdíl z částečných úhrad a zůstatek nevyrovnaných položek.

Nevyrovnané
Rozpis všech operací za vybraný účet (1-4) s mezisoučtem za variabilní symbol v zahraniční měně. Údaj rozdíl má stejný obsah jako viz. SUM NEVYROVNANÉ. Pro účty typu 5-6 platí totéž co pro VYROVNANÉ.

Test
Kontrola na soulad hodnoty zahraniční měny * kurz = hodnota v Kč. Pokud je rozdíl vyšší než zaokrouhlení na 1 Kč, objeví se příslušná položka na tiskové sestavě. Nápravu proveďte rozlišením účetních zápisů v deníku tak, aby účetní zápisy s účtováním na různých stranách (MD a DAL) byly rozlišeny v některém z údajů DOKL, DRUH, DATUM, SYN, ANA, TEXT nebo VS.

Roční kurzy

Vyhodnocení kurzových rozdílů nezávisle na účetním období a předběžné zpracování výsledků bez zaúčtování. Zaúčtování kurzových rozdílů je aktivní ve volbě HL.KNIHA / ROČNÍ KR / PROVEDENÍ.

Roční kurzy


Nastavení údajů o kurzech viz. HL.KNIHA / ROČNÍ KR.

vyhodnocení

Na rozdíl od volby v menu HL.KNIHA neprovádí zaúčtování a slouží pouze pro předběžný propočet dopadů ročních kurzových rozdílů.

Prohlížení, kontrola a tisky pohybů a zůstatků v hodnotách v tuzemské i příslušné zahraniční měně.

Výběru účtu klávesou <Enter>

Příprava podkladů pro výpočet a zaúčtování ročních kurzových rozdílů  majetkových účtů a závazků.

Tvorba

Vytvoří tabulku pro výpočet ročních kurzových rozdílů (opakované spuštění způsobí zrušení zadaných ročních kurzů.)

Kurzy

Do vytvořené tabulky z kroku TVORBA je nutné doplnit  platný kurz ke dni účetní uzávěrky.

	SYN
	Syntetický účet

	ANA
	Analytický účet

	HS
	Hospodářské středisko

	ZŮSTATEK ZM
	Konečný zůstatek v zahraniční měně

	MĚNA
	Zkratka názvu měny

	KURZROK
	Platný kurz ke dni účetní uzávěrky

	KURZOVÝ ROZDÍL
	Automaticky vypočtený kurzový rozdíl


Tisky

Tisk rekapitulace účtů cizích měn.

Počáteční stavy

Prohlížení položek počátečního stavu.

Položkový převod je prováděn při roční závěrce a převodu dat z konečných stavů minulého roku a převádí se položkové údaje za saldokontní účty (včetně zahraniční měny). Oprava počátečních stavů není v aktuálním roce možná, lze je ovlivnit pouze v předcházejícím roce a aktualizovat převodem dat viz ÚČETNICTVÍ / OSTATNÍ / PŘEVOD!

Výkazy

Úloha umožňuje uživatelskou tvorbu a tisk libovolného výkazu z údajů hlavní knihy. Součástí dodávky jsou vzorové výkazy, jejichž nastavení slouží především jako vzor a návod pro vlastní uživatelskou tvorbu výkazů. Význam jednotlivých položek definice výkazu je podrobně popsán v kontextové nápovědě. Nastavení vzorových výkazů je provedeno ve vazbě na dodávaný vzorový účtový rozvrh. 

Pro seznámení s tvorbou vlastních výkazů doporučujeme následující postup:

· založení vlastního výkazu

· převzetí definice některého ze vzorových výkazů

· zohlednění změn provedených v účtovém rozvrhu

· další složitější zásahy a úpravy

Možnost pořízení a tisků v cizím jazyce viz. SEZNAMY /  OSNOVA / JAZYKOVÁ MUTACE.

Jednotlivé řádky definice výkazu představují řádky výsledného výkazu, respektive několik řádků definice může tvořit jeden řádek výkazu. Řádky definice lze rozdělit na běžné a součtové. Běžné řádky se počítají z hlavní knihy, lze zadat jaký údaj (stavy a obraty za zvolené období) a z jakých kont se má počítat. Konta se zadávají maskou zleva, neobsazená pozice vždy znamená libovolné číslo. Např. maska ’51    ‘ značí celý skupinový účet, maska ‘511   ‘ všechny analytiky syntetického účtu a maska ‘511200’ konkrétní analytický účet. Součtové řádky pak mohou obsahovat operace s běžnými řádky, ale i se součtovými řádky. Proto jsou součtové řádky vždy několika úrovní a výpočet probíhá postupně od běžných řádků, přes součtové první úrovně až k úrovni nejvyšší.

Účetní

Uživatelské

Historicky nejstarší způsob tvorby výkazů byl v nabídce ponechán hlavně z důvodů zpětné kompatibility, ale přesto může stále posloužit k vytvoření potřebných výstupů. Mezi vzorovými výkazy je např. Výsledovka zpracovaná metodou používanou zejména v Německu.

Součtové řádky se zde tvoří pomocí jakýchsi schránek, které si lze představit jako krabice od bot. Výsledek běžného řádku přidáte (nebo uberete) do určené krabice nebo určených krabic. Tisk výsledku nashromážděného do té doby v krabici, způsobí také její vysypání (nulování).

Tisk

Tisk vybraného výkazu za zadané období a středisko. Tisk se provádí podle nastavení výkazu v legendě v následující kapitole TVAR VÝKAZU a podle nastavených parametrů.

Parametry

Umožňuje vytvořit libovolný výkaz z Hlavní knihy. Výmaz výkazu <Ctrl>+<Y> je povolen pouze pokud výkaz není naplněn (výkaz neobsahuje žádnou větu).

	TISK
	Pořadí řádku pro tisk výkazu

	VÝPOČ
	Pořadí řádku pro výpočet výkazu

	TEXT VÝKAZU
	Název řádku

	OP
	Operace + (součet), - (odečet), výstup sumy a nulování sumy

	ÚČET
	Libovolná část účtu zleva – maska (např. 0 nebo 01 nebo 010 až 010 141)

	SUMY
	Označení, jakou operací (+,-), do jaké sumy (1-6), vstupuje řádek


Pořadí výpočtu je třeba volit tak, aby program měl k dispozici mezivýsledky v okamžiku, kdy je potřebuje pro další výpočet. Pořadí pro tisk pak může být jiné s ohledem na potřebu výstupu, tedy součty mohou předcházet položkám, ze kterých se zkládají.

<Shift>+<F1> - HELP - příslušná nápověda.

<Shift>+<F2> - ROZVRH - zobrazení rozvrhu.

<Shift>+<F3> -PŘEVZÍT - definici výkazu lze převzít jako výchozí pro další obdobný výkaz a pouze jej modifikovat.

<Shift>+<F6> - TISK - kontrolní opis sestavy.

Příklad 1 i s vytvořenou sestavou je uveden v příloze 4.

Tvar výkazu

Výběr sloupců vybraného výkazu pro tiskovou sestavu.

	KÓD:
	

	1
	A + B

	2
	A + C

	3
	A + B + C

	4
	B

	5
	B + C

	6
	C 

	9
	C -> ROZVAHA

	Kde:
	

	A
	POČ. ZŮSTATKY K 1.1.

	B
	SKUTEČNOST OD DO

	C
	KUMULACE OD 1.1. DO


U vybraného výkazu zadáte kód, podle něhož bude sestava uspořádána. Bude obsahovat 1 sloupec (např. kód 4,6) nebo 2 sloupce, příp. 3. Do všech výkazů vstupují částky v hodnotě rozdílu obratů stran MD - D.

Tvar výkazu 9 umožňuje uživatelské sestavení  rozvahy ve variantě brutto - korekce - netto - netto za minulé období. Položky korekce jsou definovány v SEZNAMY / OSNOVA / KOREKCE.

Cash flow

Nová varianta uživatelských výkazů byla zařazena zvláště za účelem tvorby  CASH FLOW, je však použitelná i při tvorbě dalších výkazů pro potřeby klienta. Pro plné využití všech možností výkazů typu CASH FLOW je nezbytné stanovit takové členění analytických účtů, které umožní čerpat veškeré dílčí údaje pro výpočet z hlavní knihy. Tyto potřeby doporučujeme zohlednit v účtovém rozvrhu.

Součástí dodávaných číselníků jsou též vzorové příklady zadání  pro CASH FLOW a základní ekonomické ukazatele dostupné z údajů hlavní knihy. Příklady jsou popsány v samostatné příloze.

Po výběru  výkazu  <Enter> volíte pořízení, kde se zadávají souhrnné řádky výkazu a jejich parametry.

Pořízení

Souhrnné parametry.

	ČŘ
	Interní číslo řádku

	ŘÁDEK

	Číslo řádku výkazu

	NÁZEV

	Název řádku výkazu

	SUM
	Příznak pro úroveň řádku: 0 běžný řádek, 1-9 součtový řádek, který se součtuje v pořadí 1,2,3 - 9, T textová poznámka, S přechod na další stránku


,

<Shift>+<F1>
prohlížení pořízených dílčích parametrů výpočtu

Po stisku <Enter> na řádku SUM=0 se zadává postup výpočtu běžného řádku - dílčí parametry.

	ČŘ
	Interní číslo řádku

	OMEZ
	Podmínka zahrnutí do výpočtu  (+ =jen je-li výsledek kladný, - =  jen je-li výsledek záporný, 0 = bez omezení)

	ÚČET
	Klíč pro výběr z účtů hlavní knihy naplněný vždy zleva ( 0=třída 0, 01= skupina účtů, 010=synt.účet, 0101=skupina anal. účtů apod.)

	TYP
	Způsob výpočtu z údajů hlavní knihy, po <Enter> na údaji vybíráte z předdefinovaných možností rozdílu MD a Dal v hodnotách počáteční stav, konečný stav a zadaný obrat za vybrané období.

	HODNOTA
	Popis výpočtu z údajů hlavní knihy


Po stisku <Enter> na řádku SUM=1-9 se zadává postup výpočtu součtového řádku - součtové parametry.

	ZNAM
	Matematický operátor : +,-,*,/

	POLE
	Interní číslo řádku, které se započte dle ZNAM do hodnoty součtového řádku (součtová úroveň [SUM] řádku v údaji POLE  musí mít nižší hodnotu než úroveň řádku výsledného)


Definici výkazu lze převzít jako výchozí pro další obdobný výkaz a pouze jej modifikovat <Shift>+<F3>. 

<Shift>+<F6>
tisky zadaných parametrů dle volby: PŘEHLED - souhrnné parametry včetně údajů o součtování, ROZPIS - detailní parametry

Po stisku <Shift> + <F8> lze exportovat data sestavy do formátu tabulkového editoru např. MS Excel.

Výpočet
Po volbě časového úseku od-do a případně střediska proběhne výpočet dle nastavených parametrů v kroku pořízení. Pro souhrnný tisk za firmu volíte středisko CELKEM. Zároveň dochází k výmazu dříve vypočtených dat.

Opravy
Možnost opravit vypočtené údaje v Kč v dílčích parametrech. Tento krok je vhodný pro uživatele, kteří nemají dostatečně členěný účtový rozvrh pro účely CASH FLOW a provedou závěrečné úpravy bez změny dat hlavní knihy. Zrušení opravených dat a návrat k datům dle parametrů lze provést krokem VÝPOČET.

Tisk
Tisk vybraného výkazu.
Státní

Uživatelská tvorba státních výkazů. Tvar výkazu a počet řádků je dán, na uživateli je úprava výpočtu ve vazbě na účtový rozvrh. Jedná se zejména o řádky rozvahy závislé na analytických účtech. Výkazy zisků a ztrát jsou dány syntetickými účty.

Vzhledem k novému znění Opatření, kterým se stanoví obsah účetní závěrky pro podnikatele č.j. 281/97 417/2001 byly provedeny jistě významné úpravy výpočtu, obsahu a vzhledu Rozvahy a Výkazu zisku a ztráty (např.: změna názvu na Výkaz zisku a ztráty a změna zkráceného na zjednodušený!). Také jsme připravili nový výkaz Přehled o změnách vlastního kapitálu. Upravený obsah parametrů výpočtu zahrnuje vzorové verze, které je nutno ověřit, případně přizpůsobit členění účtového rozvrhu. Při prvním spuštění výkazů klienta se v roce 2002 automaticky převezmou vzorově nastavené výkazy, jelikož výkazy z minulého roku již neodpovídají novým pravidlům, viz. výše.

Převzetí těchto vzorových nastavení pro výpočet výkazů lze provést po stisku  <Shift><F2>:

Upozorňujeme uživatele na skutečnost, že neexistuje obecně závazný předpis, který by do detailu určoval formální stránku státních výkazů, neexistují tedy ani obecně závazné vzory tiskopisů. Naše výkazy se proto mohou lišit od výkazů sestavených jinými autory, přesto jsou formálně správné a mají všechny potřebné náležitosti k  naplnění litery zákona. 

Vzorové státní účetní výkazy

Vzorové státní účetní výkazy vycházejí ze vzorové účetní osnovy. Pokud účetní jednotka používá jiné účty, je nezbytně nutné upravit si způsob výpočtu jednotlivých výkazů dle konkrétní  účetní osnovy. Protože existuje mnoho účtů, které vstupují do různých řádků výkazu, bylo potřeba tyto účty odlišit analyticky. Samozřejmě, že tuto analytiku je třeba porovnat s Vaší konkrétní analytikou a příslušné způsoby výpočtu upravit. Např. v rozvaze v zjednodušeném rozsahu je to takto:

ř. 9   C.II. Dlouhodobé pohledávky            ú. 3111

ř. 10 C.III. Krátkodobé pohledávky            ú. 3112

Pokud máte pouze účet 311 (bez analytiky) na němž jsou pouze krátkodobé pohledávky, upravíte výpočet takto:

ř. 9  C.II. Dlouhodobé pohledávky              ú. 3111 (buď ho ponecháte, protože žádný nemáte anebo tento účet z parametrů výpočtu (volba 1 POŘÍZENÍ enter, ctrl+Y) vymažete)

ř. 10 C.III. Krátkodobé pohledávky             ú. 311 

Ať již zvolíte kterýkoliv výkaz, účetní výsledek Vám musí vždy vyjít stejně. Pokud ne, hledejte chybu vždy nejdříve ve volbě 1 POŘÍZENÍ – dílčí parametry výkazu. 

Údaje

Je třeba vyplnit, zda přikládáte výkazy v plném či zjednodušeném rozsahu a výkazy zisku a ztrát v druhovém či účelovém členění a další údaje o firmě a sestavení účetní závěrky.

Vzorové

Převzetí dodaných vzorových parametrů pro výpočet výkazů.

Vzorové státní účetní výkazy

Vzorové státní účetní výkazy vycházejí ze vzorové účetní osnovy. Pokud účetní jednotka používá jiné účty, je nezbytně nutné upravit si způsob výpočtu jednotlivých výkazů dle konkrétní  účetní osnovy. Protože existuje mnoho účtů, které vstupují do různých řádků výkazu, bylo potřeba tyto účty odlišit analyticky. Samozřejmě, že tuto analytiku je třeba porovnat s Vaší konkrétní analytikou a příslušné způsoby výpočtu upravit. Např. v rozvaze v zjednodušeném rozsahu je to takto:

ř. 9   C.II. Dlouhodobé pohledávky            ú. 3111

ř. 10 C.III. Krátkodobé pohledávky            ú. 3112

Pokud máte pouze účet 311 (bez analytiky) na němž jsou pouze krátkodobé pohledávky, upravíte výpočet takto:

ř. 9  C.II. Dlouhodobé pohledávky              ú. 3111 (buď ho ponecháte, protože žádný nemáte anebo tento účet z parametrů výpočtu (volba 1 POŘÍZENÍ enter, ctrl+Y) vymažete)

ř. 10 C.III. Krátkodobé pohledávky             ú. 311 

Ať již zvolíte kterýkoliv výkaz, účetní výsledek Vám musí vždy vyjít stejně. Pokud ne, hledejte chybu vždy nejdříve ve volbě 1 POŘÍZENÍ – dílčí parametry výkazu.

Výkaz zisku a ztráty v účelovém členění

Vyhláška č. 500/2002 Sb. nyní umožňuje sestavovat kromě Výkazu zisku a ztráty v druhovém členění též Výkaz zisku a ztráty v účelovém členění. Účetní jednotka, která si zvolí tento druh výkazu, musí dle §39 odst. 8 uvést Výkaz zisku a ztráty v druhovém členění v příloze.

Vzhledem k tomu, že záměrem Výkazu zisku a ztráty v účelovém členění je ukázat, na jaký konkrétní účel byly dané náklady a výnosy vynaloženy, je třeba již při sestavování analytického členění účtů počítat s tímto záměrem. Z uvedeného vyplývá, že správně sestavený Výkaz zisku a ztráty v účelovém členění je velmi závislý na analytickém členění účtů a tudíž určit obecný způsob výpočtu je velmi obtížné. Proto je výpočet v našem programu jen velmi obecný (tak, aby všechny použité účty byly promítnuty do výkazu a aby účetní hospodářský výsledek byl správný), ale konkrétní použití účtů dle účelu je třeba rozdělit dle konkrétních účtů v konkrétní firmě a výpočet příslušným způsobem opravit.

Výkaz zisku a ztráty - přenos dat z roku 2002 do 2003

Účty, které byly v roce 2003 zrušeny se do výpočtu za rok 2003 (minulé období) nepřenesou, protože nejsou použity ve výpočtu pro rok 2003. Obecně se jedná o účty skupiny 65 a 67 - zúčtování rezerv a opravných položek. Teoreticky tato možnost může nastat i pro jiné účty, záleží na konkrétní situaci. Proto doporučujeme zkontrolovat si výkaz za rok 2003 (minulé období) s výkazem za rok 2002 (běžné období). V případě rozdílu opravit níže uvedeným  způsobem. Ve Výkazu zisku a ztráty v druhovém členění v plném rozsahu (resp. ve zjednodušeném rozsahu) se jedná o řádek č. 25 (resp. 12) – Změna stavu rezerv a opravných položek v provozní oblasti a řádek č. 41 (resp. 25) – Změna stavu rezerv a opravných položek ve finanční oblasti. 

Údaje opravíme takto: volba 6 MINULÝ sloupec Min. Od vypočteného čísla v ř. 25 (resp. 12) odečteme sumarizovaný stav účtů skupiny 65. Obdobným způsobem opravíme údaje v ř. 41 (resp. 25) tak, že od vypočteného čísla odečteme sumarizovaný stav účtů skupiny 67. 

Výsledek zapíšeme do příslušného řádku, po stisknutí klávesy Esc se vše přepočítá a v případě správnosti výsledku lze příslušný výkaz vytisknout. 

Opravy údajů běžného roku (např. při zaokrouhlování) je možno provádět ve volbě 3 OPRAVY před i po opravě roku minulého. Vždy se totiž po stisknutí Esc přepočítá jen ten rok, který je předmětem opravy. 

Po provedení žádaných oprav se vyvarujte spuštění volby 2 VÝPOČET, neboť by došlo k přepočítání celého výkazu dle původního zadání a tudíž všechny Vaše opravy by byly přepočítány a bylo by nutné je znovu provést. 

Samozřejmě, že zrušení účtů skupiny 65 a 67 se týká i tohoto druhu Výkazu zisku a ztráty. Opravy je třeba provést stejným způsobem, který je uveden v části „Přenos dat z roku 2002 do 2003“. Ve Výkazu zisku a ztráty v plném rozsahu se jedná o řádky č. 7 a 18, ve Výkazu zisku a ztráty ve zjednodušeném rozsahu se jedná o řádky č. 7 a 15.

Rozvaha (bilance)

V Rozvaze v plném rozsahu pro rok 2003 nenastaly příliš velké změny. Pouze některé řádky jsou umístěny jinde např. dohadné účty aktivní jsou nyní v části C.II nebo C.III – Dlouhodobé (resp. krátkodobé) pohledávky a ne tak, jak to bylo původně v části D – Ostatní aktiva-přechodné účty aktiv. Obdobná situace je i u dohadných účtů pasivních.

Podstatně větší změny nastaly v Rozvaze ve zjednodušeném rozsahu. Jde především o značné zkrácení výkazu, neboť současná vyhláška umožňuje uvádět v Rozvaze ve zjednodušeném rozsahu pouze položky označené velkými písmeny latinské abecedy a římskými číslicemi.


Pro správné sestavení rozvahy doporučujeme:

a) zkontrolovat účty, které vstupují do sloupce „korekce“ a to ve volbě SEZNAMY/2 OSNOVA/4 KOREKCE, příslušné účty označit A

b) pečlivě doladit příslušnost analytických účtů k jednotlivým řádkům výkazu tak, jak je to uvedeno v úvodní části stati „Vzorové státní účetní výkazy“.

Tiskové výstupy výkazů jsou připraveny jako obvykle v textovém tvaru pro tisk v textovém režimu a také v grafickém tvaru ve formátu HTML pro tisk pomocí aplikace Internet Explorer nebo jiného prohlížeče v prostředí MS Windows. 

K dispozici jsou následující výkazy:

Titulní strana účetní závěrky

Výkaz zisku a ztráty v zjednodušeném rozsahu, druhové členění

Výkaz zisku a ztráty v zjednodušeném rozsahu, účelové členění

Rozvaha v zjednodušeném rozsahu

Výkaz zisku a ztráty v plném rozsahu, druhové členění

Výkaz zisku a ztráty v plném rozsahu, účelové členění

Rozvaha v plném rozsahu

Přehled o peněžních tocích – Cash flow

Přehled o změnách vlastního kapitálu

Po výběru „Titulní strany“ následuje nabídka:

Loňské

Převzetí parametrů z předchozího roku [pro rok 2002 nelze – nový způsob výpočtu].

Jiný klient

Převzetí parametrů od již dříve nastaveného klienta.

Po výběru  výkazu  <Enter> volíte pořízení, kde se zadávají souhrnné řádky výkazu a jejich parametry.

<Shift>+<F2> umožňuje převzetí výkazů buď standardní VZOROVÉ nebo z předchozího roku LOŇSKÉ.

Pořízení

Zadání, resp. úprava způsobu převzetí údajů z hlavní knihy do výkazů.

Souhrnné parametry.

	ČŘ
	Interní číslo řádku

	ŘÁDEK
	Číslo řádku výkazu

	NÁZEV
	Název řádku výkazu

	SUM
	Příznak pro úroveň řádku: 0 běžný řádek, 1-9 součtový řádek, který se součtuje v pořadí 1,2,3 - 9, T textová poznámka, S přechod na další stránku


<Shift>+<F1>
prohlížení pořízených dílčích parametrů výpočtu. 

Po stisku <Enter> na řádku SUM=0 se zadává postup výpočtu běžného řádku - dílčí parametry .

	ČŘ
	Interní číslo řádku

	OMEZ
	Podmínka zahrnutí do výpočtu  (+ =jen je-li výsledek kladný, - =  jen je-li výsledek záporný, 0 = bez omezení)

	ÚČET
	Klíč pro výběr z účtů hlavní knihy naplněný vždy zleva ( 0=třída 0, 01= skupina účtů, 010=synt.účet, 0101=skupina anal. účtů apod.)

	TYP
	Způsob výpočtu z údajů hlavní knihy, po <Enter> na údaji vybíráte z předdefinovaných možností rozdílu MD a Dal v hodnotách počáteční stav, konečný stav a zadaný obrat za vybrané období.

	HODNOTA
	Popis výpočtu z údajů hlavní knihy


Po stisku <Enter> na řádku SUM=1-9 se zadává postup výpočtu součtového řádku - součtové parametry.

	ZNAM
	Matematický operátor : +,-,*,/

	POLE
	Interní číslo řádku, které se započte dle ZNAM do hodnoty součtového řádku (součtová úroveň [SUM] řádku v údaji POLE  musí mít nižší hodnotu než úroveň řádku výsledného)


<Shift>+<F6>
tisky zadaných parametrů dle volby: PŘEHLED - souhrnné parametry včetně údajů o součtování, ROZPIS - detailní parametry.

Výpočet
Po volbě časového úseku od-do a případně střediska proběhne výpočet dle nastavených parametrů v kroku pořízení. Pro souhrnný tisk za firmu volíte středisko CELKEM. Zároveň dochází k výmazu dříve vypočtených dat.

Převzetí údajů z hlavní knihy ke konci zadaného účetního období do výkazů.

Opravy
Možnost opravit vypočtené údaje v Kč v dílčích parametrech. Tento krok je vhodný pro uživatele, kteří nemají dostatečně členěný účtový rozvrh pro účely CASH FLOW a provedou závěrečné úpravy bez změny dat hlavní knihy. Zrušení opravených dat a návrat k datům dle parametrů lze provést krokem VÝPOČET.

Opravy údajů převzatých v předchozím kroku, bez zpětné vazby na hlavní knihu. Provedené zásahy se ruší opětovným provedením výpočtu. Slouží k úpravě zaokrouhlení u výkazů sestavených v tisících Kč.

Tisk
Tisk vybraného výkazu.

Tiskový výstup v textovém režimu, hodnoty dle volby VÝPOČET, OPRAVA nebo MINULÝ, která byla provedena bezprostředně před tiskem.

Html
Výstup státního výkazu ve formátu pro internetový prohlížeč. Je třeba v prohlížeči nastavit vhodně okraje v souladu s možnostmi Vaší tiskárny a zrušit tisk automatického záhlaví a zápatí stránky.

Tiskový výstup v grafickém režimu, hodnoty dle volby VÝPOČET, OPRAVA nebo MINULÝ, která byla provedena bezprostředně před tiskem.

Minulý
Nastavení hodnot za minulý rok - pro výkaz zisků a ztrát.

Podobně jako opravy, ale umožňuje úpravy údajů převzatých z minulých období.

Korekce
Definice účtů vstupujících do sloupce „korekce“ v rozvaze. Po úpravě této definice je třeba opakovat výpočet.
Plány

Pro racionální a dlouhodobé řízení firmy jsme zahrnuli do účetnictví modul pro plánování, který poskytuje informace pro plánovité řízení výrobních a hospodářských procesů účetní jednotky. Modul slouží k porovnání očekávaných a skutečných hodnot zvoleného plánu. Základní filosofie vychází z tvorby účetních uživatelských výkazů a je doplněna plánovanými údaji v členění celkem a po jednotlivých měsících. Pro snadnější pořizování jsme doplnili možnost rozvrhnout proporcionálně jednotlivé měsíce pomocí předdefinovaných poměrů po měsících - tzv. Váhy.


Výběr parametrického souboru plánu případně pořízení nového:

	plan
	Název  plánu

	hs
	Hospodářské středisko


Tisk
Tisk zvoleného plánu za vybrané období OD-DO a za zadané středisko, "0000" je za firmu celkem.

Plán
Pořízení plánovaných údajů k řádku parametrů, vytvořeném v PLÁNY / PARAMETRY. Hodnoty plánu pořizujte v souladu s typem účtu ve tvaru MD-DAL, výnosy zpravidla se znaménkem mínus. Pořízení probíhá ve dvou úrovních:

Roční plán:

	ÚČET
	libovolná část účtu zleva - maska (např. 0 nebo 01 nebo 010 až 010 141)

	TEXT
	název, popis položky plánového výkazu

	CELKEM
	souhrnná plánovaná hodnota pro účetní období


<Shift>+<F4>  přepočet všech položek plánu dle vybrané váhy

<Shift>+<F6>  tisk zadaného plánu

Měsíční rozpis:

	NÁZEV
	název, popis položky plánového výkazu

	01-12
	plánovaná hodnota pro příslušný měsíc

	ÚČET
	libovolná část účtu zleva - maska (např. 0 nebo 01 nebo 010 až 010 141)

	100%
	souhrnná plánovaná hodnota pro účetní období


<Shift>+<F4> 
přepočet aktuální položky dle vybrané váhy

<Shift>+<F5> 
změna znaménka všech měsíců aktuální položky

<Shift>+<F6>
tisk zadaného plánu

Parametry

Umožňuje vytvořit libovolný plán k údajům Hlavní knihy. Výmaz plánu pomocí <Ctrl>+<Y> je povolen pouze tehdy, pokud plán není naplněn (neobsahuje žádnou větu).

	TISK
	pořadí řádku pro tisk výkazu

	VÝPOČ
	pořadí řádku při výpočtu údajů

	TEXT VÝKAZU
	název položky

	OP
	operace + (součet), - (odečet), 1-6  výstup a nulování příslušné sumy, t - prázdný řádek, s - nová stránka

	ÚČET
	libovolná část účtu zleva - maska (např. 0 nebo 01 nebo 010 až 010 141)

	SUMY 1-6
	označení, jakou operací (+,-), do jaké sumy (1-6), vstupuje řádek Podle zadané části účtu vystupuje na daném řádku součet všech částek vztahujících se k dané definici. 



<Shift>+ <F3> 
Definici plánu lze převzít jako výchozí pro další obdobný plán a pouze jej 
modifikovat.

<Shift>+<F6> Tisk parametrů plánu.

Váhy

Proporcionální rozložení souhrnného plánu po jednotlivých měsících. Využití poměrného rozdělení je přístupné v pořízení ročního plánu pro rozvržení plánu ve všech položkách a v měsíčním pořizování pro aktuální položku - řádek, na kterém stojí kurzor.

	NÁZEV
	název položky

	MĚSÍCE
	proporce pro určený měsíc v procentech

	SUMA = 100
	souhrnná hodnota všech proporcí by měla činit 100, kontrolní údaj


DPH [VAT]

Výkaz přiznání k dani z přidané hodnoty včetně výpočtu koeficientu, který lze bez jakýchkoli úprav odeslat na Váš finanční úřad. Přehledy zúčtované daně dle účtu charakteru 08 a 09.

DPH výstup
Přehled daně a základu daně charakteru 8 (přijatá - na výstupu).

DPH vstup
Přehled daně a základu daně charakteru 9 (uhrazená - na vstupu).

DPH rozdíl
Rekapitulace daně za vybrané období za jednotlivé účty a jednotlivé daně.

Všechno


Zobrazí všechny daňové položky i položky s nulovou sazbou daně.

Přiznání
Tvorba přiznání k DPH včetně pořízení údajů titulní a 3. strany. Údaje příkazu k úhradě jsou závislé na zadání bankovního účtu finančního úřadu a konstantního symbolu pro platby daní v SEZNAMY / ZÁKLADNÍ ÚDAJE / OBECNÉ. Obsah vytvořeného příkazu k úhradě je možné upravit uživatelem.

ÚDAJE

Pořízení a opravy textových a pomocných údajů  1. a 3. strany přiznání. 

	FINANČNÍMU ÚŘADU
	Místo příslušného správce daně.

	DIČ
	DIČ plátce (převzato z nastavení klienta).

	DRUH PŘIZNÁNÍ
	A-řádné, N-opravné. Dodatečné přiznání je nutné pořídit mimo program.

	ZDAŇOVACÍ OBDOBÍ
	Měsíc / čtvrtletí a rok.

	OBCHODNÍ JMÉNO
	3 údaje pro jméno právnické osoby

	FYZICKÁ OSOBA
	Příjmení, jméno a titul.

	SÍDLO nebo ADRESA
	Sídlo právnické, adresa fyzické osoby.

	HLAVNÍ ČINNOST
	2 řádky, kde plátce uvede dvě nejdůležitější činnosti podnikání podle uskutečněných zdanitelných plnění a to poprvé od 1. 9. 2001

	EU
	- uvede se zda došlo k uskutečněným obchodům do zemí EU ve zdaňovacím období.

	Osoba za daňový subjekt
	Příjmení, jméno a postavení vzhledem k právnické osobě.

	Datum
	Datum sestavení výkazu.

	Oddělené řádky
	Tisk vodorovných čar mezi řádky 2. strany tiskopisu.

	sestavil, telefon
	Údaje pro 3. stranu formuláře.


PŘEHLED

Sestava všech údajů, které vstupují do přiznání z účetnictví, bez zohlednění vlivu krácení odpočtu dle koeficientu podle §20 příslušného zákona.

Uspořádáno dle řádků formuláře k přiznání.

TISK LICHÉ

Tisk 1. a 3. strany přiznání. Umožňuje snadnější vyhotovení přiznání s využitím obou stran listu.

TISK SUDÉ

Tisk 2. a 4. strany přiznání. Umožňuje snadnější vyhotovení přiznání s využitím obou stran listu.

TISK VŠECHNY

Souvislý tisk všech čtyř stran přiznání za sebou.

JEDNOTLIVĚ

Jednotlivé strany přiznání lze tisknout dle potřeby uživatele.

1. strana

2. strana

3. strana

4. strana

Html

Pro dosažení optimálního vzhledu vytištěného formuláře Přiznání k DPH jsme byli nuceni vytvořit variantu ve formátu HTML pro prohlížeč MS Internet Explorer verze 5 a vyšší.

1. strana

2. strana

3. strana

4. strana

Vše

Tisk jednotlivých stran formuláře přiznání k DPH. Doporučujeme vyzkoušet vhodné nastavení vzhledu stránky před tiskem, které se může lišit dle verze internetového prohlížeče a použité tiskárny. Je třeba odstranit automatické záhlaví a zápatí stránky a upravit (většinou zmenšit) okraje.

Export XML

Na základě požadavku uživatelů jsme zařadili výstup přiznání k DPH ve formátu XML, které bude možné podávat moderním způsobem – elektronickou poštou. Po praktickém vyzkoušení a ověření předpokládáme další automatizaci ve smyslu nabídnout možnost automatického vytvoření a odeslání elektronické zprávy vč. vložení příslušných adres a příloh, kde by vedle vlastního přiznání měl být např. elektronický podpis apod. V této verzi je vygenerován a zobrazen XML soubor, se kterým pak uživatel může dále operovat dle svého uvážení (např. Soubor / Odeslat / Příjemce pošty …).

Protože se ale význam a obsah některých údajů požadovaných ve formátu XML liší od podobných údajů ve stávajícím „papírovém“ formuláři a nechtěli jsme komplikovat život uživatelům (a bude jich z počátku většina), kteří u papírového přiznání ještě nějaký čas zůstanou, je třeba věnovat pozornost nastavení následujících parametrů:

Hlavní (převažující) činnost – na prvních šesti místech uveďte číslo OKEČ

Obec a PSČ je převzato ze SEZNAMY / ZÁKLADNÍ / OBECNÉ / Sídlo firmy za předpokladu, že je ve tvaru dle příkladu: 511 01 Turnov

Typ subjektu – za právnickou osobu je považován subjekt, pokud je vyplněn dodatek, např. a.s., s.r.o., atd.

Sestavil – vyplňte dle příkladu: Jana Nováková (tedy ne Nováková Jana ani Ing. Nováková), rozhodující je první výskyt mezery, před mezerou je jméno, za mezerou pak příjmení

PŘÍKAZ

Vzniká-li ve zdaňovacím období daňová povinnost, zde vytisknete příkaz k úhradě do banky nebo zařadíte příkaz do fronty pro automatický styk s bankou.

Grafy

Volba zobrazí graf o stavu vybraného účtu od počátku roku. 

Poměrové grafy jsme na přání klientů upravili i pro vyšší počet účtů než 32. Vzhledem k tomu, že není možné zobrazit více dílů než 32, přistoupili jsme k řešení sumarizace hodnotou nejméně významných částek do 32. dílku koláčového grafu.

Po výběru účtu se zobrazí sloupcový graf s obraty za jednotlivé měsíce. Pro tisk jsou zadány parametry v ÚVODNÍ_PROGRAM / OSTATNÍ / NASTAVENÍ / TISKÁRNY. 

<Shift>+<F1>  - souhrn za všechny účty.

Zisk
Zobrazí rozdíl výnosy – náklady.

Výnosy
Obraty na výnosových účtech (podle nastavení v číselníku tříd), součet stran Dal - součet stran Má Dáti.

Náklady
Obraty na nákladových účtech (podle nastavení v číselníku tříd), součet stran Má Dáti - součet stran Dal.

Poměr výnosů

Zobrazí poměry výnosů za syntetické účty.

Poměr nákladů
Zobrazí poměry nákladů na účtech součtovaných za syntetickou část, v grafu vystupují názvy syntetických účtů, ze souboru textů pro účtovou osnovu.

	Zisk
	Zobrazí rozdíl výnosy – náklady

	Výnosy
	Obraty na výnosových účtech (podle nastavení v číselníku tříd), součet stran Dal - součet stran Má Dáti.

	NÁKLADY
	Obraty na nákladových účtech (podle nastavení v číselníku tříd), součet stran Má Dáti - součet stran Dal.


Zakázky

Export xls

Export dat vybraných zakázek do formátu MS EXCEL pro účely dalšího zpracování v prostředí Windows.

Výstupy evidovaných zakázek, příp. jejich intervalu za vybrané období. Všechny zakázky se zobrazí po stisku <Shift>+<F1>. Opravy nebo pořízení nových zakázek se provádí v SEZNAMY / ROZVRH / ZAKÁZKY. Podrobnější členění výstupních sestav v návaznosti na nastavení údaje ODL v číselníku zakázek se projeví u voleb Výsledek a Detail:

Aktivní

Sestavy pro vybrané zakázky, které jsou aktivní, takže v číselníku zakázek je nastaveno ODL = N.

Odložené

Sestavy pro vybrané zakázky, které jsou odložené, v číselníku zakázek je nastaveno ODL = A.

Všechny

Sestavy pro vybrané aktivní i odložené zakázky, ať  je v číselníku zakázek nastaveno ODL = A či ODL = N.

Výsledek
Výsledky hospodaření za vybrané zakázky.

Detail
Výsledky hospodaření za vybrané zakázky včetně jednotlivých položek z deníku.

Souhrn
Dvě souhrnné sestavy:

1. Rekapitulace hospodaření

2. rekapitulace obratů z třídy.

Rozvaha
Přehled rozvahových účtů dle zakázek.

Převod
Převod všech účetních položek ze zadané na vybranou novou zakázku definovanou v číselníku.

Analytika

Přehledy o obratech za jednotlivé analytiky. 

Výsledky jsou závislé na vhodném předchozím stanovení účtového rozvrhu, je vhodné definovat analytické členění jednotně pro celý účtový rozvrh.

Výsledek
Výsledky za vybrané analytiky ve vybraném období - souhrn.

Detail
Výsledky za vybrané analytiky ve vybraném období - přehled účetních položek.

Ostatní

Pomocné činnosti a funkce přístupné ze všech subsystémů.

Konec

Ukončení činnosti úlohy.

Služby

Popis pomocné nabídky přístupné ve všech editorech <F10> najdete v příloze 3.

Převod

Volba je přístupná pouze po založení nového roku a to pouze v roce –1, tj. v roce předcházejícím aktuálnímu. Konečné stavy hlavní knihy a nevyrovnané položky saldokont, tak jak jsou v daném okamžiku k dispozici, se přenesou jako počáteční stavy roku následujícího. Tento chod lze libovolně opakovat až do uzávěrky roku.

Průběžně tak jsou k dispozici aktuální počáteční stavy běžného období, které umožňují párování položek saldokont a kontrolu stavu účtů hlavní knihy běžného roku i v období, kdy ještě probíhají práce na roční uzávěrce roku předcházejícího a tento rok ještě není možné uzavřít.

Test rok

.

Test aktuálních zůstatků analytické evidence vůči hlavní knize. Test zahrnuje kontrolu na návaznost saldokontní evidence, zakázkové evidence a analytické evidence za zahraniční měny. Do testu správnosti dat je též zahrnuta kontrola souladu položek zahraničního salda viz. SALDA / ZAHRANIČNÍ / TISK / TEST. V případě neshody zobrazí položku hlavní knihy včetně rozdílové částky. Oprava již spočívá na uživateli a to formou opravy účetních dat, v některých případech prostřednictvím GENESE. 

Nápověda

Prohlížení nápovědy, která Vás provází po celou dobu práce s programem ve spodní části obrazovky. Je popsána v části ÚVOD.

Faktury přijaté

V této kapitole je popsána činnost subsystému FAKTURY PŘIJATÉ. Subsystém automaticky nabízí ke zpracování účty s charakterem 04 - viz ROZVRH. Vede evidenci přijatých faktur, umožňuje tisk příkazů k úhradě výběrem i automaticky. Je zde možno prohlížet přijaté faktury dle zadaných kritérií. Zpracování probíhá v dávkách a při ukončení a spuštění subsystému jste upozorněni na nezařazenou dávku.

Seznamy

Volba obsahuje číselníky provázané s účetnictvím a číselníky výhradně pro zpracování daného subsystému. 

Podrobnější vysvětlení najdete v ÚVODNÍ PROGRAM / SEZNAMY.

Rozvrh

Uživatelská definice základních číselníků ovlivňujících chování programu.  

Dod/Odb

Číselník obchodních partnerů.

Dávka

Zápis přijatých faktur, jež se po zařazení do stavu promítnou do saldokonta, do hlavní knihy, do sborníku a do příslušného deníku.

Faktura

Hlavička přijaté faktury a údaje potřebné pro vystavení příkazu k úhradě.

	DOKLAD
	Interní číslo faktury - nabízí se první následující číslo po posledně použitém a zároveň je kontrolováno na duplicitu  

	SYN
	Syntetický účet

	ANA
	Analytický účet – povoleny jsou pouze účty s charakterem 4 

	HS
	Číslo hospodářského střediska odpovídající číselníku středisek

	IČO
	2. část daňového identifikačního čísla (IČO,RČ) dodavatele

	DAT. VYST.
	Nabízí se aktuální datum počítače, lze upravit

	DAT.SPL.
	Nabízí se dopočítané datum splatnosti faktury, podle  nastavení ve volbě ZÁKLADNÍ  ÚDAJE, opět lze upravit

	HODNOTA
	Částka k zúčtování (zadávat v příslušné měně)

	VS
	Variabilní symbol


	TEXT
	Nabízí se adresa obchodního partnera

	KS
	Konstantní symbol

	SS
	Specifický symbol


<Esc> nebo <Enter> na SS ukončuje hlavičku faktur přijatých.

<Shift> +<F4> rozúčtování položek vybrané přijaté faktury (pouze při opravách nezařezených faktur)

	MENA
	Automaticky se sama doplní zkratka příslušné měny dle nastavení v SEZNAMY / ROZVRH / ZAHR. MĚNY

	KURZ
	Zadat kurz příslušné měny, nabízí se dle nastavení z tabulky kurzů ČNB.


Položky přijaté faktury.

	DRUH
	Druh dokladu – automaticky se doplní FP

	ÚČET
	Číslo účtu (syntetický, analytický)

	HS
	Hospodářské středisko - je-li účet určen k sledování středisek

	MÁ DÁTI
	Částka k zúčtování

	DAL
	Částka k zúčtování

	TEXT 30
	Popis účetní položky

	VS/ZAKÁZKA
	Variabilní symbol – je-li účet určen k sledování v saldokontu číslo zakázky – je-li účet určen k sledování zakázek


<F10>/DPH=0 úprava údaje pro evidenci DPH=0.

<Shift>+<F2> poznámka k položce   

<Shift>+<F4> oprava základu daně

<Shift>+<F9> automat

Položky přijaté faktury pořízené pomocí automatu.

	UP
	Číslo účetního předpisu - možnost výběru z nadefinovaných účetních případů

	ÚČETNÍ OPERACE
	Název účetního předpisu

	HS
	Hospodářské středisko

	KČ
	Částka k zúčtování

	TEXT
	Popis účetní položky

	ZAKÁZKA
	Číslo zakázky - je-li účet určen k sledování zakázek

	VS
	Variabilní symbol - je-li účet určen k sledování v saldokontu


<Shift>+<F1> - při výběru UP z číselníku - účetní případ podrobně

<Esc> ukončuje pořizování faktur přijatých pomocí automatu
Tisk

Dávka

Kontrolní opis všech nezařazených faktur.

Zúčtování

Kontrolní opis všech nezařazených faktur včetně jejich zúčtování.

Zařazení

Provede se zařazení položek do příslušného deníku a navazujících souborů. 

Nezařazené faktury lze libovolně opravovat. Zařazené věty lze opravit buď opravným dokladem nebo vrácením faktury ze sborníku do dávky.

Při zařazení dávky došlých faktur dojde automaticky ke generování dat pro výkazy systému INTRASTAT v závislosti na nastavení parametrů přenosu. Přenáší se údaje pouze z faktur přijatých z členských států EU. Z jednoho dokladu (faktury) vzniká pouze jedna obecná věta. Tu je třeba ručně rozepsat a doplnit o údaje, které nejsou z účtování zřejmé.

Intrastat

Spuštění podúlohy pro shromažďování a tisk dat pro Intrastat a Souhrnné hlášení. Popisu podúlohy je věnována samostatná kapitola.

Sborník

Prohlížení

<Shift>+<F1> - PARTNER zobrazí informace o obchodním partneru.

<Shift>+<F3> - VAZBY - získání informací o jednotlivé účetní položce ze všech dostupných pohledů: doklad, saldo, zahraniční, zakázka, obsah konta, rozvrh.

<Shift>+<F4> - OPRAVA přemístí zvolenou fakturu ze sborníku  do dávky vybraného měsíce, čímž se zpřístupní pro opravy. Pokud máte rozpracovanou dávku faktur a opravu chcete provádět v jiném měsíci, je třeba nejprve dávku zařadit.

Číslo FA

Setříděné dle čísla dokladu.

V.symbol

Setříděné dle variabilního symbolu.

Firma

Výstup tříděný číslem obchodního partnera.

Bank. spojení

Prohlížení sborníku faktur dle čísla bankovního účtu obchodního partnera.

Opis

Tiskové sestavy ze sborníku faktur přijatých dle zadaných kritérií. Výběr období dle měsíců od – do. Při střediskovém účetnictví je třeba vybrat střediska.

Sumář

Tisk sborníku přijatých faktur za určené období.

Dle účtu

Tisk sborníku přijatých faktur za určené období a vybrané účty.

Dle firmy

Tisk sborníku přijatých faktur za určené období a vybraného obchodního partnera.

Dle IČ
Seznam obchodních partnerů řazen dle IČ.

Dle adresy
Seznam obchodních partnerů řazen dle adresy

Změna ve výběru obchodních partnerů, výběr se uskutečňuje formou označení partnera A=ano. 

<Shift>+<F1> - VŠECHNY - označení všech klientů pro výběr 

<Shift>+<F2> - OPAK - změna hodnoty u všech položek z ANO na NE a z NE na ANO.

Dle typu klientů

Tisk sborníku přijatých faktur za určené období a vybraný typ klientů.

Dle států

Tisk sborníku přijatých faktur za určené období a vybraný stát.

Dle dokladů

Tisk sborníku přijatých faktur za určené období a vybrané doklady.

Uživatelský pohled 

Uživatelský přístup ke sborníku přijatých faktur dle konvencí databázového prostředí PC FANDu. Popis je obsažen v uživatelské příručce PC FAND.

Příručku pro PC FAND je  možno objednat u distributora programu.

Opravy

Splatnosti 

Umožňuje opravit datum splatnosti přijaté faktury.

<Shift>+<F1> - PARTNER - informace o obchodním partnerovi.

<Shift>+<F3> - VAZBY - získání informací o jednotlivé účetní položce ze všech dostupných pohledů: doklad, saldo, zahraniční, zakázka, obsah konta, rozvrh.

Příjemce

Umožňuje změnit konečného příjemce zejména z důvodu změny bankovního spojení pro převodní příkaz.

Počáteční stav

Přístup k položkám počátečního stavu sborníku vzniklých před zahájením zpracování v PS.3.

Prohlížení

Prohlížení přijatých faktur před zahájením zpracování - počáteční stav.

Tisk

Kontrolní opis počátečního stavu přijatých faktur.

Oznamovací povinnost 

Podklad pro oznamovací povinnost dle zákona o správě daní a poplatků §34, odst.5. Sestava je tvořena dle vybraného typu klienta ze všech uhrazených závazků (! včetně materiálu a zboží) ve zvoleném  období. Výsledná sestava umožňuje dodatečné uživatelské úpravy.

Závazky

Příkazy

Výběr

Tvorba příkazů  k úhradě výběrem z nevyrovnaných závazků. 

<Enter> - výběr jednotlivých položek pro příkaz

<Esc> - ukončení výběru 

<F3> - rychlé nalezení čísla dokladu

<F8> - označení vybraného řádku

<Shift> <F8> - označení všech položek

<Shift> <F1> - opakování výběru

Pro snadnější vyhledávání položek sborníku k následné úhradě nabízíme volitelný přístup a uspořádání neuhrazených faktur.

Dle vybraného uspořádání lze také vyhledávat požadovanou položku sborníku (F3).

Je také doplněno upozornění na nečíselné znaky v rámci variabilního symbolu.

Před výběrem položky lze ještě měnit konečného příjemce (Shift F4) a vybrat tak správné bankovní spojení pro příkaz k úhradě.

Rok, doklad

Kritériem pro vyhledání závazku k úhradě je účetní období pořízení a číslo dokladu.

VS

Kritériem pro vyhledání závazku k úhradě je variabilní symbol.

Dodavatel

Výběr dodavatelů Ano/Ne před zobrazením seznamu jejich pohledávek.

Částka

Vyhledání dle velikosti závazku.

Dávkou

Zadáním data splatnosti vyberete všechny neuhrazené závazky na něž ještě nebyl vystaven příkaz s odpovídající dobou splatnosti.  

Tisk

Vlastní tisk příkazu k úhradě s možností úprav. Lze omezit počet řádků příkazu v souladu s požadavky Vašeho peněžního ústavu viz. ÚVODNÍ PROGRAM / SEZNAMY / ZÁKLADNÍ ÚDAJE / OBECNÉ - parametry tisku.

Neuhrazené

Po lhůtě

Opis neuhrazených přijatých faktur po vybrané lhůtě splatnosti.

Všechny

Opis všech neuhrazených přijatých faktur.

Příkazy

Opis neuhrazených přijatých faktury, na které již byl vystaven příkaz k úhradě. Podrobnější členění neuhrazených položek archivu přijatých faktur z hlediska vystavení příkazu k úhradě.

Odeslané

Neodeslané

Sestava slouží mimo jiné ke kontrole vybraného bankovního spojení pro převodní příkaz.

Uhrazené

Po lhůtě

Opis přijatých faktur uhrazených po lhůtě splatnosti.

Všechny

Opis všech uhrazených přijatých faktur.

Všechny

Nová sestava závazků s možností výběru účtu  (Shift F1- všechny), která zahrnuje uhrazené i neuhrazené položky sborníku.

Rozbor

Slouží k přehledům o stavu placení přijatých faktur podle data splatnosti a klienta.

Definice intervalu

	TERM1
	Počet dní po splatnosti faktury  např. 30 dnů

	TERM2
	Počet dní po splatnosti faktury  např. 60 dnů


Tisk všech

Tisk přehledu o platbách všech faktur přijatých.

Tisk uhrazených

Tisk přehledu uhrazených faktur přijatých.

Tisk neuhrazených

Tisk přehledu neuhrazených faktur přijatých.

Dodavatel

Tiskové sestavy závazků dle dodavatelů.

Určení období se uskutečňuje výběrem OD roku DO roku. Jestliže se údaj OD roku  shoduje s prvním rokem zpracování, jsou do sestavy zahrnuty i počáteční stavy.

Výstupní sestavy obsažené v podřízených volbách menu jsou mimo vybraného klíče dále řazeny podle roku pořízení a čísla dokladu, aby byla usnadněna orientace v případě většího počtu položek v sestavě. 

Výstupní sestavy obsažené v podřízených volbách menu lze po stisku <Shift> + <F8> exportovat do příslušného tabulkového editoru viz. ÚVODNÍ / SEZNAMY / ZÁKLADNÍ / CESTY.

Uhrazené

Opis uhrazených přijatých faktur dle obchodních partnerů.

.

Tisk závazků za určené období a vybraného obchodního partnera.

Dle IČ
Seznam obchodních partnerů řazen dle IČ.

Dle adresy
Seznam obchodních partnerů řazen dle adresy.

Změna ve výběru obchodních partnerů, výběr se uskutečňuje formou označení partnera A=ano.

<Shift>+<F1> - VŠECHNY - označení všech klientů pro výběr 

<Shift>+<F2> - OPAK - změna hodnoty u všech položek z ANO na NE a z NE na ANO.

Neuhrazené

Opis neuhrazených přijatých faktur dle obchodních partnerů.

Tisk závazků za určené období a vybraného obchodního partnera.

Dle IČ
Seznam obchodních partnerů řazen dle IČ.

Dle adresy
Seznam obchodních partnerů řazen dle adresy.

Změna ve výběru obchodních partnerů, výběr se uskutečňuje formou označení partnera A=ano. 

<Shift>+<F1> - VŠECHNY - označení všech klientů pro výběr 

<Shift>+<F2> - OPAK - změna hodnoty u všech položek z ANO na NE a z NE na ANO.

Všechny

Opis všech přijatých faktur dle obchodních partnerů.

Tisk závazků za určené období a vybraného obchodního partnera.

Dle IČ
Seznam obchodních partnerů řazen dle IČ.

Dle adresy
Seznam obchodních partnerů řazen dle adresy.

Změna ve výběru obchodních partnerů, výběr se uskutečňuje formou označení partnera A=ano. 

<Shift>+<F1> - VŠECHNY - označení všech klientů pro výběr 

<Shift>+<F2> - OPAK - změna hodnoty u všech položek z ANO na NE a z NE na ANO.

Ostatní

Konec

Ukončení činnosti subsystému FAKTURY PŘIJATÉ.

Služby

Popis pomocné nabídky přístupné ve všech editorech po stisku klávesy <F10> najdete v příloze 3.

Deníky

Prohlížení účetního deníku FAKTURY PŘIJATÉ za vybrané období.

Korespondence

Nástroj pro tvorbu a tisk korespondence.

Údržba

Prostředek k obnově porušených indexových souborů. 

Nápověda

Nápověda k subsystému FAKTURY PŘIJATÉ. 

Banka

V této kapitole je popsána činnost subsystému BANKA. Subsystém automaticky nabízí ke zpracování účty s charakterem 05 - viz ROZVRH. Vede evidenci bankovních výpisů v Kč i v jiných měnách, umožňuje tisk příkazů k úhradě včetně trvalých a umožňuje automatický styk s bankou. Zpracování probíhá v dávkách a při ukončení a spuštění subsystému jste upozorněni na nezařazenou dávku.

Seznamy

Volba obsahuje číselníky provázané s účetnictvím a číselníky výhradně pro zpracování daného subsystému.

Podrobnější vysvětlení najdete v ÚVODNÍ PROGRAM / SEZNAMY.

Rozvrh

Uživatelská definice základních číselníků ovlivňujících chování programu.  

Výpisy

Rozlišení bankovních výpisů dle jednotlivých účtů doporučujeme provést v položce DRUH při zadávání dávky.

Nastavení čísla výpisů z banky pro jednotlivé účty. Od tohoto čísla se budou nabízet čísla výpisů při POŘÍZENÍ a budou se automaticky zvyšovat po ZAŘAZENÍ dávky. Nabízí se účty charakteru 5.

Doklad

Číslo výpisu je maximálně trojmístné (1 výpis za den, 365 dnů v roce). Číslo dokladu, pro odlišení jednotlivých účtů, je možné tvořit spojením analytického účtu a čísla výpisu.

Dávka

Zápis bankovních výpisů, jež se po zařazení do stavu promítnou do saldokonta, do hlavní knihy, do sborníku a do příslušného deníku.

Pořízení

Po výběru období a určení způsobu pořizování (pořízení dávky podle VS A/N) si z nabídky zvolíte účet, na který budete účtovat. Nabízí se účty charakteru 05.

Možnost knihování dle VS vyžaduje odpověď A = ano na výše uvedený dotaz, po kterém následuje pomocný výpočet, který při rozsáhlejších datech, pomalejší technice a nevyřazeném saldokontu může trvat i několik minut. Toto zdržení se bohatě vyplatí v případě, že většina položek výpisu jsou platby již zaknihovaných faktur přijatých nebo vydaných. Postačí pak opsat variabilní symbol a potvrdit položku, kterou program vyhledá v saldokontu.

Při použití účtů v zahraniční měně se zadává částka v cizí měně a příslušný kurz. Pokud se jedná o úhradu pohledávky či závazku, dojde k výběru ze salda v zahraniční měně dle VS - vybraný symbol potvrďte stiskem <Enter>. Kurzové rozdíly jsou vypočteny porovnáním mezi platbou a závazkem či pohledávkou nezávisle na tom, zda se jedná o částečnou úhradu či nikoli.

	SYN
	Syntetický účet

	ANA
	Analytický účet

	NÁZEV25
	Název účtu


	HS
	Hospodářské středisko

	DOKL
	Interní číslo dokladu - nabízí se podle SEZNAMY/VÝPISY/čísla výpisu

	DR
	Druh dokladu - nabídne se BA (možno změnit)

	DATUM
	Datum pořízení dokladu - nabízí se aktuální datum počítače


Po vyplnění údajů 'záhlaví' dokladu rozúčtujete jednotlivé položky.

	ÚČET
	Syntetická a analytická část účtu

	HS
	Hospodářské středisko

	MÁ DÁTI
	Částka v Kč

	DAL
	Částka v Kč

	TEXT 30
	Doplňující text

	VS/ZAK
	Variabilní symbol, u saldokontních účtů důležitý pro párování, v ostatních případech lze využít pro zadání čísla zakázky.


<F10> /DPH=0 úprava údaje pro evidenci DPH=0.

<Shift>+<F1> poznámka k účtu   

<Shift>+<F2> stav bankovního účtu a jeho pohyby

<Shift>+<F3> zadávání položek dle variabilního symbolu. Umožňuje rychlejší zápis položek výpisu, popsáno výše.

<Shift>+<F4> oprava základu daně

<Shift>+<F6>tisk dokladu

<Shift>+<F9> automat

Položky  pořízené pomocí automatu.

	UP
	Číslo účetního předpisu - možnost výběru z nadefinovaných účetních případů

	ÚČETNÍ OPERACE
	Název účetního předpisu

	HS
	Hospodářské středisko

	KČ
	Částka k zúčtování

	TEXT
	Popis účetní položky

	ZAKÁZKA
	Číslo zakázky - je-li účet určen k sledování zakázek

	VS
	Variabilní symbol - je-li účet určen k sledování v saldokontu


<Esc> ukončuje pořizování pomocí automatu

Knihování plateb je podstatně ulehčeno použitím alternativní metody vkládání položek dle VS, uživatel pouze zadá variabilní symbol, ostatní údaje se nabídnou z obsahu vybrané saldokontní položky k potvrzení. 

<Shift>+<F3> umožňuje zadávat položky dávky dle variabilního symbolu uvedeného na bankovním výpise. Při správném VS je uživateli nabídnut rozpis za vybraný VS. Stiskem <Enter> dojde k jeho převzetí a uživatel může převzaté údaje upravit v souladu s obsahem účetního případu. Je-li VS chybný nebo není zadán, nabídne rozpis všech VS, ze kterých si uživatel může VS vybrat. Klávesa <Shift>+<F6> poskytne informace o vybraném VS. Uvedený postup vyžaduje přípravu dat před vlastním pořizováním dat. Doba přípravy je závislá na objemu saldokont; pokud neprovádíte průběžné vyřazování vyrovnaných položek saldokonta, doba přípravy dat se zřetelně prodlužuje.

Při zadání chybné věty saldokonta se nabízí volba DOHLEDÁNÍ pro správné pořízení údaje z hlediska saldokonta: <Shift>+<F9> možnost převzít údaje z nabízené věty

VS
Vyhledá v celém saldokontu věty se zadaným variabilním symbolem.

Částka za VS
Vyhledá částku v úhrnu za VS shodnou se zadanou částkou.

Částka za detail
Zobrazí detailně položky se zadanou částkou.

Pokračuj
Opustí položku beze změny a můžete pokračovat v zápisu.

Tisk

Kontrolní opis zaúčtování všech nezařazených položek v dávce.

Zařazení

Po zařazení dávky se položky promítnou do hlavní knihy, do salda a do příslušného deníku. U banky se zvýší číslo výpisu o jednu. Opravy zaúčtovaných položek lze provést ve volbě ÚČETNICTVÍ / KNIHOVÁNÍ po výběru náležitého období a deníku. 

Pokud se jedná o úhradu pohledávky či závazku v zahraniční měně, nabídnou se při vzniku kursového rozdílu účty pro jeho zaúčtování. Jedná se o účty označené charakterem 11. Po výběru příslušného deníku pro zaúčtování a účtu kursového rozdílu se automaticky zaúčtuje kursový rozdíl s textem vyjadřujícím způsob výpočtu kursového rozdílu, tj. starý kurz-nový kurz*částka v cizí měně.

Pro zjednodušení účtování a evidence cizích měn dojde k automatickému zarovnání "haléřových" rozdílů jak u cizích měn, tak v tuzemské měně.

1. Pokud je saldokontní položka v cizí měně vyrovnaná (zůstatek=0) a v tuzemské měně je rozdíl nižší než 0,10 Kč - zahrne se rozdíl v Kč do kurzového rozdílu.

2. Při úhradě závazku či pohledávky v tuzemské měně je postup výpočtu následující: pokud je saldokontní položka vyrovnaná v tuzemské měně (zůstatek je nižší než 0,20 Kč) a rozdíl v cizí měně je nižší než 0,10, zahrne se rozdíl v cizí měně do prováděné úhrady v cizí měně.

Editace tabulky kurzových rozdílů před zaúčtováním do zvoleného deníku umožňuje korekci vybraných údajů před zařazením: Doklad, Druh, Syn, Ana, Text, variabilní symbol/zakázka. Čísla účetních dokladů z automatického zaúčtování kursových rozdílů lze změnit dle potřeby uživatele přímo v editoru zaúčtování kursových rozdílů změnou čísla dokladu, případně pro všechny doklady převzetím čísla dokladu z aktuální položky po stisku <Shift>+<F1>.

Přenos dat

Dostupná a elegantní cesta k ulehčení práce finanční účtárny vede přes HomeBanking, případně InternetBanking. Tuto službu dnes nabízí většina komerčních bankovních ústavů. Vedle nesporných výhod v pohodlném a rychlém přístupu k informacím o stavu financí a operativním zadáváním platebních příkazů jsou nezanedbatelné v současné době i nižší bankovní poplatky. Podmínkami provozu jsou uzavření smlouvy o automatizovaném přenosu dat s příslušnou bankou a zakoupení jejich software, modem a telefonní linka. Samozřejmě je možné přenášet data mezi bankou a klientem i na disketách.

Náš subsystém Automatický styk s bankou dokáže přijaté výpisy z banky načíst, vložit do dávky a předkontovat. Zpětně lze příkazy vystavené v úlohách ÚČETNICTVÍ, BANKA, FA PŘIJATÉ a MZDY exportovat do souboru, který lze načíst do software bankovního domu a odeslat do banky. Přitom o bezpečnost Vašich dat a hlavně Vašich peněz se "stará" výhradně software dodaný bankovním domem, data se po telefonních linkách přenášejí v zakódovaném tvaru a přístup k nim je chráněn několika úrovněmi hesel a tajných kódů.

Pro nastavení přenosu je třeba mít přístupová práva správce systému a kompletní příručku pro správce systému HomeBanking příslušné banky.

V menu ZNÁMÉ BANKY jsou uvedeny bankovní domy a jejich programové vybavení, resp. formáty dat, se kterými PV »ProServis komunikuje. Další formáty je možné doplňovat dle požadavků.

Při prvním spuštění se otevírá volba PARAMETRY, kde je nutné definovat podmínky přenosu dat pro jednotlivé účty. Můžete zpracovávat data pro více bankovních spojení v rámci jednoho nebo více bankovních ústavů. Při běžném spuštění dříve nakonfigurovaného modulu automaticky následuje výběr bankovního spojení, se kterým se má právě pracovat. Pokud máte více účtů hlavní knihy napojených na automatický přenos dat, následuje volba bankovního účtu, kterého se přenos dat bude týkat.

Klient -> Banka

Nové tiskové sestavy pro opis převodních příkazů jsou přístupné ve všech podřízených editorech po stisku <Shift>+<F6> - TISK a jejich obsah je zřejmý z nabídek menu. 

Přenos příkazů k úhradě do bankovního ústavu.

Prohlížení
Prohlížení vystavených příkazů k úhradě, možnost oprav a změn, případně možnost dalšího pořízení. Zde jsou soustředěny všechny převodní příkazy vystavené v podúlohách programu »ProServis, které čekají na odeslání do banky. V editoru je zapnuta podmnožina příkazů pro vybranou banku, které splňují podmínku data splatnosti (např. Komerční banka přijímá převodní příkazy maximálně 10 dnů předem). Editoru je předřazeno zobrazení převodních příkazů, kde bankovní spojení nevyhovuje formálním požadavkům na zápis bankovního spojení. Případná druhá pomlčka v bankovním spojení je odstraněna a následně je provedena kontrola podmínkou modulo11 na předčíslí (pokud je zadáno) a číslo účtu.

Převodní příkazy čekající na export do banky lze upravovat pomocí voleb:

<Shift>+<F2> - DNEŠNÍ DATUM - změní zadané datum splatnosti na dnešní dle systémového data.

<Alt>+<F2> - DNEŠNÍ DATUM VŠEM - změní zadané datum splatnosti na dnešní dle systémového data u všech převodních příkazů se starším datem splatnosti.

<Shift>+<F3> - STAV ÚČTU - porovnání informace o stavu finančních prostředků na účtech s velikostí převodních příkazů připravených a určených k provedení.

<Shift>+<F4> - ZMĚNA ÚČTU - výběr účtu, na jehož vrub má být převodní příkaz proveden.

Po stisku <Shift–F5 - KONTROLA> je provedena kontrola sborníku přijatých faktur, zda označení o vytvořeném převodním příkazu odpovídá čekajícím příkazům. Lze tak zabránit duplicitnímu vytvoření převodních příkazů.

Vybraný příkaz

Kontrola je provedena pouze pro VS aktuálního příkazu.

Všechny var. symboly

Kontrola je provedena za VS všech čekajících převodních příkazů.

Export
Vytvoření exportního souboru pro přenos do banky. Převodní příkazy, které vyhovují podmínce popsané v Prohlížení, jsou exportovány do souboru a v případě úspěšného načtení do bankovního software jsou přeneseny do souboru Odeslané příkazy. Podmínka pro export platebních příkazů je upravena tak, že příkazy s prošlým (menším než dnešní) datem splatnosti exportovány nejsou. Většina bankovních domů totiž takové příkazy neakceptuje.

Odeslané příkazy
Seznam již odeslaných příkazů k úhradě do banky. <Shift>+<F1> najde podle čísla účtu firmu ve prospěch které byla platba uskutečněna, <Shift>+<F2> najde účet z kterého byla platba provedena, <Shift>+<F4> zobrazí přehled odeslaných převodních příkazů, které se dosud neobjevily na výpisech, <Shift>+<F9> umožní již odeslaný příkaz znovu vložit do Prohlížení, kde můžete provést změny a opravy a pak příkaz znovu odeslat.

Tyto editory obsahují následující položky.

	D
	Může nabývat hodnot: I - inkaso, nebo U – úhrada. 

	DATUM
	Datum splatnosti příkazu k úhradě.

	VE PROSPĚCH
	Číslo účtu v jehož prospěch platba proběhla.

	KČ
	Uhrazená částka vyjádřená v korunách.

	VS
	Variabilní symbol platby.

	KS
	Konstantní symbol platby

	SS
	Specifický symbol platby.

	UHR
	A – prošlo výpisem, N – odeslaný příkaz dosud neprovedený


Banka -> Klient

Ve všech podřízených editorech, které zobrazují hlavičky výpisů, je po stisku <Shift>+<F6> - TISK umožněn tisk sestavy nahrazující bankovní výpis. Např. aplikace Přímý kanál KB funkci pro tisk bankovního výpisu nenabízí vůbec, výpisy z jiných aplikací zase velmi nehospodárně pracují s papírem.

Dále je ve všech podřízených editorech, které zobrazují položky výpisů, po stisku <Shift>+<F9> - PŘÍKAZ PRO VRÁCENÍ je vytvořen převodní příkaz pro vrácení nedopatřením zaslaných peněz na účet odesílatele, což odstraní většinou pracné dohledávání bankovního spojení na odběratele, který omylem zaplatil 2x tutéž fakturu.

Přenos výpisů z účtu z banky. Soubory obsahující data o provedených bankovních převodech jsou zpracovány až po naplnění dávky a předkontaci na základě saldokonta a vystavených zálohových listů a po provedené kontrole a doplnění jsou zařazeny do účetnictví. Podíl ruční práce proti ručnímu knihování výpisů z banky se snižuje na minimum.

Z banky
Prohlížení a převzetí přijatých výpisů

Prohlížení

Možnost prohlížení výpisů ve zdrojovém tvaru po přijetí modemem nebo disketou z banky. 

Pokud je zvolen nový způsob (PARAMETRY, VÝBĚR=A), jsou soubory z nastaveného adresáře s příslušnou koncovkou nabídnuty v tabulce, seřazeny podle data a je vysvícena podmnožina dosud nenačtených souborů.

	Soubor
	název souboru

	Datum
	datum vytvoření souboru

	Velikost
	velikost souboru (byte)


Převzetí

Zdrojový tvar výpisu je převzat klávesou <Enter> do našeho software a je připraven k dalšímu zpracování. Je provedena kontrola zamezující  duplicitnímu zpracování dat. Načtené výpisy čekají na pozdější transformaci do dávky. 

Výběr k převzetí je stejný jako výběr k prohlížení, informace o převzetí souboru se zapíše a při novém převzetí již soubor není vysvícen v podmnožině. Podmnožinu lze vypnout (F5 – PŘEPÍNAČE / PODMNOŽINA).
Výpisy

Umožní prohlížení převzatého výpisu, jeho pohybů a stavů i jednotlivých položek.

Do dávky
Tato volba Vám nabídne transformaci převzatého výpisu do dávky a dle nastavení parametrů v menu Můstek provede účetní předkontace. Do dávky lze vložit vždy pouze jeden výpis.

V praxi nastaly případy, kdy chybou mimo náš program (problémy v bance, neuskutečněný přenos dat nebo chybný export z bankovního programu) došlo k načtení výpisů, které neobsahovaly položky. Takové výpisy je s velkou pravděpodobností třeba vymazat a opakovat celý postup od stažení výpisu z banky po odstranění závady znova. Tato situace je detekována, popsána v nápovědě a výmaz takového výpisu po dotazu umožněn.

Zařazené
Soupis výpisů již v minulosti převzatých do účetnictví.

	VÝP
	Číslo bankovního výpisu.

	ZŮSTATEK K
	Datum a počáteční stav na výpisu k tomuto datu.

	DEBET
	Souhrn debetních položek výpisu.

	KREDIT
	Souhrn kreditních položek výpisu.

	ZŮSTATEK K
	Datum a konečný stav na výpisu k tomuto dni.

	ERR
	Parametr, který upozorňuje na chybu v převzetí výpisu. Kontrolu provádí následujícím výpočtem: Kon. zůst. = Poč. zůst. + Kredit - Debet.


Dávka
Volby v tomto menu umožňují pracovat s načteným a předkontovaným výpisem podobně, jako při ručním pořízení. Mocným nástrojem je volba Zaúčtování, pokud je v pořádku saldokonto a správně používáte variabilní symboly, blíží se podíl předkontovaných položek ke stu procent.

Do dávky

Procedura pro vložení vybraného výpisu do dávky byla výrazně urychlena, a to jejím radikálním přepracováním. Na sítích LAN je v případě, že nebylo možné získat výhradní přístup k potřebným souborům, umožněno uživateli rozhodnout, zda chce pokračovat nebo zda s akcí počká na dobu, kdy ostatní uživatelé nebudou pracovat. Praktický význam tohoto rozhodnutí je třeba ověřit v praxi, protože se bude velmi lišit v závislosti na kvalitě sítě LAN a objemu dat každého klienta.

Výpisy

Lze zobrazit načtené a nezařazené výpisy pro

Zvolený účet

Všechny účty

Zařazené

Analogicky jako v předchozí volbě lze zobrazit zařazené výpisy pro

Zvolený účet

Všechny účty

Pořízení

Nabídne možnost pořízení dle VS a doplní údaje z bankovního výpisu včetně jednotlivých položek, ke kterým pouze doplníte správné účty.

<Shift>+<F8> - NENAKONTOVANÉ vybere z dávky pouze položky, kde ještě není provedena předkontace
<Alt>+<F9> - AUTOMAT umožní kontovat dle účetních případů 
Zaúčtování

Položky výpisu jsou postupně porovnávány s aktuálním stavem saldokonta. Pokud daná položka vyrovnává určité saldokonto za variabilní symbol, je automaticky předkontována, v opačném případě jsou nabídnuty položky všech saldokont s tímto variabilním symbolem k ručnímu výběru. <Enter>-vybrat, <Esc>-vynechat, <Ctrl><F10>-ukončit zaúčtování.

V závislosti na vybraném způsobu (viz. PARAMETRY / ÚČTY) proběhne výběr kontací ze saldokonta automaticky nebo poloautomaticky. Nově je doplněno vyhledání kontací dle vystavených zálohových listů v Obecné fakturaci a Skladovém hospodářství, které proběhne následně po vyhledání ze sladokonta a pouze za předpokladu, že

· příslušná podúloha je instalována

· účetní případy této úlohy obsahují zadání pro předfaktury

· existují zařazené zálohové listy

Automat i poloautomat v každém kroku hledá kontace pouze pro položky, které nebyly před tím již nakontovány.
Tisk

Tisk zúčtování daného výpisu.
Zařazení

Před zařazením dávky je kontrolováno provedení kontací a následně zařazení pořízených dat do účetního deníku, hlavní knihy a saldokonta, včetně případného zaknihování kurzových rozdílů.

Parametry

Nastavení parametrů přenosu.

Účty

Nastavení podrobných parametrů potřebných pro komunikaci s bankou (umístění souborů s výpisy, formát dat a identifikace účtů v souboru s výpisy) je výrazně usnadněno novou funkcí <Alt-F1 – TEST IMPORTU>. Doporučený postup je podrobně popsán v nápovědě.

Seznam bankovních účtů, ze kterých se provede výběr pro automatický přenos dat.

	SYN
	Syntetický účet

	ANA
	Analytický účet

	NÁZEV
	Název účtu

	EXPORT
	Označení účtu pro přenos dat Ano/Ne


Po nastavení a stisku klávesy Esc se objeví tabulka pro doplnění dalších údajů.

	KLIENT
	Název firmy

	ÚČET
	Číslo vlastního účtu ve tvaru používaném bankou v přijatých souborech

	PŘENOS
	Označení účtu pro přenos dat Ano/Ne

	BANKOVNÍ SPOJENÍ
	Číslo účtu včetně kódu banky. Na základě tohoto údaje program volí postup příslušný pro danou banku.

Popis vybraného způsobu zpracování exportního a importního souboru.

	OMEZENÍ
	Počet dnů před dnem splatnosti, kdy již banka přijímá převodní příkazy (0-bez omezení).

	ÚČET HK
	Označení účtu hlavní knihy (syn, ana a název).

	KZ
	Aktuální konečný stav na tomto účtu.

	DRUH
	Druh pro označení zápisu v účetním deníku pro rozlišení výpisů v deníku (tisk dle druhu).

	třídění do dávky
	Přizpůsobení třídění dat v dávce dle výpisu: 1 – dle částky, jinak dle vstupu

	předkontace
	Metoda provádění předkontace, popsáno podrobně v nápovědě. A – automat, pak poloautomat P – pouze automat, jinak pouze poloautomat. 

Automat – kontace je přiřazena v případě, že variabilní symbol je v saldokontu (resp. v archivu zálohových listů) jedinečný a souhlasí také částka. Tento postup je velmi rychlý a nevyžaduje obsluhu, ale není účinný v případě částečných plateb.

Poloautomat – nabízí vhodné položky ze saldokonta k potvrzení, případně k výběru obsluhou.

	IMPORT
	Cesta k adresáři (včetně znaku "\"), kde jsou ukládány soubory obsahující data přijatá z banky.

	výběr
	Způsob výběru importního souboru: A – dle data vytvoření s kontrolou duplicitního načtení

	zařazené
	Počet dnů, po které zařazené výpisy zůstávají v archivu zařazených výpisů (0-bez omezení).

	NÁVĚSTÍ DISKETY
	Označení diskety pro import. (Pouze v případě, že jsou soubory předávány na disketě.)

	KONCOVKA SOUBORU
	Implicitní rozšíření (poslední 3 znaky v názvu souboru za tečkou) pro vyhledání vstupního souboru obsahujícího výpis z banky (např. Komerční banka a Pragobanka používá rozšíření GPC, Hypobanka používá ACS).

	ČEŠTINA
	Pokud banka používá data včetně českých znaků s diakritikou, je třeba zadat způsob kódování (K-Kamenických, L-Latin 2, W-Windows[CP1250], N nebo mezera - bez diakritiky).

	EXPORT
	Cesta k adresáři (včetně znaku "\"), kam se mají ukládat soubory s daty pro odeslání do banky a název exportního souboru. 

Název exportovaného souboru může obsahovat znaky RRRR nebo RR pro letopočet, MM pro měsíc a DD pro den z aktuálního data a znaky nnn, nn nebo n pro zápis pořadového čísla souboru v rámci dne, korespondující s počtem míst zadaného počtu souborů. Pokud tato možnost není použita, je pořadové číslo v příponě souboru.

	POČET
	Počet exportních souborů, které se mohou vytvořit a čekat na zpracování bankovním programem.

	ODESLANÉ
	Počet dnů, po které odeslané příkazy zůstávají v archivu odeslaných převodních příkazů (0-bez omezení).


Stiskem <Shift><F1> lze vyvolat editor pro nastavení definice exportního souboru pro Komerční banku, ostatní banky mají exportní soubor pevně definován nebo mají možnost vlastní konfigurace.

Editor PARAMETRY umožňuje pro každý účet sestavit čtyři dávkové soubory, které lze spouštět před/po exportu/importu. Tím lze zajistit např. připojení sdílených adresářů v počítačové síti, kopírování nebo mazání souborů a další činnosti.

<Shift>+< F9> – dávkové soubory. Nastavení parametru kterékoliv procedury na hodnotu A=Ano otevře okno pro editaci příslušné procedury. Návod na připojení sdílené jednotky je v kontextové nápovědě. Nastavení konzultujte s Vaším správcem IT, případně Vám s ním pomůžeme na místě.

Editor s detailními parametry k účtům byl doplněn o následující údaje:

Mazat zpracované

Doporučené nastavení je A, protože exportní soubor s převodními příkazy většina bankovních softwarů po zpracování (načtení nebo odeslání do banky) vymaže nebo nějakým způsobem označí jako zpracovaný. Nastavení A umožní uživateli před dalším exportem rozhodnout, které dříve vytvořené exportní soubory mají být vymazány. Toto nastavení je vhodné při spolupráci např. s produktem KB "MojeBanka" nebo při odesílání exportních souborů ke zpracování na jiné pracoviště např. elektronickou poštou.

Poznámka: Vhodným nastavením názvu souboru např. pRRMMDDn.IKM a počtu souborů např. 9 lze dosáhnout přehledné situace, kdy exportní soubory není třeba mazat (v uvedeném příkladu je možné každý den provést 9x export souboru s převodními příkazy a tyto soubory na disku nechávat).

Bankovní dny

Při nastavení A program neumožní export převodních příkazů s datem splatnosti připadajících na soboty, nedělě a svátky, které nejsou bankovními dny a např. KB takové příkazy neakceptuje.

Můstek

Doplnění těchto údajů umožní automatické předkontování přijatého výpisu dle zadaných konstantních symbolů.

	KS
	Konstantní symbol.

	SYN
	Syntetický účet, který se váže k danému konstantnímu symbolu. Tento účet však musí být definovaný v účetním rozvrhu.

	ANA
	Analytický účet, který se váže k danému konstantnímu symbolu.

	NÁZEV
	Název účtu.


Např. Konstantní symbol 0558 značí platby zdravotního pojištění. K tomuto konstantnímu symbolu tedy přiřadíme účet 336 200 - Zúčtování se zdravotní pojišťovnou.

Známé banky

Přehled bankovních domů, jimi používaných programů a formátů dat, se kterými PV »ProServis komunikuje.

Údržba

Údržba souboru při nekonzistentních indexech.

Uživatelský pohled

Uživatelský přístup k souborům tohoto modulu, možnost prohlížení dat a tvorby libovolných uživatelských sestav z přijatých výpisů (zařazených i nezařazených) a převodních příkazů před i po odeslání. Popis konvencí databázového prostředí PC FAND je v uživatelské příručce.

Načtené výpisy
Načtené a ještě nezařazené výpisy z banky
Hlavičky

Údaje hlaviček nezařazených výpisů
Položky

Údaje jednotlivých položek nezařazených výpisů

Zařazené výpisy
Výpisy z banky již dříve zařazené.
Hlavičky

Údaje hlaviček zařazených výpisů.
Položky

Údaje jednotlivých položek zařazených výpisů.

Příkazy k odeslání
Příkazy připravené k odeslání do banky.

Exportní soubory
Prohlížení vyexportovaných souborů připravených k přenosu dat do banky, před jejich načtením do bankovního software.

Odeslané příkazy
Příkazy již dříve odeslané do banky.

Historie

Soubor již načtených výpisů (PARAMETRY, VYB=A).

Soubor
název souboru

Datum
datum vytvoření souboru

Velikost
velikost souboru (byte)

Žurnál příkazů

Evidence prováděných změn v zadaných převodních příkazech.

Názvy účtů

Pro potřeby formátu Multi Cache je možné editovat názvy bankovních spojení, které neexistují v adresáři dodavatelů a odběratelů, nebo pokud je třeba název upravit.

Výběr účtu

Volba jiného účtu pro zpracování.

Pozn.: Při nastavení přístupových práv pouze na prohlížení v modulu Banka, program neumožňuje vstup do menu DÁVKA (kde běžně dochází k rozúčtování přijatých výpisů a k přenosům dat mezi bankou a klientem). Údaje z modulu Externí banka je možné prohlížet v menu OSTATNÍ / PŘENOS DAT, jedná se především o přehledy odeslaných příkazů, zúčtovaných přijatých výpisů apod.

Zúčtování

Den

Souhrn zúčtovaných položek za zadaný den. Po vybrání měsíce jsou Vám nabídnuty dny pro zobrazení, kdy byly účtovány doklady subsystému. 

Měsíc

Souhrn zúčtovaných položek za vybrané období setříděný dle účtů.

Souhrn

Přehledy o stavech vybraných účtů subsystému.

Za den

Souhrn zúčtovaných položek. Po výběru měsíce jsou nabídnuty dny pro zobrazení, kdy byly doklady zaúčtovány. Pro klienty se zahraničními měnami se vytváří za denní sestavou  pohybů zvoleného účtu v korunách ještě další sestava – v příslušné cizí měně.

Za měsíc

Souhrn zúčtovaných položek za vybraný měsíc.

Od - do

Rekapitulace položek součtovaná za den a za měsíc ve vybraném období.

Detail

Detailní soupis obratů za zvolený finanční účet a období.

Sumář

Souhrnný soupis obratů za jednotlivé dny za zvolený účet a období.

Finance

Zobrazí účetní stav peněžních prostředků - počáteční stav k 1.lednu a roční obraty.

Po stisku klávesy <Esc> zobrazí stav na účtech pro zahraniční měny.

Příkazy

Tvorba a tisk příkazů k úhradě.

Pořízení

Při pořizování příkazů k úhradě bez vazby na přijaté faktury.

.

	VE PROSPĚCH
	Číslo účtu, v jehož prospěch proběhne úhrada

	DAT ÚHR
	Datum úhrady

	VS
	Variabilní symbol

	KS
	Konstantní symbol

	SS
	Specifický symbol

	KČ
	Částka k zúčtování


<Shift>+<F1> - výběr firmy, klávesou <Enter> vybrat z číselníku dodavatelů/odběratelů firmu, platba se provede ve prospěch jejího účtu.

Klávesy <Shift>+<F2> - finance, zobrazí aktuální účetní stav peněžních prostředků.

Klávesy <Shift>+<F3> - výběr z předčíslí účtů daní

Klávesy <Shift>+<F4> - výběr z trvalých příkazů k úhradě.

Tisk

Vlastní tisk příkazu k úhradě s nabídkou dávky příkazů k případným úpravám.

Pokud je nainstalován automatický přenos dat přesune se příkaz po stisku klávesy  <Esc>  do PŘENOS / KLIENT->BANKA / PROHLÍŽENÍ.

Trvalé

Tvorba trvalých příkazů k úhradě.

Ostatní

Konec

Ukončení činnosti subsystému BANKA.

Služby

Popis pomocné nabídky přístupné ve všech editorech stiskem klávesy <F10> najdete v příloze 3.

Deníky

Prohlížení účetního deníku BANKA za vybrané období.

Údržba

Prostředek k obnově porušených indexových souborů. 

Nápověda

Nápověda k subsystému BANKA.

Pokladna

V této kapitole je popsána činnost subsystému POKLADNA. Subsystém automaticky nabízí ke zpracování účty s charakterem 06 - viz ROZVRH. Zpracování probíhá v dávkách a při ukončení a spuštění subsystému jste upozorněni na nezařazenou dávku.

Seznamy

Volba obsahuje číselníky provázané s účetnictvím a číselníky výhradně pro zpracování daného subsystému. 

Podrobnější vysvětlení najdete v ÚVODNÍ PROGRAM/SEZNAMY.

Rozvrh

Uživatelská definice základních číselníků ovlivňujících chování programu.  

Dávka

Pořízení

Po výběru období a určení způsobu pořizování (pořízení dávky podle VS A/N) si zvolíte účet, na který budete účtovat. Nabízí se účty charakteru 06. 

Při použití účtů v zahraniční měně se zadává částka v cizí měně a příslušný kurz. Pokud se jedná o úhradu pohledávky či závazku, dojde k výběru ze salda v zahraniční měně dle VS - vybraný symbol potvrďte stiskem <Enter>. Kurzové rozdíly jsou vypočteny porovnáním mezi platbou a závazkem či pohledávkou nezávisle na tom, zda se jedná o částečnou úhradu či nikoli.

	SYN
	Syntetický účet

	ANA
	Analytický účet

	NÁZEV
	Název účtu

	HS
	Hospodářské středisko

	DR
	Druh dokladu – automaticky se doplní PO

	DATUM
	Datum pořízení dokladu – nabízí aktuální datum počítače


Po vyplnění údajů 'záhlaví' dokladu rozúčtujete jednotlivé položky. Při rozúčtování dokladu lze využít evidenci položek DPH volbou <F10> /DPH=0. Po výběru položky evidence klávesou <Enter> se dostane rozúčtovaná položka do evidence, jejíž přehled naleznete ve VÝKAZECH /DPH [VAT].

	DOKLAD
	Číslo dokladu

	ÚČET
	Syntetická a analytická část účtu

	HS
	Hospodářské středisko

	MÁ DÁTI
	Částka v Kč

	DAL
	Částka v Kč

	TEXT 30
	Doplňující text

	VS
	Variabilní symbol, u saldokontních účtů důležitý pro párování, v ostatních případech lze využít pro zadání čísla zakázky.


<Shift>+<F1> poznámka k účtu   

<Shift>+<F2>stav účtu

<Shift>+<F3> zadávání položek dle variabilního symbolu

<Shift>+<F4> oprava základu daně

<Shift>+<F6>tisk dokladu

< Shift>+<F9> automat

Položky  pořízené pomocí automatu:
	UP
	Číslo účetního předpisu – možnost výběru z nadefinovaných účetních případů.

	ÚČETNÍ OPERACE
	Název účetního předpisu.

	HS
	Hospodářské středisko.

	KČ
	Částka k zúčtování

	TEXT
	Popis účetní položky

	ZAKÁZKA
	Číslo zakázky - je-li účet určen k sledování zakázek

	VS
	Variabilní symbol - je-li účet určen k sledování v saldokontu


<Esc> ukončuje pořizování pomocí automatu

Knihování plateb je podstatně ulehčeno použitím alternativní metody vkládání položek dle VS, uživatel pouze zadá variabilní symbol, ostatní údaje se nabídnou z obsahu vybrané saldokontní položky k potvrzení. 

<Shift>+<F3> umožňuje zadávat položky dávky dle variabilního symbolu uvedeného na bankovním výpise. Při správném VS je uživateli nabídnut rozpis za vybraný VS. Stiskem <Enter> dojde k jeho převzetí a uživatel může převzaté údaje upravit v souladu s obsahem účetního případu. Je-li VS chybný nebo není zadán, nabídne rozpis všech VS, ze kterých si uživatel může VS vybrat. Klávesa <Shift>+<F6> poskytne informace o vybraném VS. Uvedený postup vyžaduje přípravu dat před vlastním pořizováním dat. Doba přípravy je závislá na objemu saldokont; pokud neprovádíte průběžné vyřazování vyrovnaných položek saldokonta, doba přípravy dat se zřetelně prodlužuje.

Při zadání chybné věty saldokonta se nabízí volba DOHLEDÁNÍ pro správné pořízení údaje z hlediska saldokonta: <Shift>+<F9> možnost převzít údaje z nabízené věty

VS
Vyhledá v celém saldokontu věty se zadaným variabilním symbolem.

Částka za VS
Vyhledá částku v úhrnu za VS shodnou se zadanou částkou.

Částka za detail
Zobrazí detailně položky se zadanou částkou.

Pokračuj
Opustí položku beze změny a můžete pokračovat v zápisu.

Na novém řádku lze zvolit režim <Shift>+<F5> ZDD pro pořizování zjednodušeného daňového dokladu. Daňový účet (CHAR="09" - DPH na vstupu) lze vybrat po stisku <Enter> na údaji ANA. Po volbě ZDD zaúčtujete souhrnnou částku za jednu sazbu daně a příslušný účet DPH.

Údaje zjednodušeného daňového dokladu pořizujeme zvlášť za každou sazbu daně. Režim je přístupný při vyplněném údaji Plátce v SEZNAMY / ZÁKLADNÍ ÚDAJE.

	DOKL
	číslo dokladu

	ČÁSTKA S DANÍ
	celková částka za sazbu daně tj. s daní

	SYN
	syntetický účet pro DPH (343)

	ANA
	analytická část čísla účtu dle příslušné sazby daně

	SAZBA
	sazba daně, dle vybraného účtu

	TEXT
	popis účetního případu


V dalším kroku rozúčtujete dílčí základy za danou sazbu daně na příslušné účty standardním postupem. Hodnota částky vždy nabízí nezúčtovaný zůstatek částky základu daně za danou sazbu daně. V záhlaví se objeví údaje k nahlédnutí

	SYN
	syntetický účet DPH

	ANA
	analytická část účtu DPH 

	Hs
	příslušné hospodářské středisko

	ČÁSTKA DPH
	částka vypočítané daně

	TEXT
	text z pořízení souhrnné částky

	ZAKL
	celková částka bez daně určená k rozúčtování


Editor pro rozúčtování základu daně na jednotlivé účty:

:

	ÚČET
	účet pro rozúčtování základu daně (např. náklady, pořízení zboží apod.), navazuje na účty zadané v účtovém rozvrhu

	HS
	příslušné hospodářské středisko

	ČÁSTKA
	hodnota MD účetního zápisu

	TEXT
	popis účetního případu - nabízí se TEXT z pořízení souhrnné částky

	VS/ZAK
	variabilní symbol nebo zakázka dle parametrů příslušného účtu


Po ukončení pořizování ZDD se vygenerují detailní zápisy do dávky pokladny, kde je možno zápisy dále upravit dle potřeby. Celý postup lze opakovat s další sazbou daně pod stejným číslem dokladu, pokud doklad obsahuje více než jednu sazbu daně.

Tisk

Vytiskne zpracovávanou dávku.

Zařazení

Po zařazení dávky se položky promítnou do hlavní knihy, do salda a do příslušného deníku. Opravy zaúčtovaných položek lze provést ve volbě ÚČTO/KNIHOVÁNÍ po výběru náležitého období a deníku. 

Pokud se jedná o úhradu pohledávky či závazku v zahraniční měně, nabídnou se při vzniku kursového rozdílu účty pro jeho zaúčtování. Jedná se o účty označené charakterem 11. Po výběru příslušného deníku pro zaúčtování a účtu kursového rozdílu se automaticky zaúčtuje kursový rozdíl s textem vyjadřujícím způsob výpočtu kursového rozdílu, tj. starý kurz-nový kurz*částka v cizí měně. Čísla účetních dokladů z automatického zaúčtování kursových rozdílů lze změnit dle potřeby uživatele přímo v editoru zaúčtování kursových rozdílů změnou čísla dokladu, případně pro všechny doklady převzetím čísla dokladu z aktuální položky po stisku <Shift>+<F1>.

Zúčtování

Den

Souhrn zúčtovaných položek za zadaný den. Po vybrání měsíce jsou Vám nabídnuty dny pro zobrazení, kdy byly účtovány doklady subsystému. 

Měsíc

Souhrn zúčtovaných položek za vybrané období setříděný dle účtů.

Souhrn

Přehledy o stavech vybraných účtů subsystému.

Za den

Souhrn zúčtovaných položek. Po výběru měsíce jsou Vám nabídnuty dny pro zobrazení, kdy byly účtovány doklady subsystému. Pro klienty se zahraničními měnami se vytváří za denní sestavou  pohybů zvoleného účtu v korunách ještě další sestava – v příslušné cizí měně.

Za měsíc

Souhrn zúčtovaných položek za vybraný měsíc.

Od - do

Rekapitulace položek součtovaná za den a za měsíc ve vybraném období.

Detail

Detailní soupis obratů za zvolený finanční účet a období.

Sumář

Souhrnný soupis obratů za jednotlivé dny za zvolený účet a období.

Finance

Zobrazí účetní stav peněžních prostředků.

Ostatní

Konec

Ukončení činnosti úlohy.

Služby

Popis pomocné nabídky přístupné ve všech editorech stiskem klávesy <F10> najdete v příloze 3.

Deníky

Účetní položky v deníku pro subsystém za vybrané období.

Údržba

Prostředek k obnově porušených indexových souborů. 

Nápověda

Nápověda k subsystému POKLADNA.

Faktury vydané

V této kapitole je popsána činnost subsystému FAKTURY VYDANÉ. Subsystém automaticky nabízí ke zpracování účty s charakterem 2 - viz ROZVRH. Vede evidenci vydaných faktur, umožňuje tisk upomínek a penalizačních faktur. Je zde možno prohlížet vydané faktury dle zadaných kritérií. Zpracování probíhá v dávkách a při ukončení a spuštění subsystému jste upozorněni na nezařazenou dávku.

Seznamy

Volba obsahuje číselníky provázané s účetnictvím a číselníky výhradně pro zpracování daného subsystému.

Podrobnější vysvětlení najdete v ÚVODNÍ PROGRAM/SEZNAMY.

Rozvrh

Uživatelská definice základních číselníků ovlivňujících chování programu.

Dod/Odb

Číselník obchodních partnerů.

Texty 

Definice standardních textů pro doklady pokusu o smír a penalizační faktury.

	MÁ DÁTI
	Číslo účtu, text se doplní dle účtové osnovy

	DAL
	Číslo účtu, text se doplní dle účtové osnovy

	1.ČÍSLO PEN.FA
	Číslo dokladu - první faktura číselné řady penalizačních faktur

	DRUH DOKL
	Druh dokladu pro penalizační fakturu


	TEXT1
	Uvozující text pokusu o smír

	TEXT2
	Ukončující text pokusu o smír


	TEXT1
	Uvozující text penalizační faktury

	TEXT2
	Ukončující text penalizační faktury


Dávka

Zápis vydaných faktur, jež se po zařazení do stavu promítnou do salda, do hlavní knihy, do sborníku a do příslušného deníku.

Faktura

Hlavička vydané faktury:

	DOKLAD
	Číslo vydané faktury - nabízí se první následující číslo po posledně použitém, je kontrolováno na duplicitu  a zároveň je to variabilní symbol

	SYN
	Syntetický účet

	ANA
	Analytický účet – povoleny jsou pouze účty s charakterem 2

	HS
	Číslo hospodářského střediska odpovídající číselníku středisek

	IČO
	2. část daňového identifikačního čísla (IČO,RČ) odběratele

	DAT.VYST.
	Nabízí se aktuální datum počítače, lze upravit

	DAT.SPL.
	Nabízí se dopočítané datum splatnosti faktury, podle  nastavení ve volbě ZÁKLADNÍ  ÚDAJE, opět lze upravit

	HODNOTA
	Částka k zúčtování (zadávat v příslušné měně)

	TEXT
	Popis účetního zápisu

	MĚNA
	Automaticky se sama doplní zkratka příslušné měny dle nastavení v SEZNAMY/OSNOVA/ZAHR. MĚNY

	KURZ
	Zadat kurz příslušné měny


Pokud nedostačuje rozsah 6 míst ve VS u faktur vydaných, je možnost opravy 
na 10 míst v OSTATNÍ / ZMÉNA VS.

Položky vydané faktury:

	DRUH
	Druh dokladu – automaticky se doplní FV

	ÚČET
	Číslo účtu (syntetický, analytický)

	HS
	Hospodářské středisko - je-li účet určen k sledování středisek

	MÁ DÁTI
	Částka k zúčtování

	DAL
	Částka k zúčtování

	TEXT 30
	Popis účetní položky

	VS/ZAKÁZKA
	Variabilní symbol - je-li účet určen k sledování v saldokontu číslo zakázky – je-li účet určen k sledování zakázek


<F10>/DPH=0 úprava údaje pro evidenci DPH=0.

<Shift>+<F2> poznámka k položce   

<Shift>+<F4> oprava základu daně

<Shift>+<F9> automat

Položky vydané faktury pořízené pomocí automatu:

	UP
	Číslo účetního předpisu - možnost výběru z nadefinovaných účetních případů

	ÚČETNÍ OPERACE
	Název účetního předpisu

	HS
	Hospodářské středisko

	KČ
	Částka k zúčtování

	TEXT
	Popis účetní položky

	ZAKÁZKA
	Číslo zakázky – je-li účet určen k sledování zakázek

	VS
	Variabilní symbol - je-li účet určen k sledování v saldokontu


<Esc> ukončuje pořizování faktur přijatých pomocí automatu

Tisk

Dávka

Kontrolní opis všech nezařazených faktur v dávce.

Zúčtování

Kontrolní opis všech nezařazených faktur v dávce včetně jejich zúčtování.

Zařazení

Provede se zařazení položek do příslušného deníku a navazujících souborů. 

.

Nezařazené faktury lze libovolně opravovat. Zařazené věty lze opravit buď opravným dokladem nebo vrácením faktury ze sborníku do dávky. 

Při zařazení dávky faktur se při nastaveném údaji EXPORT SLOŽENKY A/N v ZÁKLADNÍ ÚDAJE / EXPORT provede export dat z dávky do zadaného adresáře.  Před provedením exportu je nutné rozhodnout, zda zrušit předchozí exportované údaje v cílovém adresáři, v opačném případě se data z dávky připojí k dříve exportovaným.

Zrušení předchozích údajů je nutné provést, pokud již byly převzaty speciálním programem pro tisk složenek.

Při zařazení dávky vydaných faktur dojde automaticky ke generování dat pro výkazy systému INTRASTAT v závislosti na nastavení parametrů přenosu. Přenáší se údaje pouze z faktur vydaných do členských států EU. Z jednoho dokladu (faktury) vzniká pouze jedna obecná věta. Tu je třeba ručně rozepsat a doplnit o údaje, které nejsou z účtování zřejmé.

Intrastat

Spuštění podúlohy pro shromažďování a tisk dat pro Intrastat a Souhrnné hlášení. Popisu podúlohy je věnována samostatná kapitola.

Sborník

Prohlížení

Dle dokladu

Setříděné dle variabilního symbolu.

Dle firmy

Výstup tříděný číslem obchodního partnera.

<Shift>+<F1> - PARTNER zobrazí informace o obchodním partneru.

<Shift>+<F3> - VAZBY - získání informací o jednotlivé účetní položce ze všech dostupných pohledů: doklad, saldo, zahraniční, zakázka, obsah konta, rozvrh.

<Shift>+<F4> - OPRAVA přemístí zvolenou fakturu ze sborníku  do dávky vybraného měsíce, čímž se zpřístupní pro opravy. Pokud máte rozpracovanou dávku faktur a opravu chcete provádět v jiném měsíci, je třeba nejprve dávku zařadit. 

Pro opravy faktur již dříve zařazených (po <Shift>+<F4> OPRAVA ve SBORNÍK/ PROHLÍŽENÍ) byla výrazně zpřísněna kritéria. Uživatelé využívali tuto možnost bez dodržení věcné souvislosti účetní evidence a údajů v příslušné podúloze Zásoby nebo Obecná fakturace. 

Nelze zrušit faktury pořízené v uvedených podúlohách a není možné měnit některé základní údaje těchto faktur.

<Shift>+<F4> OPRAVA již neumožňuje vrácení faktur z různých podúloh do společné dávky. Je nutné pro každou podúlohu zpracovat opravy v samostatné dávce. Zároveň byla přidána kontrola na vrácení faktury, která již byla vyřazena ze saldokontní evidence.
Opis

Tiskové sestavy ze sborníku faktur vydaných dle zadaných kritérií. Výběr období dle měsíců od – do. Při střediskovém účetnictví je třeba vybrat střediska.

Sumář

Tisk sborníku vydaných faktur za určené období.

Dle účtu

Tisk sborníku vydaných faktur za určené období a vybrané účty.

Dle firmy

Tisk sborníku vydaných faktur za určené období a vybraného obchodního partnera. Změna ve výběru obchodních partnerů, výběr se uskutečňuje formou označení partnera A=ano. 

<Shift>+<F1> - VŠECHNY - označení všech klientů pro výběr (označit ANO). 

<Shift>+<F3> - OPAK - změna hodnoty u všech položek z ANO na NE a z NE na ANO.
Dle IČ
Seznam obchodních partnerů řazen dle IČ.

Dle adresy
Seznam obchodních partnerů řazen dle adresy.

Dle typu klientů

Tisk sborníku přijatých faktur za určené období a vybraný typ klientů.

Dle států

Tisk sborníku přijatých faktur za určené období a vybraný stát.

Dle dokladů

Tisk sborníku přijatých faktur za určené období a vybrané doklady

Uživatelský pohled 

Uživatelský přístup ke sborníku vydaných faktur dle konvencí databázového prostředí PC FANDu. Popis je obsažen v uživatelské příručce PC FAND.

Příručku PC FAND je možno objednat u distributora programu.

Oprava splatnosti 

Umožňuje opravit datum splatnosti vydané faktury. 

<Shift>+<F3> - VAZBY - získání informací o jednotlivé účetní položce ze všech dostupných pohledů: doklad, saldo, zahraniční, zakázka, obsah konta, rozvrh.

Počáteční stav 

Přístup k položkám počátečního stavu sborníku vzniklých před zahájením zpracování v programu »ProServis.

Prohlížení

Prohlížení vydaných faktur před zahájením zpracování - počáteční stav.

Tisk

Kontrolní opis počátečního stavu vydaných faktur.

Pohledávky

Neuhrazené

Tisk neuhrazených faktur.

Po lhůtě

Neuhrazené faktury po lhůtě splatnosti.

po lhůtě
Vybrané datum, ke kterému bude sestava tvořena.

10%
Sestava neuhrazených pohledávek se lhůtou splatnosti do 31.12.1994. Na tyto pohledávky lze počínaje rokem 1995 tvořit ročně 10% daňové zvýhodnění z jejich hodnoty.

Opravná
Sestava neuhrazených pohledávek splatných v roce 1995 podle doby splatnosti a dle % výše, v jaké lze tvořit k těmto pohledávkám opravnou položku

Upozornění: Jedná se pouze o podkladové sestavy. Problematika odpisování neuhrazených pohledávek do nákladů a tvorba opravných položek k pohledávkám je natolik složitá, že doporučujeme údaje ze sestavy převzít k zaúčtování až po jejich srovnání s podmínkami stanovenými zákonem č. 586/92 Sb. o daních z příjmů a zákonem č. 593/92 Sb. o rezervách. V sestavě pro tvorbu opravných položek je vypočtena celková výše opravné položky, kterou lze k určitému období vytvořit. Pokud tedy již dříve byla vytvořena opravná položka v určité výši, bude nyní tvořena pouze ve výši rozdílu mezi celkovou výší a již uplatněnou výší (např. 20%, 13%, 17%,...).

Všechny

Všechny neuhrazené faktury.

Dle data

Dle účtů

Neuhrazené

Upomínka

Po zadání 'Počet dnů prodlení' si zvolíte úroveň přístupu k upomínkám.

Dle firmy

Výběr upomínek dle firem.

Všechny
Výběr upomínek dle dokladu.

Změna ve výběru obchodních partnerů, výběr se uskutečňuje formou označení partnera A=ano.

<Shift>+<F2> - OPAK - změna hodnoty u všech položek z ANO na NE a z NE na ANO.

<ESC> - ukončuje výběr upomínek

Tisk upomínek

Po zadání čísla první upomínky proběhne tisk upomínek.

Uhrazené

Přehledy uhrazených faktur.

Po lhůtě

Opis faktur zaplacených po lhůtě splatnosti.

Všechny

Opis všech zaplacených faktury.

Penalizace

Po zadání minimální částky penalizace se vytiskne "Vyúčtování úroků z prodlení".

Dle firmy

Výběr k tisku dle firem.

Všechny
Výběr k tisku dle jednotlivých dokladů.

Po provedeném výběru je nabídnuto menu pro tisk a zpracování penalizačních faktur:

Všechny

Tisk všech vytvořených vyúčtování.

Vybrané

Výběr vyúčtování k tisku.

Zaúčtování

Vytištěné penalizační faktury jsou zaúčtovány dle nastavení v SEZNAMY / TEXTY.

Zrušení

Zaúčtování se neprovede.

Všechny

Seznam všech vydaných faktur.

Procento penále

Dle dokladu

Oprava procenta penále dle dokladu.

Dle odběratele

Oprava procenta penále dle odběratele.

Rozbory

Slouží k přehledům o stavu placení vydaných faktur podle data splatnosti a klienta.

Definice intervalu

	TERM1
	Počet dní po splatnosti faktury  např. 30 dnů

	TERM2
	Počet dní po splatnosti faktury  např. 60 dnů


Tisk všech

Tisk přehledu o platbách všech faktur vydaných. 

Tisk uhrazených

Tisk přehledu faktur vydaných zaplacených. 

Tisk neuhrazených

Tisk přehledu faktur vydaných neuhrazených. 

Tisk neuhrazených po lhůtě

Tisk přehledu faktur vydaných neuhrazených po lhůtě.

Odběratel

Tisk pohledávek za určené období a vybraného obchodního partnera. Určení období se uskutečňuje výběrem OD roku DO roku. Jestliže se údaj OD roku  shoduje s prvním rokem zpracování, jsou do sestavy zahrnuty i počáteční stavy.

Výstupní sestavy obsažené v podřízených volbách menu jsou mimo vybraného klíče dále řazeny podle roku pořízení a čísla dokladu, aby byla usnadněna orientace v případě většího počtu položek v sestavě. 

Výstupní sestavy obsažené v podřízených volbách menu lze po stisku <Shift> + <F8> exportovat do příslušného tabulkového editoru viz. ÚVODNÍ / SEZNAMY / ZÁKLADNÍ / CESTY.

Dle IČ
Seznam obchodních partnerů řazen dle IČ.

Dle adresy
Seznam obchodních partnerů řazen dle adresy.

Změna ve výběru obchodních partnerů, výběr se uskutečňuje formou označení partnera A=ano. 

<Shift>+<F1> - VŠECHNY - označení všech klientů pro výběr (označit ANO). 

<Shift>+<F2> - OPAK - změna hodnoty u všech položek z ANO na NE a z NE na ANO.

Uhrazené

Opis uhrazených vydaných faktur dle obchodních partnerů.

Neuhrazené

Opis neuhrazených vydaných faktur dle obchodních partnerů.

Všechny

Opis všech vydaných faktur dle obchodních partnerů.

Ostatní

Konec

Ukončení činnosti subsystému FAKTURY VYDANÉ.

Služby

Popis pomocné nabídky přístupné ve všech editorech stiskem klávesy <F10> najdete v příloze 3.

Deníky

Prohlížení účetního deníku FAKTURY VYDANÉ za vybrané období.

Import FA

Import faktur vydaných pomocí externího programu.

Změna VS

Pro některé uživatele je nedostačující rozsah 6 platných míst čísla vydané faktury, zvláště při zpracování již vystavených faktur. Program umožňuje stanovit jiný variabilní symbol než je číslo dokladu a to v rozsahu 10 platných míst. 

Úprava VS je možná pouze tehdy, pokud faktura s požadavkem na změnu VS je ještě v dávce faktur vydaných tj. před zařazením dávky. Další možnost je v ÚČETNICTVÍ / SALDA / OPRAVY VS.

Korespondence

Nástroj pro tvorbu a tisk korespondence.

Údržba

Prostředek k obnově porušených indexových souborů. 

Nápověda

Nápověda k subsystému FAKTURY VYDANÉ.

Obecná fakturace

Subsystém pro tvorbu zálohových listů, dodacích listů, faktur a prodejních dokladů v hotovosti bez závislosti na skladovém hospodářství. Automatické účtování do deníku je možné vypnout nastavením příslušného parametru. Číselník účetních případů zajišťuje automatické zúčtování faktur do deníku, resp. do subsystému účetnictví. Ve všech editorech je přístupna volba <F10> SLUŽBY popsaná v příloze 3. Mezi číselníky ve SLUŽBÁCH najdete i přehled o použitých číslech dokladů. Práce se subsystémem se řídí nastavením PARAMETRŮ ve volbě OSTATNÍ.

S úlohou jsou dodávány předdefinované formuláře zálohových listů, dodacích listů, faktur a prodejních dokladů v hotovosti. Uvedené formuláře jsou uživatelsky přístupné a lze vytvořit i nové dle vlastních potřeb (používejte číselné označení větší než 70). Pro běžné využití jsme připravili několik základních variant formulářů - pro plátce DPH daňové doklady a pro neplátce doklady bez DPH - nedaňové doklady.

Faktury a prodejní doklady v hotovosti se pořizují stejným způsobem, pokud se ve vybrané účetní souvztažnosti vyskytuje účet s označením "06" - PENÍZE, pak se pro tisk formuláře použije předvolený doklad v hotovosti, jinak faktura.

Zároveň  dochází k rozlišování dokladu plátce a neplátce DPH, což je závislé na nastavení parametru Plátce v SEZNAMY / ZÁKLADNÍ ÚDAJE.

Daňové doklady 

4 typy daňových faktur a 2 typy prodejních dokladů v hotovosti:

	Faktury:
	

	01 – daňový doklad  - plný
	Původní třířádkový doklad s názvem položky, zakázkou, cenou s daní za MJ, cenou bez daně za MJ, částkou daně a cenou celkem s daní.

	02 – daňový doklad – střední
	Dvouřádková (třířádková pokud je definována zakázka) sestava s názvem, cenou bez daně za MJ, částkou daně a cenou celkem s daní.

	03 daňový doklad – stručný
	Jednořádková (dvouřádková se zakázkou) definice s názvem, cenou bez daně za MJ a cenou celkem bez daně.

	05  Faktura - landscape – na šířku
	Jednořádková (dvouřádková se zakázkou) sestava speciálně definovaná pouze pro tisk na HP LaserJet tiskárně pro papír na šířku. Před tiskem musí být zvolena tiskárna s nastaveným tiskem na šířku. Tištěnými položkami dokladu jsou název, cena za MJ bez daně, částka daně a cena celkem s daní

	Prodejní doklady:
	

	01  daňový doklad – plný
	Přepis původní sestavy faktury. Definován je třířádkový doklad s názvem položky, zakázkou, cenou s daní za MJ, cenou bez daně za MJ, částkou daně a cenou celkem s daní.

	02  daňový doklad - stručný
	Jednořádková (dvouřádková se zakázkou) definice s názvem, cenou bez daně za MJ a cenou celkem bez daně.


U všech daňových dokladů je po položkách vytištěna tabulka s rozepsanými základy daní a vypočítanými částkami daní.

Nedaňové doklady

V počáteční definici jsou nabízeny dva typy nedaňových faktur a jeden pokladní doklad.

	Faktura:
	

	01 Faktura – plná
	Původní třířádkový doklad s názvem položky, zakázkou, cenou s daní za MJ, cenou bez daně za MJ, částkou daně a cenou celkem s daní.

	02  Faktura - stručná
	Jednořádková (dvouřádková se zakázkou) definice s názvem, cenou s daní za MJ a cenou celkem s daní.

	Prodejní doklady:
	Jednořádková (dvouřádková se zakázkou) definice s názvem, cenou s daní za MJ a cenou celkem s daní.


U všech nedaňových dokladů nejsou uvedeny některé údaje nezbytné pro daňové doklady, aby za ně nemohly být pokládány. Jsou to především tabulka základů daní, datum uskutečnění zdanitelného plnění a název dokladu.

Všechny definované sestavy jsou (pokud není uvedeno jinak, viz. Daňové doklady 05-Faktura landscape) funkční pro všechny základní typy tiskáren: Epson a kompatibilní, HP LaserJet a kompatibilní, HP DeskJet a kompatibilní. 

Definice sestav jsou přístupné a mohou být upravovány či vytvářeny nové dle individuálních potřeb klienta. Změnu definice doporučujeme pouze zkušeným odborníkům se znalostmi programování v PC FANDu. Doporučujeme úpravy a definice nových formulářů řešit s Vaším distributorem. Vlastní definice formulářů číslujte od 70 výše, tyto sestavy nebudou při převzetí vzorových formulářů přepsány.

V případě chybného zásahu do definice sestavy dojde při tisku k  chybě, která vede k nestandardnímu ukončení běhu celého programu, které však (narozdíl od výpadku proudu nebo restartu počítače) neohrožuje pořízená data. Zodpovědnost za korektní průběh tisku nese pouze autor úpravy definice sestavy!  

Seznamy

Volba obsahuje číselníky provázané s účetnictvím a číselníky výhradně pro zpracování daného subsystému. 

Podrobnější vysvětlení najdete v ÚVODNÍ PROGRAM / SEZNAMY.

Rozvrh

Uživatelská definice základních číselníků ovlivňujících chování programu.  

Účetní případy

Seznam účetních souvztažností pro vytvoření deníku pro účetnictví. V případě, že Vaše konfigurace programu »ProServis obsahuje subsystém pro vedení účetnictví, všechny pohyby s definovanými souvztažnostmi se mohou promítat do účetnictví.

	TYP
	Typ účetního případu.

	
	F
	Položky faktury

	
	Z
	Záhlaví faktury

	DRUH POHYBU
	Zapíšete pořadové číslo pro daný typ účetního případu a doplní se text pro tento typ, který je možno upravit

	MÁ DÁTI – SYN
	Číslo syntetické části účtu pro stranu má dáti

	MÁ DÁTI – ANA
	Číslo analytické části účtu pro stranu má dáti

	MÁ DÁTI – HSPRIJ
	Přijímající, cílové středisko k účetní straně má dáti A/A

	DAL – SYN
	Číslo syntetické části účtu pro stranu dal

	DAL – ANA
	Číslo analytické části účtu pro stranu dal

	DAL – HSPRIJ
	Přijímající, cílové středisko k účetní straně dal A/N

	DRUH CENY
	TYP zúčtované částky je celkovou hodnotou množství * cena, údaj nabývá hodnot:

	
	1
	CELKEM – prodejní cena s daní

	
	2
	SKLAD.HODN. – skladová cena

	
	3
	DAŇ – hodnota daně

	
	4
	CELKEM – DAŇ  - prodejní cena bez daně

	
	5
	CENOVÉ ROZDÍLY - rozdíl vzniklý zaokrouhlením faktury

	
	7
	SKLADOVÁ PŘIRÁŽKA - vlastní zisk z fakturované částky bez daně

	NÁZEV CENY
	Zúčtované částky jsou celkovou hodnotou množství * cena

	+/-
	Způsob zúčtování účetní položky, "-" = opačné znaménko


Sazba

Sazba daně DPH, viz. ÚVODNÍ PROGRAM / SEZNAMY.

Dod/Odb

Číselník obchodních partnerů popsán v ÚVODNÍm PROGRAMu.

Číselníky

MJ

	MJ
	Typ měrné jednotky

	NÁZEV
	Název měrné jednotky


Sklady

	SKLAD
	Číslo skladu

	NÁZEV
	Název skladu

	HS
	Číslo hospodářského střediska, ke kterému sklad přísluší


Způsob platby

	KÓD
	Označení způsobu platby

	NÁZEV
	Název, pro veškeré výstupy (např. tisk faktury)


Způsob dopravy

	KÓD
	Hodnota, pod kterou způsob dopravy vystupuje v programu

	NÁZEV
	Název, pro veškeré výstupy (např. poštou)


Následující dva číselníky slouží k evidenci fakturačních položek.

Sazby dph

Seznam daňových sazeb použitých v ceníku. Změnu nelze provést, pokud existují doklady v dávkách!

	Proc
	Procento sazby daně, v případě změny údaje se úprava provede u všech souvisejících položek sortimentu. 

	Text
	Textový popis sazby daně. 


Ceník

Opakovaně fakturovaný sortiment lze s výhodou definovat v ceníku, jeho existence však není podmínkou. Na doklady lze uvádět obecné položky včetně jejich ocenění bez vazby na ceník.

Položky je možno rozdělit pro snazší orientaci do skupin, kde jsou uloženy společné informace o dani a účetním případu, které se nabízejí jako implicitní při pořizování jednotlivých položek. Toto členění umožňuje jednodušší orientaci mezi skupinami položek, které jsou pořízeny v SORTIMENTu.

Skupiny

< Shift>+<F8> - změna sazby DPH ve skupinách a sortimentu.

	SKUP
	Zkratka pro skupinu materiálů, možno použít i číselné kódy

	NÁZEV
	Název pro celou skupinu položek

	MJ
	Zkratka měrné jednotky

	DAŇ
	Procento daně pro celou skupinu,  nabízí se pro jednotlivé materiály ve skupině a je možno ji vždy upravit

	UF
	Číselný kód účetního případu viz číselník UP


Sortiment

Číselník obsahuje jednotlivé položky, které jsou zahrnuty do SKUPIN.

	SKUP
	Označení skupiny

	NÁZEV
	Libovolný text, jehož prvními třiceti znaky je identifikována každá položka

	MJ
	Zkratka měrné jednotky, nabízí se z číselníku SKUPINY a je možno ji upravit pro danou položku

	SKLADOVÁ
	Skladová cena položky,  má-li se tisknout na faktuře

	BEZ DANĚ
	Prodejní cena položky bez daně

	DAŇ
	Procento daně pro danou položku, nabízí se daň pro skupinu položek

	S DANÍ
	Prodejní cena s daní se nabízí vypočtená z ceny bez daně a procenta daně

	UF
	Číselný kód účetního případu viz číselník


Odběratelé

Individuální odběratelské ceníky jednotlivých odběratelů, navíc v členění dle měn. Při tvorbě dokladů je cena položky nabídnuta dle ceníku odběratele, pokud v něm není uvedena nebo ceník odběratele není vyplněn, nabídne se základní cena ze SORTIMENTu.

Změna % daně

Hromadná změna sazby daně sortimentu.

a) výběr původní sazby daně

b) výběr nové sazby daně

Pohyby

Menu pro jednotlivé typy dokladů

Zálohové listy

Dodací listy

Faktury

je přístupné v závislosti natom, zda je nastavena příslušná číselná řada, viz OSTATNÍ / PARAMETRY / ÚLOHA. Postup tvorby je obdobný a dále bude popsán na příkladu tvorby faktur, i když některé funkce jsou specifické pro určitý druh dokladu. Práce je rozdělena do tří kroků:

Pořízení

Zápis nebo dávky dokladů do vybraného měsíce. 

<Shift>+<F2> - editace částky uhrazené zálohy

<Shift>+<F3> - menu pro převzetí dat z dříve vystaveného dokladu

Zálohový list

Dodací listy a faktury lze tvořit na základě vystavených zálohových listů, celková částka zálohového listu je převzata jako částka uhrazené zálohy. Lze tvořit i souhrné doklady, to znamená převzít najednou více zálohových listů jednoho odběratele. Jejich seznam pak je uveden na výsledném souhrnném dokladu.

Dodací list

Převzetí dat dříve vystavených dodacích listů.

Kopie ze zařazených

Převzetím dříve vystaveného dokladu lze snadno vystavit vratku.

<Shift>+<F4> - zobrazení položek dokladu, na níž se nachází kurzor. V režimu pořízení nové věty automaticky.

Volba <Shift>+<F6> - opakovaný tisk dokladu.

Při pořízení faktury zapisujete záhlaví a následně položky:

	SKL
	Číslo skladu, z něhož probíhá výdej

	DOKLAD
	Číslo vystavovaného dokladu

	HS
	Hospodářské středisko, jemuž je doklad určen

	SMLOUVA
	Číslo hospodářské smlouvy

	TEXT
	Číslo ukončujícího textu, dle číselníku ve volbě OSTATNÍ/TEXTY

	IČO
	Identifikace odběratele, pro jednorázové odběratele je možno zapsat do údaje 'a' a adresa se nebude zařazovat do číselníku DOD/ODB

	ADRESA
	Adresa odběratele (pokud je provázáno na číselník, automaticky se doplní)

	ÚP
	Číslo účetního případu pro zúčtování celkové částky faktury

	SLEV
	Možnost zadání slevy v % za celý doklad


Po stisku <Enter> na posledním údaji při pořízení se dostanete do pokračování záhlaví:

	ODBĚRATEL
	Celá adresa odběratele

	PŘÍJEMCE
	Celá dílčí adresa

	DOPRAVA
	Způsob dopravy

	ZPŮSOB PLATBY
	Způsob platby

	KS
	Konstantní symbol

	DAT.VYST.
	Datum vystavení

	PLNĚNÍ
	Datum uskutečnění zdanitelného plnění (pouze u klienta, který je plátcem DPH)

	SPLATNOST
	Datum splatnosti (dopočítává se dle nastavení splatnosti faktur v ZÁKLADNÍCH ÚDAJÍCH)


Poté je třeba zadat fakturované položky:

	SK
	Zkratka skupiny položek. Při jejím správném zadání si provedete výběr z nabídnutého SORTIMENTu, při nesprávném zadání musíte nejprve provést výběr ze SKUPIN. Pro pořízení nové skupiny stačí stisknout klávesu <F2>. Pokud tento údaj nevyplníte a stisknete <Enter>, budete přímo zapisovat NÁZEV a položka nebude zahrnuta do číselníku SORTIMENT

	NÁZEV
	Libovolně dlouhý text, při prováděném výběru u SK se automaticky doplňuje

	MJ
	Zkratka měrné jednotky s vazbou na číselník

	MNOŽSTVÍ
	Množství fakturované položky

	PRODEJNÍ
	Prodejní cena bez daně


Pokud byla položka sortimentu již fakturována, tento údaj se nabídne, v opačném případě se objeví okno s údaji:

	SKLADOVÁ
	Skladová cena materiálu, při nezadání se netiskne údaj na faktuře

	PŘIR
	Procento přirážky

	BEZ DANĚ
	Prodejní cena bez daně, automaticky se dopočítá skladová x přir.,  pokud jsou údaje zadány, jinak údaj plníte ručně

	DAŇ
	Procento daně

	S DANÍ
	Prodejní cena s daní, vypočtená bez daně x daň

	CELKEM
	Prodejní cena s daní celkem za zadané množství


Do tohoto okna se dostanete i stiskem <Shift>+<F4> - OPRAVA CENY.

	CELKEM
	Doplní se dle zadaného množství a ceny

	ÚV
	Účetní případ pro zúčtování položky

	ZAK
	Zakázka, pokud vedete evidenci o zakázkách


Nevyplníte-li údaj množství, je uvedená cena celkovou cenou za položku.

Položka bez údaje o ceně a množství je považována za text.

Opis

Provede výstup celé dávky dokladů, které nebyly ještě vytištěny. 

K opakovanému tisku lze použít volbu <Shift>+<F6> po jednotlivých dokladech, pokud není dávka zařazena. 

Na dokladech je možnost tisku IČ odběratele, pokud je jeho IČ zadáno v poznámce v číselníku DOD/ODB. 

Z tiskopisů je možno odstranit tisk zakázek v případě, že zakázka je ´*´, tj. souhrnná zakázka pro neevidované pohyby. 

Provedení

Zajistí zúčtování faktur a jejich zařazení do sborníku v závislosti na nastavení PARAMETRY / ÚLOHA / ZÚČTOVAT. Všechny zařazované doklady jsou uloženy pro použití pro přehledy v následujících volbách STAV a TISKY.

Po provedení nelze doklady již opravovat, pouze opakovaně vytisknout. V případě potřeby opravit zařazené doklady kontaktujte dodavatele.

Při zařazení dávky faktur se při nastaveném údaji EXPORT SLOŽENKY A/N v ZÁKLADNÍ ÚDAJE / EXPORT provede export dat z dávky do zadaného adresáře.  Před provedením exportu je nutné rozhodnout, zda zrušit předchozí exportované údaje v cílovém adresáři, v opačném případě se data z dávky připojí k dříve exportovaným.

Zrušení předchozích údajů je nutné provést, pokud již byly převzaty speciálním programem pro tisk složenek.

Při zařazení dávky vydaných faktur dojde automaticky ke generování dat pro výkazy systému INTRASTAT v závislosti na nastavení parametrů přenosu. Přenáší se údaje pouze z faktur vydaných do členských států EU. 

Intrastat

Spuštění podúlohy pro shromažďování a tisk dat pro Intrastat a Souhrnné hlášení. Popisu podúlohy je věnována samostatná kapitola.

Převod dat

Volba je přístupná pouze za podmínek, že

· je založen nový rok a nacházíme se v roce minulém (rok „-1“)

· závěrka v účetnictví je 12 (uzavřený listopad roku „–1“)

· převod dosud nebyl v daném roce proveden

Z uvedeného vyplývá, že převod je vhodné provést na přelomu roku a je podmínkou zahájení fakturace v novém roce. Číselníky a ceník jsou převedeny (zkopírovány) do dalšího roku spolu s nevyřízenými zálohovými a dodacími listy a úloha Obecná fakturace je zpřístupněna v novém roce.

Až do uzavření prosince lze fakturovat souběžně v obou letech.

Stavy

Sortiment

Prohlížení pohybů sortimentních položek. Po stisku <Shift>+<F2> na položce, na níž se nachází kurzor se zobrazí všechny faktury, v nichž daná položka vystupovala.

Pohyby

Prohlížení zařazených dokladů, příp. opakovaný tisk. <Enter> zobrazí položky dokladu, na němž se nachází kurzor, <Shift>+ <F6> je opakovaný tisk dokladu.

Nabídka v členění dle dokladů je přístupná v závislosti na tom, zda existují zařazené doklady:

Je umožněno vracení dříve zařazených dokladů do dávky, kde je možné je upravit, opravit či zcela odstranit, podobně jako je tomu ve sbornících faktur přijatých a vydaných, a to kombinací kláves <Shift>+<F4> - OPRAVA DOKLADU. Je na uživateli, aby vzal v úvahu důsledky takového zásahu, když doklad již může být např. odeslán obchodnímu partnerovi, v případě faktury uhrazen, v případě zálohového listu zpracován na dodací list či fakturu apod. Uvedená novinka je přístupná pro všechny zařazené doklady:

Faktury

<Shift>+<F4> - OPRAVA DOKLADU

Hotově

<Shift>+<F4> - OPRAVA DOKLADU

Zálohové listy

<Shift>+<F4> - OPRAVA DOKLADU

Dodací listy

<Shift>+<F4> - OPRAVA DOKLADU

Uživatelský pohled

Přístup do prostředí PC FANDu.

Tisky

V sestavách jsou zahrnuty pouze zařazené faktury.

Pohyby

Sestavy faktur dle vybraných skupin za vybrané období. Zobrazené skupiny označíte A/ano, N/ne, nebo <Shift>+<F1> vytiskne všechny skupiny za období:

Za den

Zadáte datum pohybu pro souhrn faktur za den.

Období

Za vybrané období 'Od měsíce', 'Do měsíce' se vytiskne souhrnná sestava zařazených faktur.

Výběr

Slouží k označení skupin vybraných k tisku.

Ceník

Přehled cen fakturovaných položek dle výběru. Tiskové sestavy mohou být za položku jedno nebo více řádkové. Zobrazené věty označíte A/ano, N/ne, nebo <Shift>+<F1> vytiskne všechny věty dle výběru:

Vybrané skupiny

Vybrané položky

Nové

Ceník položek sortimentu od data zařazení do evidence.

Přehledy

Souhrnný přehled dle faktur a dle účetních předpisů za vybrané období:

Za den

Za měsíc

Do zadaného data.

Období

'Od měsíce', 'Do měsíce'.

Rekapitulace

Položky

Rekapitulace dokladů a položek ve skladových cenách za vybrané období.

Doklady

Rekapitulace dokladů a položek ve skladových cenách, prodejních cenách bez daně a  prodejních cenách s daní za vybrané období.

Faktury
Sestava setříděná dle čísla dokladu

Položky
Tříděno dle skupiny a prvních třiceti znaků textu položky.

Účetně
Sestava setříděná dle účetních případů. Následující sestavy se vytváří za vybrané období po stisku <Enter> za větu, na níž se nachází kurzor nebo po stisku <Shift>+<F1> za vybranou větu detailně

Zakázky

Přehled uskutečněných pohybů za vybrané období dle zakázek.

Odběratelé

Jednotlivě

Přehled uskutečněné fakturace za vybraného odběratele po položkách.

Rekapitulace

Sestava prodejů v cenách bez daně ve vybraném období za partnery.

Střediska

Přehled uskutečněných pohybů za vybrané období dle středisek.

Ostatní

Pomocné nabídky a služby popsané v příloze příručky.

Konec

Ukončení činnosti subsystému OBECNÁ FAKTURACE.

Služby

Volba je popsána v příloze 3 a obsahuje číselníky z volby SEZNAMY, příp. další pomocné funkce pro subsystém OBECNÁ FAKTURACE.

Parametry

Parametry programu doporučujeme nastavit před započetím práce se subsystémem. Při změně parametrů v průběhu práce dochází i ke změnám souvisejících s činností programu. 

Úloha

Základní nastavení parametrů ovlivňujících chování úlohy.

	Číslo FAktury
	Nastavení aktuálního čísla faktury. Pevné předčíslí (doporučujeme letopočet) a výchozí číslo dokladu (je udržováno automaticky). Dohromady tvoří VS (10 míst).

	Číslo zál.listu
	Výchozí číslo dokladu (je udržováno automaticky). Pokud není vyplněno, menu pro tvorbu zálohových listů není přístupné.

	Číslo dod.listu
	Výchozí číslo dokladu (je udržováno automaticky). Pokud není vyplněno, menu pro tvorbu dodacích listů není přístupné.

	PŘIRÁŽKY
	Nastavení parametru, zda pro výpočet ceny budete používat přirážku.

	ZP.PLAT
	Standardní způsob platby nabízející se na dokladech (možno změnit přímo na dokladu bez změny implicitní hodnoty).

	DOPRAVA
	Standardní způsob dopravy.

	KON.SYM
	Konstantní symbol.

	TISK DOKL
	Po zadání znaku 'E' se bude tisk provádět písmem 'Elite' (12 znaků na palec), jakýkoliv jiný znak bude provádět tisk písmem standardním (10 znaků na palec).

	TEXT FA
	Číslo nabízeného ukončujícího textu pro faktury. Je možno zapsat libovolně dlouhý text, i na několik řádků, mezi první pozicí a pozicí 76, na nichž je třeba zapsat znak | (dvojtečka z čárek). Tyto znaky zajistí pokračování rámečku dokladu tam, kde je zapsaný text umístěn.

	ZÚČTOVAT
	Volitelný parametr zda převádět pohyby do účetního deníku dle zadaných účetních případů

	Zaokr. bezhotovostních dokladU
	Počet desetinných míst pro zaokrouhlení celkové částky dokladu. Možnosti jsou H – haléře (bez zaokrouhlování), P – padesátihaléře, D – desetihaléře, K – celé koruny.

	Zaokr. hotovostních dokladu
	Počet desetinných míst pro zaokrouhlení celkové částky dokladu. Možnosti jsou P – padesátihaléře, K – celé koruny.

	ÚP
	Zaúčtování základu položky zaokrouhlení dokladů v hotovosti.

	Zaokr. Daň
	Zaokrouhlování DPH za celkovou částku daně za sazbu na desetníky nahoru (Ano/Ne).


Výběr

Výběr předvolených formulářů pro fakturu a prodej v hotovosti, při zadání neexistujícího formuláře se nabízí předvolené tiskopisy.

	Typ
	Číselné označení vybraného typu formuláře

	Název
	Název formuláře


Definice

Úpravy  a pořízení předvolených formulářů dle konvencí PC FANDu. Doporučujeme konzultovat tvorbu vlastních tiskopisů s Vaším distributorem. Vlastní definice číslujte od čísla 70 výše.

	TYPPL
	Typ definovaného formuláře f – faktura, h - hotovost

	DS
	Pořadové číslo definice sestavy – formuláře

	NÁZEV
	Název formuláře

	T
	Vlastní definice formuláře dle konvencí PC FANDu


<Shift>+<F2>
převzetí vzorových formulářů dodaných autory programu, definice s číslem větším než 70 zůstanou zachovány beze změny.

Obsluha

	TELEFON
	Číslo telefonu, které se tiskne na dokladu

	JMÉNO
	Jméno obsluhy


Texty

Zde máte možnost zadat si ukončující texty na faktuře, které rozlišujete dvoumístným číslem.

	ČT
	Číslo textu

	TEXT
	Vlastní text může mít libovolný počet řádků


Deník

Účetní deník vytvořený v subsystému OBECNÁ FAKTURACE zadanými účetními případy pro přenos do účetnictví.

Sborník

Zařazené faktury lze prohlížet setříděné dle zadaných kritérií nebo je možno použít k vyhledávání klávesu <F3> (viz příloha 1). <Shift>+<F1> - PARTNER INFO zobrazí informace o obchodním partnerovi.

Dle čísla FA-VS

Setříděné dle čísla dokladu.

Dle firmy

Výstup tříděný číslem obchodního partnera.

Korespondence

Nástroj pro tvorbu a tisk korespondence.

Údržba

V případě nesrovnalosti v datech (hláška 'Nekonzistentní indexové soubory), např. při nekorektním ukončení programu se provede nově vygenerování počtu vět a obnoví se indexové soubory.

Nápověda

Popsána v ÚVODu tohoto manuálu.

Příloha 1 – vzorový rozvrh

Ú Č T O V Ý   R O Z V R H                              

     AKTIVA                         

SYN ANA  NÁZEV ÚČTU                     STŘ OTEV PASIVA ZAK CHAR NÁZEV    ZM KÓD

────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────

011 000  Zřizovací výdaje                N    A     A    N   00            N    

011      Zřizovací výdaje                                                       

013 000  Software                        N    A     A    N   00            N    

013      Software                                                               

015 000  Goodwill                        N    A     A    N   00            N    

015      Goodwill                                                               

019 000  Jiný dlouhod.nehm.maj.          N    A     A    N   00            N    

019      Jiný DNM                                                               

01       DLOUH.NEHM. MAJETEK                                                    

021 000  Stavby                          N    A     A    N   00            N    

021      Stavby                                                                 

022 100  Stroje, přístroje a zařízení    N    A     A    N   00            N    

022 200  Dopravní prostředky             N    A     A    N   00            N    

022 300  Inventář                        N    A     A    N   00            N    

022 400  Drobný dlouhodobý hm. majetek   N    A     A    N   00            N    

022      Samost. movité věci                                                    

029 000  Jiný dlouhod.hmotný maj.        N    A     A    N   00            N    

029      Jiný DHM                                                               

02       DHM ODPISOVANÝ                                                         

031 000  Pozemky                         N    A     A    N   00            N    

031      Pozemky                                                                

03       DHM NEODPISOVANÝ                                                       

041 000  Pořízení dlouh. nehm. majetku   N    A     A    N   00            N    

041      Pořízení DNM                                                           

042 000  Pořízení dlouh. hmot. majetku   N    A     A    N   00            N    

042      Pořízení DHM                                                           

043 000  Pořízení dlouhodobého fin.maj.  N    A     A    N   00            N    

043      Pořízení DFM                                                           

04       NEDOK.DM a POŘIZ.DFM                                                   

051 000  Poskyt.zálohy na DNM            N    A     A    N   00            N    

051      Poskyt.zálohy na DNM                                                   

052 000  Poskyt.zálohy na DHM            N    A     A    N   00            N    

052      Poskyt.zálohy na DHM                                                   

053 000  Poskyt.zálohy na DFM            N    A     A    N   00            N    

053      Poskyt.zálohy na DFM                                                   

05       POSKYT.ZÁLOHY NA DM                                                    

071 000  Oprávky ke zřizovacím výdajům   N    A     P    N   00            N    

071      Opr.ke zřiz. výdajům                                                   

073 000  Oprávky k softwaru              N    A     P    N   00            N    

073      Oprávky k softwaru                                                     

075 000  Oprávky ke goodwillu            N    A     P    N   00            N    

075      Oprávky ke goodwillu                                                   

079 000  Oprávky k jinému DNM            N    A     P    N   00            N    

079      Oprávky k jinému DNM                                                   

07       OPRÁVKY K DNM                                                          

081 000  Oprávky ke stavbám              N    A     P    N   00            N    

081      Oprávky ke stavbám                                                     

082 100  Oprávky k stroj.,přístr.a zař.  N    A     P    N   00            N    

082 200  Oprávky k doprav. prostředkům   N    A     P    N   00            N    

082 300  Oprávky k inventáři             N    A     P    N   00            N    

082 400  Oprávky k drobnému DHM          N    A     P    N   00            N    

082      Opr.k sam.mov.věcem                                                    

08       OPRÁVKY K DHM                                                          

091 000  Opravná položka k DNM           N    A     P    N   00            N    

091      OP k DNM                                                               

092 000  Opravná položka k DHM           N    A     P    N   00            N    

092      OP k DHM                                                               

093 000  Opr. položka k dl. nedok. NM    N    A     P    N   00            N    

093      OP k dlouh.nedok. NM                                                   

094 000  Opr. položka k dl. nedok. HM    N    A     P    N   00            N    

094      OP k dlouh.nedok. HM                                                   

095 000  Opr.pol.k poskyt.zálohám        N    A     P    N   00            N    

095      OP k poskyt.zálohám                                                    

096 000  Opravná položka k DFM           N    A     P    N   00            N    

096      OP k DFM                                                               

097 000  Oceňovací rozdíl k nabyt.maj.   N    A     A    N   00            N    

097      Oceň.rozdíl k nab.ma                                                   

098 000  Oprávky k oceň.rozd.k nab.maj.  N    A     P    N   00            N    

098      Opr.k OR k nabyt.maj                                                   

09       OPRAVNÉ POLOŽ.K DM                                                     

0        DLOUHODOBÝ MAJETEK                                                     

111 000  Pořízení materiálu              N    A     A    N   00            N    

111 100  Vedlejší náklady - clo,pojist.  N    A     A    N   00            N    

111 200  Vedlejší náklady - přepravné    N    A     A    N   00            N    

111      Pořízení materiálu                                                     

112 000  Materiál na skladě              N    A     A    N   00            N    

112      Materiál na skladě                                                     

118 000  Poskytnuté zálohy na materiál   N    A     A    N   00            N    

118      Poskyt.zálohy na mat                                                   

119 000  Materiál na cestě               N    A     A    N   00            N    

119      Materiál na cestě                                                      

11       MATERIÁL                                                               

121 000  Nedokončená výroba              N    A     A    N   00            N    

121      Nedokončená výroba                                                     

123 000  Výrobky                         N    A     A    N   00            N    

123      Výrobky                                                                

12       ZÁSOBY VL.VÝROBY                                                       

131 000  Pořízení zboží                  N    A     A    N   00            N    

131 100  Vedlejší náklady - clo,pojist.  N    A     A    N   00            N    

131 200  Vedlejší náklady - přepravné    N    A     A    N   00            N    

131      Pořízení zboží                                                         

132 100  Zboží na skladě                 N    A     A    N   00            N    

132 200  Zboží v prodejnách              N    A     A    N   00            N    

132      Zb.na skl. a v prod.                                                   

138 000  Poskytnuté zálohy na zboží      N    A     A    N   00            N    

138      Poskyt.zál.na zboží                                                    

139 000  Zboží na cestě                  N    A     A    N   00            N    

139      Zboží na cestě                                                         

13       ZBOŽÍ                                                                  

191 000  OP k materiálu                  N    A     P    N   00            N    

191      OP k materiálu                                                         

192 000  OP k nedokončené výrobě         N    A     P    N   00            N    

192      OP k nedok.výrobě                                                      

194 000  OP k výrobkům                   N    A     P    N   00            N    

194      OP k výrobkům                                                          

196 000  OP ke zboží                     N    A     P    N   00            N    

196      OP ke zboží                                                            

197 000  OP k zálohám na materiál        N    A     P    N   00            N    

197      OP k zál.na mater.                                                     

198 000  OP k zálohám na zboží           N    A     P    N   00            N    

198      OP k zál.na zboží                                                      

19       OPR.POL.K ZÁSOBÁM                                                      

1        ZÁSOBY                                                                 

211 100  Pokladna - Kč                   N    A     A    N   06 PENÍZE     N    

211 200  Pokladna - cizí měna            N    A     A    N   06 PENÍZE     A EUR

211      Pokladna                                                               

213 000  Ceniny                          N    A     A    N   00            N    

213      Ceniny                                                                 

21       PENÍZE                                                                 

221 100  Bankovní účty                   N    A     A    N   05 BANKA      N    

221      Bankovní účty                                                          

22       ÚČTY V BANKÁCH                                                         

231 000  Krátkodobé bank. úvěry          N    A     P    N   05 BANKA      N    

231      Krátk. bank. úvěry                                                     

232 000  Eskontní úvěry                  N    A     P    N   00            N    

232      Eskontní úvěry                                                         

23       BĚŽNÉ BANK.ÚVĚRY                                                       

241 000  Emitované krátkodobé dluhopisy  N    A     P    N   00            N    

241      Emit.krátkod.dluhop.                                                   

249 000  Ostatní krátk. fin. výpomoci    N    A     P    N   00            N    

249      Ost.krát.fin.výpomo.                                                   

24       JINÉ KRÁT.FIN.VÝP.                                                     

251 000  Majetkové CP k obchodování      N    A     A    N   00            N    

251      Majet.CP k obchod.                                                     

252 000  Vlastní akcie a obch. podíly    N    A     A    N   00            N    

252      Vlastní akcie a ob.p                                                   

25       KRÁTKODOBÝ FIN.MAJ.                                                    

261 000  Peníze na cestě                 N    A     A    N   00            N    

261      Peníze na cestě                                                        

26       PŘEVODY MEZI FIN.ÚČT                                                   

2        FINANČNÍ ÚČTY                                                          

311 000  Pohledávky z obchodních vztahů  N    A     A    N   02 FA VYDANÉ  N    

311 100  Odběratelé - tuzemští           N    A     A    N   02 FA VYDANÉ  N    

311 110  Odb.tuz. - 20% odpis pohled.    N    A     A    N   00            N    

311 200  Odběratelé - zahraniční         N    A     A    N   02 FA VYDANÉ  A EUR

311 210  Odb.zahr. - 20% odpis pohled.   N    A     A    N   00            N    

311      Pohled.z obch.vztahů                                                   

312 000  Směnky k inkasu                 N    A     A    N   00            N    

312      Směnky k inkasu                                                        

313 000  Pohl. za eskont. cenné papíry   N    A     A    N   00            N    

313      Pohl.za eskontov. CP                                                   

314 000  Poskytnuté provozní zálohy      N    A     A    N   01 POHLEDÁVKY N    

314      Poskyt.provoz.zálohy                                                   

315 000  Ostatní pohledávky              N    A     A    N   00            N    

315      Ostatní pohledávky                                                     

31       POHLEDÁVKY                                                             

321 000  Závazky z obchodních vztahů     N    A     P    N   04 FA PŘIJATÉ N    

321 100  Dodavatelé - tuzemští           N    A     P    N   04 FA PŘIJATÉ N    

321 200  Dodavatelé - zahraniční         N    A     P    N   04 FA PŘIJATÉ A USD

321      Závaz.z obch.vztahů                                                    

324 000  Přijaté zálohy                  N    A     P    A   00            N    

324      Přijaté provozní zál                                                   

325 000  Ostatní závazky                 N    A     P    N   00            N    

325      Ostatní závazky                                                        

32       ZÁVAZKY (KRÁTKODOBÉ)                                                   

331 000  Zaměstnanci                     N    A     P    N   00            N    

331      Zaměstnanci                                                            

333 000  Ost. závazky vůči zaměstnancům  N    A     P    N   00            N    

333      Ost. záv. vůči zam.                                                    

335 000  Pohledávky za zaměstnanci       N    A     A    N   00            N    

335      Pohl. za zaměstnanci                                                   

336 100  Sociální pojištění              N    A     P    N   00            N    

336 200  Zdravotní pojištění             N    A     P    N   00            N    

336      Zúčt.s inst.soc.zab.                                                   

33       ZÚČT.SE ZAM.A INSTIT                                                   

341 000  Daň z příjmů                    N    A     P    N   00            N    

341      Daň z příjmů                                                           

342 000  Ostatní přímé daně              N    A     P    N   00            N    

342      Ostatní přímé daně                                                     

343 001  DPH změna režimu 5%             N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 002  DPH změna režimu 22%            N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 011  DPH na vstupu 5%                N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 012  DPH na vstupu 22%               N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 013  DPH při dovozu 5%               N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 014  DPH při dovozu 22%              N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 015  DPH vstup dočasné použ.         N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 016  Vypořádání DPH na vstupu roční  N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 017  Vypoř. DPH na výstupu roční     N    A     P    N   08 DPH PŘIJAT N    

343 021  DPH na výstupu 5%               N    A     P    N   08 DPH PŘIJAT N    

343 022  DPH na výstupu 22%              N    A     P    N   08 DPH PŘIJAT N    

343 031  DPH na výstupu - vrácená 5%     N    A     P    N   08 DPH PŘIJAT N    

343 032  DPH na výstupu - vrácená 22%    N    A     P    N   08 DPH PŘIJAT N    

343 051  DPH změna režimu - krácení 5%   N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 052  DPH změna režimu - krácení 22%  N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 053  DPH ze zrušení registrace       N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 061  DPH dočas. použití - krácení    N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 062  DPH z dovozu - krácení 5%       N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 063  DPH z dovozu - krácení 22%      N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 064  DPH z tuzemska - krácení 5%     N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 065  DPH z tuzemska - krácení 22%    N    A     A    N   09 DPH UHRAZE N    

343 091  Zúčtování DPH                   N    A     P    N   00            N    

343 092  Nadměrný odpočet DPH            N    A     A    N   00            N    

343      Daň z přidané hodnot                                                   

345 000  Ostatní daně a poplatky         N    A     P    N   00            N    

345      Ostatní daně a popl.                                                   

346 000  Dotace ze státního rozpočtu     N    A     P    N   00            N    

346      Dotace ze st.rozp.                                                     

347 000  Ostatní dotace                  N    A     P    N   00            N    

347      Ostatní dotace                                                         

34       ZÚČT.DANÍ A DOTACÍ                                                     

351 000  Pohled.za ovl.a říz.osobami     N    A     A    N   00            N    

351      Pohl.za ovl.a říz.os                                                   

353 000  Pohledávky za ups.vlast.kapit.  N    A     A    N   00            N    

353      Pohl.za ups.zákl.kap                                                   

354 000  Pohled.za spol.při úhr.ztráty   N    A     A    N   00            N    

354      Pohl.za spol.úhr.ztr                                                   

355 000  Ostatní pohledávky za společ.   N    A     A    N   00            N    

355      Ost. pohl. za spol.                                                    

358 000  Pohledávky k účastníkům sruž.   N    A     A    N   00            N    

358      Pohl.k účastn. sdruž                                                   

35       POHL.KE SPOL.A SDRUŽ                                                   

361 000  Závazky k ovl.a říz.osobám      N    A     P    N   00            N    

361      Záv.k ovl.a říz.osob                                                   

364 000  Závazky ke spol.při rozd.zisku  N    A     P    N   00            N    

364      Záv.ke spol.rozd.zis                                                   

365 000  Ostatní závazky ke společníkům  N    A     P    N   00            N    

365      Ost. záv. ke spol.                                                     

366 000  Záv. ke spol. ze závislé čin.   N    A     P    N   00            N    

366      Záv.ke spo.ze záv.č.                                                   

368 000  Závazky k účastníkům sdružení   N    A     P    N   00            N    

368      Záv.k účast.sdružení                                                   

36       ZÁV.KE SPOL.A SDRUŽ.                                                   

378 000  Jiné pohledávky                 N    A     A    N   01 POHLEDÁVKY N    

378      Jiné pohledávky                                                        

379 000  Jiné závazky                    N    A     P    N   03 ZÁVAZKY    N    

379      Jiné závazky                                                           

37       JINÉ POHL.A ZÁVAZKY                                                    

381 000  Náklady příštích období         N    A     A    N   00            N    

381      Náklady příšt. obd.                                                    

383 000  Výdaje příšt.období             N    A     P    N   00            N    

383      Výdaje příšt. obd.                                                     

384 000  Výnosy příštích obd.            N    A     P    N   00            N    

384      Výnosy příšt. obd.                                                     

385 000  Příjmy příštích období          N    A     A    N   00            N    

385      Příjmy příšt. obd.                                                     

386 000  Kursové rozdíly aktivní         N    A     A    N   00            N    

386      Kurs.rozd.aktivní                                                      

387 000  Kursové rozdíly pasivní         N    A     P    N   00            N    

387      Kurs.rozd.pasivní                                                      

388 000  Dohadné účty aktivní            N    A     A    N   00            N    

388      Dohad.účty aktivní                                                     

389 000  Dohadné účty pasivní            N    A     P    N   00            N    

389      Dohad.účty pasivní                                                     

38       PŘECH.ÚČTY AKT.A PAS                                                   

391 000  Opravné položky k pohledávkám   N    A     P    N   12 OPRAVNÁ PO N    

391      OP k pohledávkám                                                       

39       OP K ZÚČT.VZT.A VZ                                                     

3        ZÚČTOVACÍ VZTAHY                                                       

411 100  Základní kapitál - splacený     N    A     P    N   00            N    

411 200  Základní kapitál - nesplacený   N    A     P    N   00            N    

411      Základní kapitál                                                       

413 000  Ostatní kapitálové fondy        N    A     P    N   00            N    

413      Ostatní kapit.fondy                                                    

419 000  Změny základního kapitálu       N    A     P    N   00            N    

419      Změny zákl. kapitálu                                                   

41       ZÁKL.KAPIT.A KAP.FON                                                   

421 000  Zákonný rezervní fond           N    A     P    N   00            N    

421      Zákon. rezerv. fond                                                    

422 000  Nedělitelný fond                N    A     P    N   00            N    

422      Nedělitelný fond                                                       

423 000  Statutární fondy                N    A     P    N   00            N    

423      Statutární fondy                                                       

427 000  Ostatní fondy                   N    A     P    N   00            N    

427      Ostatní fondy                                                          

428 000  Nerozdělený zisk minulých let   N    A     P    N   00            N    

428      Nerozd.zisk min.let                                                    

429 000  Neuhrazená ztráta minulých let  N    A     A    N   00            N    

429      Neuhr.ztráta min.let                                                   

42       FONDY ZE Z,VYSL.HOSP                                                   

431 000  Výsledek hospodaření ve schv.ř  N    A     P    N   13 HOSP. VÝSL N    

431      Výsledek hospodaření                                                   

43       VÝSLEDEK HOSPODAŘENÍ                                                   

451 000  Rezervy podle zvlášt.předpisů   N    A     P    N   00            N    

451      Rezervy dle zvl.před                                                   

453 000  Rezerva na daň z příjmů         N    A     P    N   00            N    

453      Rezerva na daň z pří                                                   

459 000  Ostatní rezervy                 N    A     P    N   00            N    

459      Ost.rezervy                                                            

45       REZERVY                                                                

461 100  Bankovní úvěry - běžné          N    A     P    N   05 BANKA      N    

461 200  Bankovní úvěry - dlouhodobé     N    A     P    N   00            N    

461      Bankovní úvěry                                                         

46       DLOUHOD.BANK.ÚVĚRY                                                     

471 000  Dlouhod.záv. k ovl.a říz.osob.  N    A     P    N   00            N    

471      Dlouh.záv. k ovl.os.                                                   

473 000  Emitované dluhopisy             N    A     P    N   00            N    

473      Emit.dluhopisy                                                         

474 000  Závazky z pronájmu              N    A     P    N   00            N    

474      Závazky z pronájmu                                                     

475 000  Dlouhodobé přijaté zálohy       N    A     P    N   00            N    

475      Dlouhodob.přij.zál.                                                    

478 000  Dlouhodobé směnky k úhradě      N    A     P    N   00            N    

478      Dlouhodob.směn.k úhr                                                   

479 000  Jiné dlouhodobé závazky         N    A     P    N   00            N    

479      Jiné dlouhodobé záv.                                                   

47       DLOUHODOBÉ ZÁVAZKY                                                     

481 000  Odložený daňový záv. a pohl.    N    A     P    N   00            N    

481      Odlož.daň.záv. a poh                                                   

48       ODL.DAŇ.ZÁV. A POHL.                                                   

491 000  Účet individuál. podnikatele    N    A     P    N   00            N    

491      Účet individ.podnik.                                                   

49       INDIVID.PODNIKATEL                                                     

4        KAP.ÚČTY,DLOUH.ZÁV.                                                    

501 110  Spotřeba přímého materiálu      N    A     N    N   00            N    

501 120  Spotřeba režijního materiálu    N    A     N    N   00            N    

501 130  Interní spotřeba materiálu      N    A     N    N   00            N    

501 140  Vedlejší nákl. pořízení mater.  N    A     N    N   00            N    

501 310  Spotřeba nářadí                 N    A     N    N   00            N    

501 320  Spotřeba cenin                  N    A     N    N   00            N    

501 330  Spotřeba kancelářských potřeb   N    A     N    N   00            N    

501 340  Spotřeba propagačního mater.    N    A     N    N   00            N    

501 350  Spotřeba odborné literatury     N    A     N    N   00            N    

501 400  Spotřeba drobného DHM           N    A     N    N   00            N    

501      Spotřeba materiálu                                                     

502 000  Spotřeba energie                N    A     N    N   00            N    

502      Spotřeba energie                                                       

503 100  Spotřeba PHM                    N    A     N    A   00            N    

503      Spotř.ost.neskl.dod.                                                   

504 110  Prodané zboží                   N    A     N    N   00            N    

504 130  Interní spotřeba zboží          N    A     N    N   00            N    

504 140  Vedlejší nákl. pořízení zboží   N    A     N    N   00            N    

504      Prodané zboží                                                          

50       SPOTŘEBOVANÉ NÁKUPY                                                    

511 000  Opravy a udržování              N    A     N    N   00            N    

511      Opravy a udržování                                                     

512 100  Cestovné - diety, kapesné       N    A     N    N   00            N    

512 200  Cestovné - dopravní náklady     N    A     N    N   00            N    

512 300  Cestovné - ubytování            N    A     N    N   00            N    

512 900  Cestovné nad limit              N    A     N    N   00            N    

512      Cestovné                                                               

513 900  Náklady na reprezentaci         N    A     N    N   00            N    

513      Nákl.na reprezentaci                                                   

518 110  Ostatní služby - leasing        N    A     N    N   00            N    

518 120  Ostatní služby - nájemné        N    A     N    N   00            N    

518 210  Ostatní služby - spoje          N    A     N    N   00            N    

518 220  Ostatní služby - přepravné      N    A     N    N   00            N    

518 300  Ostatní služby - reklama        N    A     N    N   00            N    

518 400  Spotřeba drobného DNM           N    A     N    N   00            N    

518 500  Ostatní služby                  N    A     N    N   00            N    

518 900  Ostatní služby - daň. neuznat.  N    A     N    N   00            N    

518      Ostatní služby                                                         

51       SLUŽBY                                                                 

521 000  Mzdové náklady                  N    A     N    N   00            N    

521      Mzdové náklady                                                         

522 000  Příjmy spol. ze závislé čin.    N    A     N    N   00            N    

522      Příjmy spol.za záv.č                                                   

523 900  Odměny členům orgánů spol.      N    A     N    N   00            N    

523      Odměny členům org.sp                                                   

524 100  Sociální pojištění              N    A     N    N   00            N    

524 200  Zdravotní pojištění             N    A     N    N   00            N    

524      Zákonné soc. poj.                                                      

525 900  Ostatní sociální pojištění      N    A     N    N   00            N    

525      Ostatní soc. poj.                                                      

526 100  Sociální poj. individ. podnik   N    A     N    N   00            N    

526 200  Zdravotní poj. individ. podnik  N    A     N    N   00            N    

526 900  Ostatní sociál.nákl.indiv.podn  N    A     N    N   00            N    

526      Soc.nákl.indiv.podn.                                                   

527 100  Zák.soc.nákl. - stravování      N    A     N    N   00            N    

527 200  Zák.soc.nákl. - ochr.pomůcky    N    A     N    N   00            N    

527 300  Zák.soc.nákl. - ostatní         N    A     N    N   00            N    

527      Zákonné soc. náklady                                                   

528 900  Ostatní sociální náklady        N    A     N    N   00            N    

528      Ostatní soc. náklady                                                   

52       OSOBNÍ NÁKLADY                                                         

531 000  Daň silniční                    N    A     N    N   00            N    

531      Daň silniční                                                           

532 000  Daň z nemovitostí               N    A     N    N   00            N    

532      Daň z nemovitostí                                                      

538 000  Ostatní daně a poplatky         N    A     N    N   00            N    

538 900  Danově neuznatelné daně         N    A     N    N   00            N    

538      Ost. daně a popl.                                                      

53       DANĚ A POPLATKY                                                        

541 000  Zůstatková cena prodan. DNaHM   N    A     N    N   00            N    

541      ZC prodaného DNaHM                                                     

542 000  Prodaný materiál                N    A     N    N   00            N    

542      Prodaný materiál                                                       

543 900  Dary                            N    A     N    N   00            N    

543      Dary                                                                   

544 000  Smluvní pokuty a úroky z prodl  N    A     N    N   00            N    

544      Smluvní pokuty a úr.                                                   

545 900  Ostatní pokuty a penále         N    A     N    N   00            N    

545      Ostatní pokuty a pen                                                   

546 000  Odpis pohledávky - daň.uznat.   N    A     N    N   00            N    

546 900  Odpis pohledávky - daň.neuznat  N    A     N    N   00            N    

546      Odpis pohledávky                                                       

548 000  Ostatní provozní náklady        N    A     N    N   00            N    

548      Ostat. provoz. nákl.                                                   

549 000  Manka a škody z provozní čin.   N    A     N    N   00            N    

549      Manka a škody z prov                                                   

54       JINÉ PROVOZ.NÁKLADY                                                    

551 100  Odpisy DNaHM                    N    A     N    N   00            N    

551 200  Odpisy drobného DNaHM           N    A     N    N   00            N    

551 300  Zůstatková cena vyřaz. maj.     N    A     N    N   00            N    

551      Odpisy DNaHM                                                           

552 000  Tvorba a zúčt. rezerv dle před  N    A     N    N   00            N    

552      Tvorba a zúčt.rezerv                                                   

554 900  Tvorba a zúčt. ostatních rez.   N    A     N    N   00            N    

554      Tvorba a zúčt.ost.re                                                   

557 000  Zúčt. oprávky k OR k nab. maj.  N    A     N    N   00            N    

557      Zúčt.opr.k OR k n.m.                                                   

558 000 Tvorba a zúčt. zákonných OP     N    A     N    N   00            N    

558      Tvorba a zúčt.zák.OP                                                   

559 900  Tvorba a zúčt. opravných pol.   N    A     N    N   00            N    

559      Tvorba a zúčt.OP                                                       

55       ODPISY,REZERVY A OP                                                    

561 000  Prodané cenné papíry a podíly   N    A     N    N   00            N    

561      Prodané CP a podíly                                                    

562 000  Úroky                           N    A     N    N   00            N    

562      Úroky                                                                  

563 000  Kursové ztráty                  N    A     N    N   11 KURZOVÉ RO N    

563      Kursové ztráty                                                         

568 000  Ostatní finanční náklady        N    A     N    N   00            N    

568      Ostatní fin. nákl.                                                     

569 000  Manka a škody na fin. majetku   N    A     N    N   00            N    

569      Manka a škody na f.m                                                   

56       FINANČNÍ NÁKLADY                                                       

574 900  Tvorba a zúčt.finan. rezerv     N    A     N    N   00            N    

574      Tvorba a zúčt.fin.re                                                   

579 900  Tvorba a zúčt.OP ve fin.čin.    N    A     N    N   00            N    

579      Tvorba a zúčt.OP fin                                                   

57       REZERVY A OP FIN.N                                                     

582 000  Škody                           N    A     N    N   00            N    

582 900  Škody - daň. neuznat.           N    A     N    N   00            N    

582      Škody                                                                  

584 900  Tvorba a zúčt.mimoř.rezerv      N    A     N    N   00            N    

584      Tvorba a zúčt.mim.re                                                   

588 000  Ostatní mimořádné náklady       N    A     N    N   00            N    

588 900  Ostatní mim.nákl.-daň. neuznat  N    A     N    N   00            N    

588      Ostatní mimoř. nákl.                                                   

589 900  Tvorba a zúčt.OP v mimoř.čin.   N    A     N    N   00            N    

589      Tvorba a zúčt.OP mim                                                   

58       MIMOŘÁDNÉ NÁKLADY                                                      

591 900  Daň z příjmů z BČ - splatná     N    A     N    N   00            N    

591      DZP z běž.čin.splat                                                    

592 900  Daň z příjmů z BČ - odložená    N    A     N    N   00            N    

592      DZP z běž.čin.odlož                                                    

593 900  Daň z příjmů z MČ - splatná     N    A     N    N   00            N    

593      DZP z mim.čin.splat                                                    

594 900  Daň z příjmů z MČ - odložená    N    A     N    N   00            N    

594      DZP z mim.čin.odlož                                                    

595 900  Dodatečné odvody daně z příjmů  N    A     N    N   00            N    

595      Dodat. odvody DZP                                                      

596 900  Převod podílu na VH společník.  N    A     N    N   00            N    

596      Přev.pod.na VH spol.                                                   

59       DANĚ Z PŘÍJMŮ                                                          

5        NÁKLADY                                                                

Tvorba a zúčt. zákonných OP     N    A     N    N   00            N    

558      Tvorba a zúčt.zák.OP                                                   

559 900  Tvorba a zúčt. opravných pol.   N    A     N    N   00            N    

559      Tvorba a zúčt.OP                                                       

55       ODPISY,REZERVY A OP                                                    

561 000  Prodané cenné papíry a podíly   N    A     N    N   00            N    

561      Prodané CP a podíly                                                    

562 000  Úroky                           N    A     N    N   00            N    

562      Úroky                                                                  

563 000  Kursové ztráty                  N    A     N    N   11 KURZOVÉ RO N    

563      Kursové ztráty                                                         

568 000  Ostatní finanční náklady        N    A     N    N   00            N    

568      Ostatní fin. nákl.                                                     

569 000  Manka a škody na fin. majetku   N    A     N    N   00            N    

569      Manka a škody na f.m                                                   

56       FINANČNÍ NÁKLADY                                                       

574 900  Tvorba a zúčt.finan. rezerv     N    A     N    N   00            N    

574      Tvorba a zúčt.fin.re                                                   

579 900  Tvorba a zúčt.OP ve fin.čin.    N    A     N    N   00            N    

579      Tvorba a zúčt.OP fin                                                   

57       REZERVY A OP FIN.N                                                     

582 000  Škody                           N    A     N    N   00            N    

582 900  Škody - daň. neuznat.           N    A     N    N   00            N    

582      Škody                                                                  

584 900  Tvorba a zúčt.mimoř.rezerv      N    A     N    N   00            N    

584      Tvorba a zúčt.mim.re                                                   

588 000  Ostatní mimořádné náklady       N    A     N    N   00            N    

588 900  Ostatní mim.nákl.-daň. neuznat  N    A     N    N   00            N    

588      Ostatní mimoř. nákl.                                                   

589 900  Tvorba a zúčt.OP v mimoř.čin.   N    A     N    N   00            N    

589      Tvorba a zúčt.OP mim                                                   

58       MIMOŘÁDNÉ NÁKLADY                                                      

591 900  Daň z příjmů z BČ - splatná     N    A     N    N   00            N    

591      DZP z běž.čin.splat                                                    

592 900  Daň z příjmů z BČ - odložená    N    A     N    N   00            N    

592      DZP z běž.čin.odlož                                                    

593 900  Daň z příjmů z MČ - splatná     N    A     N    N   00            N    

593      DZP z mim.čin.splat                                                    

594 900  Daň z příjmů z MČ - odložená    N    A     N    N   00            N    

594      DZP z mim.čin.odlož                                                    

595 900  Dodatečné odvody daně z příjmů  N    A     N    N   00            N    

595      Dodat. odvody DZP                                                      

596 900  Převod podílu na VH společník.  N    A     N    N   00            N    

596      Přev.pod.na VH spol.                                                   

59       DANĚ Z PŘÍJMŮ                                                          

5        NÁKLADY                                                                

601 100  Tržby za vl. výrobky - tuzem.   N    A     N    N   00            N    

601 200  Tržby za vl. výrobky - zahr.    N    A     N    N   00            N    

601      Tržby za vl.výrobky                                                    

602 100  Tržby z prodeje služeb - tuzem  N    A     N    N   00            N    

602 200  Tržby z prodeje služeb - zahr.  N    A     N    N   00            N    

602      Tržby z prodeje služ                                                   

604 100  Tržby za zboží - tuzem.         N    A     N    N   00            N    

604 200  Tržby za zboží - zahr.          N    A     N    N   00            N    

604      Tržby za zboží                                                         

60       TRŽBY ZA VL.VÝK.A ZB                                                   

611 000  Změna stavu nedokončené výroby  N    A     N    N   00            N    

611      ZS nedokonč. výroby                                                    

613 000  Změna stavu výrobků             N    A     N    N   00            N    

613      ZS výrobků                                                             

61       ZMĚNA STAVU.ZÁSOB VČ                                                   

620 000  Aktivace                        N    A     N    N   00            N    

620                                                                             

62       AKTIVACE                                                               

641 000  Tržby z prodeje DNaHM           N    A     N    N   00            N    

641      Tržby z prod. DNaHM                                                    

642 000  Tržby z prodeje materiálu       N    A     N    N   00            N    

642      Tržby z prod. mater.                                                   

644 000  Smluvní pokuty a úroky z prodl  N    A     N    N   00            N    

644      Sml.pok.a úr.z prodl                                                   

646 000  Výnosy z odepsaných pohledávek  N    A     N    N   00            N    

646      Výnosy z odeps.pohl.                                                   

648 000  Ostatní provozní výnosy         N    A     N    N   00            N    

648      Ost. provoz. výnosy                                                    

64       JINÉ PROVOZ.VÝNOSY                                                     

661 000  Tržby z prodeje CP a podílů     N    A     N    N   00            N    

661      Tržby z prod.CP a po                                                   

662 000  Úroky                           N    A     N    N   00            N    

662 900  Úroky z term. vkladů            N    A     N    N   00            N    

662      Úroky                                                                  

663 000  Kursové zisky                   N    A     N    N   11 KURZOVÉ RO N    

663      Kursové zisky                                                          

665 000  Výnosy z dlouh.finanč.majetku   N    A     N    N   00            N    

665      Výnosy z dl.fin.maj.                                                   

666 000  Výnosy z krátk. fin. majetku    N    A     N    N   00            N    

666      Výnosy z kr.fin.maj.                                                   

668 000  Ostatní finanční výnosy         N    A     N    N   00            N    

668      Ostatní fin. výnosy                                                    

66       FINANČNÍ VÝNOSY                                                        

688 000  Ostatní mimořádné výnosy        N    A     N    N   00            N    

688      Ost. mimoř. výnosy                                                     

68       MIMOŘÁDNÉ VÝNOSY                                                       

6        VÝNOSY                                                                 

710 000  Účet zisků a ztrát              N    A          N   10 ZÚČTOVÁNÍ  N    

710      Účet zisků a ztrát                                                     

71       ÚČET ZISKŮ A ZTRÁT                                                     

751 000  Majetek přijatý do úschovy      N    A          N   00            N    

751      Maj.přijatý do úsch.                                                   

752 000  Zásoby přijaté ke zpracování    N    A          N   00            N    

752      Zás.přij.ke zpracov.                                                   

753 000  Materiál ve skladech CO         N    A          N   00            N    

753      Mat.ve skladech CO                                                     

754 000  Program 222                     N    A          N   00            N    

754      Program 222                                                            

755 000  Přísně zúčtovatelné tiskopisy   N    A          N   00            N    

755      Přísně zúčt.tiskop.                                                    

75       PODROZVAHOVÉ ÚČTY                                                      

761 000  Pohl.ze sml.pokut a úr.z prodl  N    A          N   00            N    

761      Pohl.ze sml.pokut                                                      

762 000  Odepsané pohledávky             N    A          N   00            N    

762      Odepsané pohledávky                                                    

763 000  Pohledávky z leasingu           N    A          N   00            N    

763      Pohl.z leasingu                                                        

764 000  Směnky k inkasu použ.k úhradě   N    A          N   00            N    

764      Směnky k ink.použ.                                                     

765 000  Poskyt.záruky a jiné obd.závaz  N    A          N   00            N    

765      Poskytnuté záruky                                                      

766 000  Poskytnuté zástavy              N    A          N   00            N    

766      Poskytnuté zástavy                                                     

767 000  Najatý majetek                  N    A          N   00            N    

767      Najatý majetek                                                         

768 000  Pohl.z pevných term.operací     N    A          N   00            N    

768      Pohl.z pev.term.oper                                                   

769 000  Pohledávky z opcí               N    A          N   00            N    

769      Pohledávky z opcí                                                      

76       PODROZVAHOVÉ ÚČTY                                                      

771 000  Záv.ze sml.pokut a úr.z prodl   N    A          N   00            N    

771      Záv.ze sml.pokut                                                       

773 000  Závazky z leasingu              N    A          N   00            N    

773      Závazky z leasingu                                                     

775 000  Přijaté záruky a jiné obd.pohl  N    A          N   00            N    

775      Přijaté záruky                                                         

776 000  Přijaté zástavy                 N    A          N   00            N    

776      Přijaté zástavy                                                        

777 000  Přijatá depozita a hypotéky     N    A          N   00            N    

777      Přij.depozita a hypo                                                   

778 000  Závazky z pevných term.operací  N    A          N   00            N    

778      Záv.z pev.term.oper.                                                   

779 000  Závazky z opcí                  N    A          N   00            N    

779      Závazky z opcí                                                         

77       PODROZVAHOVÉ ÚČTY                                                      

799 000  Evidenční účet                  N    A          N   00            N    

799      Evidenční účet                                                         

79       PODROZVAHOVÉ ÚČTY                                                      

ZÁVĚR.A PODROZV.ÚČTY 

Příloha 2 – Pokyn  č. D  -  253

Ministerstvo financí ČR

Odbor 18, odd.181 

Č.j.:181/79 421/2003

Vyřizuje: Ing. L. Pitner, l. 2573

0V Praze dne    6. října  2003

Uplatňování daně z přidané hodnoty po zrušení platnosti 10 haléřových a 20 haléřových mincí

Ministerstvo financí v zájmu zajištění jednotného  uplatňování zákona č.588/1992 Sb. o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů (dále jen ZDPH), vydává tento pokyn,  který řeší uplatňování DPH při zaokrouhlování cen za zboží a služby po zrušení 10 a 20 haléřových mincí. Tento metodický pokyn se nijak nedotýká principu sjednávání cen podle § 2  zákona č. 526/1990 Sb., o cenách, ve znění pozdějších předpisů. 

1) Česká národní banka vydala vyhlášku č. 79/2003 Sb. ze dne 10. března 2003 s účinností od 1.4.2003 o ukončení platnosti mincí po 10 haléřích vzoru 1993 a mincí po 20 haléřích vzoru 1993. Vyhláška  byla publikována ve Sbírce zákonů č. 32/2003. V § 1 této vyhlášky je stanoveno, že dnem 31.  října 2003  se ukončuje  platnost mincí  po 10 haléřích vzoru 1993 a mincí po 20 haléřích vzoru 1993. Dále jsou vyhláškou stanoveny lhůty a podmínky pro výměnu  těchto mincí.

2) Schválena byla novela zákona č. 634/1992 Sb., o ochraně spotřebitele, ve znění pozdějších předpisů, a to zákonem  č. 277/2003 Sb. ze 6. srpna 2003 (publikován ve Sbírce zákonů č. 93/2003). V § 3 písm. c) byl novelou doplněn text  podle kterého  „se při konečném účtování prodávaných výrobků a poskytovaných služeb v hotovosti bude  zaokrouhlovat  celková částka vždy k nejbližší  platné nominální hodnotě zákonných peněz v oběhu“, tj.  na celé koruny nebo na 50 haléře.  Účinnost této změny je dnem vyhlášení, tj. dnem 28.8.2003.

3) Uplatňování DPH ve vztahu k  výše uvedené úpravě uvedené v bodě 2 tohoto pokynu, a to podle jednotlivých paragrafů ZDPH:

a) Výpočet částky daně, její zaokrouhlení  a uvedení na daňových dokladech  při bezhotovostní úhradě:

Zrušení 10 a 20 haléřových mincí se týká platidel, tedy úhrady v hotovosti, nemá žádný vliv na bezhotovostní úhradu a na výpočet částky daně a vystavování daňových dokladů v případech bezhotovostních plateb. Základem daně je u bezhotovostních úhrad cena bez daně a částka daně se vypočte podle § 17 odst.  2 a vypočtená daň se zaokrouhlí na desetihaléře nahoru nebo se  uvede v haléřích a takto se uvede i na daňových dokladech.  Cena včetně daně  se pro účely  zákona   o DPH dopočte jako  součet ceny   bez daně  a vypočtené  daně po případném zaokrouhlení.

b) Výpočet částky daně, její zaokrouhlení  a uvedení na daňových dokladech  při úhradě v hotovosti:

- § 14 - Základ daně a jeho výpočet,  § 17 - Výpočet daně,  § 18 - Stanovení daňové povinnosti u plátců, kteří      nakupují zboží za účelem jeho dalšího prodeje v nezměněném stavu

Základem daně bude vždy cena po zaokrouhlení, z toho vyplývá, že rozdíl vzniklý ze zaokrouhlení celkové částky za zboží a služby při úhradě v hotovosti je součástí ceny včetně daně a je tedy i součástí základu pro výpočet DPH podle § 17 odst. 3 ZDPH (z ceny vč. daně po zaokrouhlení). V žádném případě nelze vzniklý rozdíl považovat pouze za finanční vypořádání, které není předmětem daně. Výpočet částky daně podle § 17 odst. 3, tj. z ceny vč. daně se použije proto, že se jedná o úhradu v hotovosti a cena je v tomto případě cenou vč. daně.

Pokud se jedná o zdanitelné plnění podléhající pouze jedné sazbě daně, plátce vypočte částku daně z konečné ceny po zaokrouhlení s využitím koeficientu, který vyjadřuje sazbu daně přepočtenou z ceny vč, daně, tj. sazbě 5 % z ceny bez daně odpovídá koeficient 0, 0476 a sazbě 22 % z ceny bez daně koeficient 0, 1803. 

V případě, že nákup zboží a služeb bude obsahovat více zdanitelných plnění  s různými sazbami daně, je možno při zaokrouhlení celkové částky za zboží a služby při úhradě v hotovosti  rozdíl vzniklý ze zaokrouhlení celé částky přiřadit pouze k základu daně k jedné z použitých sazeb daně, popř.  rozdělit rozdíl vzniklý ze zaokrouhlení celkové částky  do jednotlivých základů daně v členění podle sazby daně. 

Bude-li při výpočtu částky daně vycházet plátce daně z ceny bez daně a dopočte cenu s daní jako součet ceny bez daně a vypočtené částky daně v haléřích nebo zaokrouhlené na 10 haléře a tuto cenu s daní zaokrouhlí dodatečně na  koruny nebo 50 haléře,  je povinen provést výpočet daně z této konečné, zaokrouhlené ceny vč. daně.

- § 12 - Daňové doklady  

Zrušení některých mincí nemá žádný dopad na zaokrouhlování částky daně na daňových dokladech a dokladech o použití podle § 12 odst. 2 a 5, kde se bude daň nadále uvádět v haléřích nebo desítkách haléřů, jako platných  jednotkách české měny. Částka daně uváděná na daňových dokladech, je součástí ceny včetně daně, není v praxi samostatně  placena v hotovosti (s výjimkou vracení daně  zahraničním fyzickým osobám při vývozu zboží podle § 45e ZDPH – viz dále), je pouze vedena v účetní a daňové evidenci plátce

U zjednodušených daňových dokladů podle § 12 odst. 9, popř. dokladů o zaplacení  podle § 12 odst. 7 postupují plátci, pro které je zdanitelné plnění určeno, při výpočtu částky daně stejným způsobem, který je uveden v bodě 3 písm. b) prvním odstavci tohoto pokynu.

- § 11 Vedení záznamů pro daňové účely

Jak již vyplývá  z bodu 3 písm. b) tohoto pokynu, zrušení některých mincí nemá vliv na vedení záznamů pro daňové účely podle § 11 zákona o DPH, údaje  mohou být nadále uváděny v platných jednotkách české měny, tj. v haléřích popř.  zaokrouhlené na desetihaléře.  Připomínáme, že na daňových přiznáních, na jejichž základě je přiznávána a placena daň, se daň uvádí v celých korunách. 

- § 45e  - Vracení daně zahraničním fyzickým osobám při vývozu zboží

S účinností od 1. října 2003 vstoupil v platnost zákon č. 322/2003 Sb., kterým se mění zákon č. 588/1992 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 337/1992 Sb., o správě daní a poplatků, ve znění pozdějších předpisů, a zákon č. 13/1993 Sb., celní zákon, ve znění pozdějších předpisů (publikován ve Sbírce zákonů částka 107). Součástí této novely ZDPH jsou i změny v § 45e, m.j. zaokrouhlení částky daně. Podle § 45e odst. 4 písm. g) je prodávající  povinen na vyžádání zahraniční fyzické osoby vystavit doklad o prodeji zboží, na kterém musí uvést m.j. výši daně celkem zaokrouhlenou na celé koruny nahoru. Plátce (prodávající) vrácenou daň uvádí v daňovém přiznání. 

Ing. Bc. Robert Szurman v.r.
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7 Příloha 3 - Zahraniční měny

Úvod

Jednou z příznivých skutečností současné doby je neustálý rozvoj obchodních vztahů se zahraničím a expanze služeb cestovního ruchu. Pro účetní jednotky zabývající se těmito činnostmi z toho však vyplývá potřeba účtovat v zahraničních měnách. Proto jsme pro uživatele »ProServis, kteří obchodují se zahraničím nebo provozují směnárenskou činnost, obohatili naše programové vybavení o možnost účtovat v cizích měnách. Doufáme, že se toto vylepšení »ProServis setká s příznivým ohlasem a samozřejmě přivítáme všechny Vaše podnětné připomínky a návrhy.

Popis

Základní filozofie účtování v cizích měnách pomocí programového vybavení »ProServis vychází z principu, že prvotní evidence je vedena v Kč, druhotná evidence je vedena v příslušné měně. 

Účtování v zahraničních měnách je možné v úlohách PODVOJNÉ ÚČETNICTVÍ, POKLADNA, BANKA, FAKTURY PŘIJATÉ, FAKTURY VYDANÉ, ZÁSOBY a OBECNÁ FAKTURACE. Základní podmínkou pro možnost účtovat o cizích měnách je doplnění číselníku států, ve kterém je nutno definovat druh měny a měrnou jednotku použité měny. Druhým nezbytným krokem je doplnění účtové osnovy o analytické účty zvlášť pro každý typ zahraniční měny. Jedná se zvláště o účty tř. 2 - peníze a banka a tř. 3 - pohledávky a závazky. Účty pro zúčtování kurzových rozdílů do nákladů či výnosů je nutno označit charakterem "11". Doporučujeme vytvořit si samostatný deník pro účtování kurzových rozdílů v SEZNAMY/EVIDENCE pomocí <F2> s úlohou 00 - ÚČTO. Všechny výše popsané kroky provedete v úloze ÚVODNÍ PROGRAM.

V úloze ÚČTO/SALDA / ZAHRANIČNÍ pořídíte počáteční stavy běžného roku účtů v cizí měně. Hodnotu položek počátečního stavu v cizí měně je nutno provázat s počátečními stavy v domácí měně v běžném saldu a v hlavní knize. 

Při pořizování dávek  v zahraniční měně v úlohách POKLADNA, BANKA, FAKTURY PŘIJATÉ a FAKTURY VYDANÉ zadáte částku v cizí měně a příslušný kurz. Pokud se jedná o úhradu pohledávky či závazku a vznikne kurzový rozdíl, automaticky se nabídnou k výběru účty pro jeho  zachycení. Jedná se o účty, které jsou označeny charakterem 11. Po výběru deníku pro zaúčtování se automaticky zachytí kurzový rozdíl na příslušných účtech s textem vyjadřujícím způsob výpočtu kurzového rozdílu, tj. starý kurz - nový kurz * částka v cizí měně. Doporučujeme každý případ, při kterém dojde ke vzniku kurzového rozdílu, zařadit jako dávku jednotlivě. Tím se vyloučí kompenzace kurzového zisku a kurzové ztráty při zařazení dávky s více případy. 

Při úhradách dochází ke čtyřem základním variantám:

· Z účtu v domácí měně uhrazuji pohledávku či závazek v domácí měně - beze změn oproti původní verzi.

· Z účtu v domácí měně uhrazuji pohledávku či závazek v cizí měně - účtuji v domácí měně, vzniká kurzový rozdíl.

· Z účtu v cizí měně uhrazuji pohledávku či závazek ve stejné cizí měně - účtuji v cizí měně, vzniká kurzový rozdíl.

· Z účtu v cizí měně uhrazuji pohledávku či závazek v jiné cizí měně - tato varianta je nepřípustná. Pro řešení této situace doporučujeme použít účtu 261 - Peníze na cestě, na kterém převedete cizí měnu A na cizí měnu B.

Pořízenou větu v denících BANKA a POKLADNA lze opravit v ÚČTO / DENÍKY / KNIHOVÁNÍ, po stisku <Shift>+<F4> se nabídne možnost opravy hodnoty cizí měny a kurzu.

V neposlední řadě je třeba se zmínit o zaúčtování kurzových rozdílů majetkových účtů a závazků na konci roku (tj. kurzových rozdílů aktivních a pasivních). K tomu slouží  volba ROČNÍ KURZY v úloze ÚČTO. Krokem Tvorba se vytvoří tabulka pro výpočet ročních kurzových rozdílů. Ta se objeví zvolením kroku Kurzy a je třeba do ní zadat platné kurzy ke dni účetní závěrky. Pozor! opakované spuštění kroku Tvorba způsobí zrušení zadaných ročních kurzů. Tisk rekapitulace účtů cizích měn Vám umožní krok Tisky. Účetní případy související s ročními kurzovými rozdíly je třeba klasickým způsobem zaúčtovat. Nezapomeňte, že "Postupy účtování pro podnikatele" stanoví povinnost tyto účetní zápisy v následujícím období zrušit. Přenos konečných zůstatků jako počátečních stavů následujícího období je programově zabezpečen. Pro získání aktuálních počátečních stavů v období, kdy jsou rozpracovány dvě účetní období (roky), použijte ÚČTO / OSTATNÍ / PŘEVOD ve starém roce pro přenos konečných stavů minulého účetního období do počátečních stavů nového období.

Sestavy

Rozšíření »ProServis o možnost účtovat v zahraniční měně přispělo také k rozšíření variability sestav, které programové vybavení umožňuje vytvořit. 

Jedná se především o ÚČTO / DENÍKY / TISK / SOUHRN / DLE MĚN, kde je uživateli nabídnuto tisknout sestavy za jednotlivé měny dle výběru nebo za všechny dohromady, případně ÚČTO / DENÍKY / PROHLÍŽENÍ  po <Shift>+<F6>  je rozšířena nabídka o tisk deníku DLE MĚN  a DLE DRUHŮ dokladu. 

Dále lze tisknout v ÚČTO / SALDA / ZAHRANIČNÍ / PROHLÍŽENÍ po <Shift>+<F6> sestavu položek všech účtů zahraniční měny. Po stisku <Enter> z prohlížení dílčího účtu po <Shift>+<F6> sestavu položek vybraného účtu. Ekonomické pracovníky jistě potěší grafické znázornění vývoje kurzů za měsíc či za rok pomocí <Shift>+<F4> tamtéž. Graf je sestaven pouze z kurzů zadaných položek. V ÚČTO / SALDA / ZAHRANIČNÍ / ROČNÍ KURZY lze po předchozím zadání ročních kurzů ve výběru Kurzy získat rekapitulaci účtů cizích měn a vzniklých ročních kurzových rozdílů.

V úlohách POKLADNA, BANKA, FAKTURY PŘIJATÉ a FAKTURY VYDANÉ jsou zahrnuty další dílčí sestavy se vztahem k údajům o cizí měně např. OPIS DÁVKY apod.

Příloha 4 - Cash flow

Výkaz Cash flow (přehled o peněžních tocích) je nedílnou součástí přílohy v plném rozsahu, kterou jsou povinny sestavovat firmy, jimž to ukládá § 18-20 zákona č. 563/91 Sb., o účetnictví. Účelem výkazu Cash flow je podat informace o činnostech podniku i o jeho příjmech a výdajích. Primární údaje jsou čerpány z rozvahy a výsledovky. Tato dostupná data jsou následně transformována tak, aby mohla být využita pro posouzení zdrojů peněžních příjmů a peněžních výdajů, pro zhodnocení jejich struktury, změn likvidity a solventnosti. Získané informace je dále možno použít k výpočtům různých ukazatelů analyzujících postavení a prosperitu firmy.

Program na sestavení výkazu Cash flow je koncipován tak, aby umožnil uživateli samostatnou tvorbu a úpravu jak parametrů, tak následně vypočtených částek. Jedná se o poměrně náročný přehled peněžních toků, u něhož je nutno zohledňovat účetní i neúčetní vazby. Z tohoto důvodu doporučujeme propracovat analytickou evidenci a následně upravit zadané parametry tak, aby výsledek poskytoval správnou informaci bez dalších zásahů uživatele. Firmám se standardními účetními případy by mělo vyhovovat nastavení parametrů tvůrci programu.

Komentář

Obtížnějším částem výkazu bude věnován následující komentář s vysvětlením a doporučením úprav pomocí analytické evidence. Snazší části výkazu, dle našeho názoru, podrobnější výklad nepotřebují, neboť způsob jejich výpočtu je zřetelný z nastavení parametrů.

A.1.1. Odpisy stálých aktiv

zahrnují pouze účet 551-Odpisy nehm. a hm. investičního majetku. Údaj by měl obsahovat též zůstatkové ceny, popř. pořizovací ceny vyřazených stálých aktiv fyzickou likvidací, poškozením, zničením, ztrátou nebo darováním. Prodej investičního majetku se zde neuvažuje, neboť je samostatně řešen v částech A.1.6. a B.2. Konkrétní údaje se čerpají z účtů 541, 543, 582 a 581. Vzhledem k tomu, že se na tyto účty zachycují i jiné účetní operace než vztahující se k investičnímu majetku, doporučujeme si vytvořit analytické účty, které by tyto případy ošetřily.

A.1.6. Zisk (ztráta) z prodeje stálých aktiv

používá mimo jiné účet 541-Zůstatková cena prodaného inv. maj. Pokud tento účet používáte i k zachycování případů vyřazení investičního majetku fyzickou likvidací, doporučujeme analytickou evidencí rozlišit zvlášť likvidaci a zvlášť prodej, neboť prodej je uvažován v této části. a likvidace v části A.1.1. Analytiku bude třeba též vytvořit k účtům 661 a 561. Z těchto účtů se čerpají údaje vztahující se pouze k dlouhodobému finančnímu majetku (účty účtové skupiny 06).

A.1.7. Zúčtování oceňovacích rozdílů z kapitálových účastí

údaje jsou čerpány z účtu 415-Oceňovací rozdíly z kap. účastí. Zajímá nás však pouze částka oceňovacích rozdílů při prodeji příslušných cenných papírů a účastí tj. se souvztažností k účtům 568 a 668. Řešením je opět analytické členění syntetických účtů.

A.2.1. Změna stavu pohledávek

pokud účtujete též o pohledávkách z komplexního pronájmu, je třeba je vyloučit z údajů čerpaných z účtu 378-Jiné pohledávky. Komplexní pronájem lze řešit analytikou a je mu věnována samostatná část výkazu B.3.1.

A.2.2. Změna stavu krátkodobých závazků

v případě, že používáte k zachycování krátkodobých závazků účtovou skupinu 47-Dlouhodobé závazky v analytickém členění, je nutno tuto část doplnit o údaje čerpané právě z této analytiky.

A.2.3. Změna stavu zásob

může nastat situace vztahující se k zálohám poskytnutým na zásoby. Tento případ bude mít vliv na účty 314-Poskytnuté provozní zálohy a 391-Opravná položka k pohledávkám. Pokud použijete analytiku k zachycení tohoto případu, upozorňujeme, že celé účty 314 a 391 jsou použity v části A.2.1. Z toho vyplývá nutnost vynětí zmíněných analytických účtů z části A.2.1. a jejich zařazení do části A.2.3.

B.1.1. Nabytí hmotného investičního majetku

údaje pro výpočet jsou čerpány mimo jiné z obratu MD účtu 042-Pořízení hmotných investic. Pokud zachycujete nabytí hmotných investic bez použití účtu 042, je nutno zjistit tento údaj jiným způsobem např. součtem obratů MD účtových skupin 02 a 03. 

B.1.2. Nabytí nehmotného investičního majetku

údaje pro výpočet jsou čerpány mimo jiné z obratu MD účtu 041-Pořízení nehmotných investic. Pokud zachycujete nabytí nehmotných investic bez použití účtu 041, je nutno zjistit tento údaj jiným způsobem např. součtem obratů MD účtové skupiny 01. 

B.1.3. Nabytí finančních investic

pokud účtujete případ nabytí finančních investic pomocí účtové skupiny 04, potom nepoužívejte údaje z účtové skupiny 06-Finanční investice jak je standardně nastaveno v parametrech, protože tento údaj je již obsažen v částech B.1.1. či B.1.2.

B.2.2. Výnosy z prodeje finančních investic

opět se používají jen údaje z analytické evidence k účtu 661 vztahující se k dlouhodobému finančnímu majetku (viz. A.1.6.).

B.3.1. Úhrada pohledávek z komplexního pronájmu

problém komplexního pronájmu je zmíněn již v části A.2.1. Jestliže se tento případ vyskytne, je třeba vytvořit analytickou evidenci týkající se komplexního pronájmu k účtu 378. Částka se pak zahrne do této části výkazu, z části A.2.1. je nutno ji vyloučit.

C.2. Zvýšení a snížení vlastního jmění

jedná se o velice specifickou část výkazu Cash flow, a proto doporučujeme důsledné propracování analytické evidence a z ní vycházejících metod výpočtu. Vybíráme jen nejpodstatnější úpravy. 

C.2.1. Upsání cenných papírů a účastí

údaj je čerpán z obratu D účtu 411-Základní jmění. Je nutno jej snížit o částku dluhopisů přeměněných na akcie, která je samostatnou položkou části C.2.2. Přeměna dluhopisů na akcie. Rovněž části C.2.7. a C.2.8. čerpají informace z účtu 411. Tentokrát jde o vyplacené vlastní jmění společníkům a o odpis vlastních akcií. I v tomto případě se nabízí řešení použitím analytiky.

D. Rozdíl

údaj slouží k zjištění rozdílu mezi skutečným stavem peněžních prostředků v účetnictví a dosaženým výpočtem. Může nastat z důvodu nedodržování postupů účtování, z případné nedokonalosti metodiky sestavení výkazu nebo z nepochopení systému transformace. Velký rozdíl je nutno doložit vysvětlením o příčinách jeho vzniku.

Příklad

Předpokládejme, že používáte mimo jiné i tyto analytické účty:

541100 - Zůstatková cena prodaného nehmotného a hmotného investičního  majetku - fyzická likvidace

543 100 - Dary - darovaný hmotný a nehmotný investiční majetek

543 200 - Dary - darované zásoby

543 300 - Dary - peněžité

551 100 - Odpisy HIM

551 200 - Odpisy NIM

582 100 - Manka a škody - hmotný a nehmotný investiční majetek.

582 200 - Manka a škody  - zásoby

Souhrnné parametry:

	ČŘ
	ŘÁDEK
	NÁZEV
	SUM


	2
	A
	Čistý peněžní tok z běž. a mim. č.
	2 součtový řádek 2. úrovně

	4
	A.1
	Úpravy o nepeněžní operace
	1 součtový řádek 1. úrovně

	5
	A.1.1
	Odpisy stálých aktiv
	0 běžný řádek


Dílčí parametry 

pro řádek 5 části výkazu A.1.1 po stisku <Enter> jsou zadány takto:

	ČŘ
	OMEZ
	ÚČET
	TYP
	HODNOTA

	5
	0
	551
	05
	Zadaný obrat MD-DAL

	5
	0
	541 100
	05
	Zadaný obrat MD-DAL

	5
	0
	543 100
	05
	Zadaný obrat MD-DAL

	5
	0
	582 100
	05
	Zadaný obrat MD-DAL


Do řádku A.1.1 budou zahrnuty obraty MD-DAL za vybrané období (např. LEDEN-ZÁŘÍ) za tyto položky hlavní knihy:

souhrn obratů za syntetický účet 551

souhrn obratů za účet 541 100

souhrn obratů za účet 543 100

souhrn obratů za účet 582 100

Součtové parametry

pro řádek 4 části výkazu A.1 po stisku <Enter> jsou zadány takto:

	ZNAM
	POLE
	

	+
	5
	do řádku 4 bude započtena kromě jiného hodnota řádku 5


pro řádek 2 části výkazu A po stisku <Enter> jsou zadány takto:

	ZNAM
	POLE
	

	+
	4
	do řádku 2 bude započtena kromě jiného hodnota řádku 4


Součtové údaje řádků vyšší úrovně jsou dány obsahem řádků nižší úrovně. Dodržujte, prosím, pořadí úrovní při součtování.

Ukazatele

Standardní výstupy z účetnictví v podobě účetních výkazů neposkytují ještě úplný obraz o hospodářské a finanční činnosti firmy. Pro posouzení situace firmy je žádoucí provést analýzu účetních výkazů. K tomuto požadavku přihlédli autoři při tvorbě upgrade »ProServis a vytvořili zcela nový způsob tvorby uživatelských výkazů. Je použit jak při tvorbě výkazu Cash flow, tak při výpočtu nejpoužívanějších ukazatelů. Úprava způsobu výpočtů a tvorba dalších uživatelských výkazů, dokazující široké možnosti použité metody, spočívá samozřejmě na uživateli.

Jednou z technik analýzy účetních výkazů je použití ukazatelů vypovídajících o rentabilitě, stabilitě, likviditě a aktivitě firmy. Nabízené ukazatele jsou sestaveny v principu stejným způsobem jako výkaz Cash flow, tzn. jsou využity jak dílčí, tak součtové řádky. Při výpočtech je možno vycházet ze základních matematických operací (+,-,*,/). Výsledek poměrových ukazatelů je možno prezentovat buď v Kč na Kč (např. 0,15 Kč zisku na 1 Kč nákladů) nebo v % při vynásobení 100 (např. výše zisku je ve vztahu k nákladům 15%). 

Uvedený způsob tvorby výkazů umožňuje i výpočet s použitím údajů nezachycených na syntetických či analytických účtech (např. počet akcií). Řešení se nabízí dvě:

· vytvoření podrozvahového účtu v úč. třídě 8, 9 na němž se uvede příslušná hodnota (tento účet se pak bude zobrazovat v předvaze)

doplnění požadované hodnoty až po provedení výpočtu s použitím režimu "oprava" do některého z fiktivních účtů.

Konkrétní vyzkoušení možností je již v rukách uživatele.
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